POLITECNICO
. DE PORTALEGRE

SAS
Servigos
de Acdo
Social

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR

SERVIGOS DE AGCAO SOCIAL DO INSTITUTO POLITECNICO DE PORTALEGRE

Caderno de Encargos

“Cessdo da Exploragdo do Bar da Escola Superior de Educacdo e Ciéncias Sociais”

SAS_INSTITUTO POLITECNICO DE PORTALEGRE
PRACA DO MUNICIPIO, N.2 11

7300-110 Portalegre

Telefone n? 245301500

Telefax n2245330353

email: financeira@ipportalegre.pt

Praga do Municipio, 11 | 7300-110 Portalegre | T +351 245 301 500 | F +351 245 330 353 | E sas@ipportalegre pt
www.ipportalegre,pt

SAS.GER.B-Rov.4



Capitulo |

Disposicbes Gerais

Clausula 1.2
Objeto

0 presente procedimento tem por objeto a “Cessdo da Exploragdo do Bar da Escola Superior de Educagdo e
Ciéncias Sociais”, nos termos definidos no caderno de encargos.

Clausula 2.2
Prazo de vigéncia do contrato

O contrato mantém-se em vigor desde a data da sua celebragdo, pelo periodo de um ano, podendo ser renovado
por iguais periodos, até ao maximo de duas renovagdes, se ndo ocorrer a den(ncia ou rescisio do mesmo, em
conformidade com os respetivos termos e condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obriga¢fes acessdrias
que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

Clausula 3.2
Prego Base

1. O preco minimo que os Servigos de Accdo Social se dispdem a aceitar pela execugdo do objeto do contrato a
celebrar, bem como pelo cumprimento das demais obrigacGes constantes do presente caderno de encargos é
de 2.070,00€ (dois mil e setenta euros) acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se aplicavel, para o periodo de
12 (doze) meses.

Clausula 4.2
Documentos contratuais
1. Consideram-se documentos contratuais:

a} O contrato;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativas ao Caderno de Encargos;

¢} O Caderno de Encargos;

d)} A proposta do adjudicatario;

e} Os esclarecimentos sobre a proposta prestados pelo adjudicatario, durante o periodo em questio.

2. Em caso de divergéncia entre os documentos que integram o Contrato, a prevaléncia obedece a ordem por
que sdo numerados no numero anterior.

Clausula 5.2

Alteragoes relativas ao adjudicatario
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O adjudicatario devera informar os SASIPP das alteragdes verificadas durante a execu¢do do contrato e
referentes:

a) Aos poderes de representagdo do contrato a celebrar;
b) Ao nome ou denominagdo Social;
c) O enderego ou sede social;

d) A quaisquer outros factos que alterem de modo significativo a sua situagiio.

Clausula 6.2
Condigdes de Pagamento

1. O valor mensal estipulado no contrato sera pago antecipadamente na tesouraria dos Servicos de Acgio Social
do Instituto Politécnico de Portalegre até ao oitavo dia de cada més,

2. Ndo havera lugar a pagamento no més de agosto, sendo que nos meses de julho e setembro serd pago apenas
metade do valor da renda.

Capitulo Il

Obrigac6es do Adjudicatario

Clausula 7.2
Obrigactes do adjudicatario

1. O adjudicatario é responsavel por todas as obrigagdes relativas ao seu pessoal, pela disciplina e aptiddo do
mesmo, bem como pela reparag¢do de prejuizos por ele causados nas instalagdes, equipamento, material e a
terceiros, nomeadamente:

a) Extravio de material hoteleiro ou equipamento;
b) Deterioragdo do equipamento ou instalagdes.

2. O adjudicatdrio obriga-se a instalagdo de um sistema de emiss@o de fatura obrigatdria no ato do pagamento.
3. O adjudicatario obriga-se ainda, a cumprir todas as normas legais aplicdveis ao setor.

Clausula 8.2
Obrigagoes relativas ao pessoal
Com referéncia ao pessoal destacado para a prestacdo dos servigos, o adjudicatdrio devera:

c) Fornecer o fardamento apropriado e em quantidade suficiente a todos os seus funciondrios, para que
todo o pessoal que preste os servigos se encontre devidamente fardado e identificado com o cartio da
empresa {(nome e fotografia).
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d) Fornecer todo o equipamento de prote¢do individual necessdrio a prestagdo do seu pessoal.

e) Cumprir e fazer cumprir o disposto na Lei n.2 102/2009, de 10 de setembro, na sua redagdo atual,
referente a Organizagdo dos Servicos de Seguranga, Higiene e Satde no Trabalho.

Clausula 9.2
Substituigbes e penalidades

1. O adjudicatario, apos comunicagdo escrita pela Institui¢do, obriga-se a substituir qualquer funcionério que
seja considerado prejudicial (a nivel técnico ou disciplinar) ao normal funcionamento dos servigos, no prazo de
48 horas, sem prejuizo de eventual aplicagdo de outras penalidades.

2. Os SASIPP poderdo rescindir o presente contrato, caso surjam anomalias graves para a sadde dos utentes,
por causas comprovadamente verificdveis e imputaveis ao adjudicatario, ou se este cometer violacdes
igualmente graves na execugdo do contrato.

3. Os SASIPP declinam qualquer responsabilidade por eventuais penaliza¢Ges impostas pelas autoridades de
fiscalizagdo, por incumprimentos que sejam imputdveis ao adjudicatario.

Cliusula 10.2
Instalagoes e Equipamento

1. O adjudicatario fica responsével pela utilizagdo de todo o equipamento e instalagdes cedidas, correndo por
sua conta as perdas e danos ocorridos por dolo ou negligéncia do seu pessoal.

2. O adjudicatdrio deve efetuar limpezas gerais periodicamente, sendo da sua responsabilidade a prote¢do dos
alimentos bem como do fornecimento do material para o efeito. Entende-se por limpezas gerais das instalacdes
(todas as instalages sob a responsabilidade do adjudicatério) a limpeza, nomeadamente, de:

i. Tetos;

ii.  Paredes;

iii. Pavimento;

iv. Portas e aros;

v.  Vidros janelas e aros;

vi.  Equipamentos.
3. O adjudicatario € responsavel pela remogdo e transporte dos residuos;
4. O adjudicatario é responsavel pela limpeza das dreas que sujam durante o transporte de residuos.
5. A lavagem da palamenta sera da responsabilidade do adjudicatério.

6. A desinfestagao das instalagdes é da responsabilidade da Entidade Adjudicante.
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Clausula 11.2
Pessoas Estranhas ao Servigo
1. O adjudicatario ndo deve permitir, nas dreas de utilizagdo, a permanéncia de pessoas estranhas ao servi¢o.

2. Excetuam-se da proibicdo referida no ndmero anterior a colaboradora dos SASIPP afeta ao servico de
nutricdo, os colaboradores da manutengdo quando em exercicio de fungbes, bem como as pessoas
acompanhadas pelo Conselho de Gestdo ou seu representante, ou por este expressamente autorizadas.

Clausula 12.2
Pré-Pagamento

No atendimento devera ser utilizado um sistema de pré-pagamento, de forma a garantir que o pessoal que
manuseia dinheiro, ndo manuseie os produtos alimentares fornecidos.

Clausula 13.2
Livro de Reclamagdes

0 adjudicatério deverd ter 3 disposigdo dos utentes de um livro de reclamaces, cuja existéncia deverd ser
assinalada por um anuncio bem visivel. O referido livro podera ser consultado a todo o tempo pelos SASIPP.

Capitulo Il

Condigtes Técnico Operacionais para Cess3o da Exploragdo do Bar da Escola Superior de Educacdo e
Ciéncias Sociais dos SASIPP

Clausula 14.2
Objetivo

O presente documento tem por objetivo estabelecer as condigdes especificas para a Cessdo da Exploracido do
Bar da Escola Superior de Educagdo e Ciéncias Sociais, previsto na cldusula 12 (Objeto)} do presente caderno de
encargos e em conformidade com os artigos seguintes.

Clausula 15.2
Ambito

1. Todos os bolos, sandes, salgados e artigos cuja composicdo o justifique devem estar devidamente
acondicionados e expostos em balcdo frigorifico que preencha integralmente as normas de higiene e
salubridade a que tais equipamentos se encontram legalmente sujeitos.

2. Ndo é permitida a venda de bebidas alcodlicas, conforme disposto no Decreto Lei n2 9/2002 de 24 de janeiro.

3. Deverdo ser cumpridas as regras de Higiene e Seguranga no Trabalho.
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4. O adjudicatdrio é responsdvel pela qualidade e condigdes higio-sanitdrias do fornecimento dos bens
alimentares, correndo por sua conta a reparagdo dos danos e prejuizos nos casos de intoxicacdo alimentar.

Clausula 16.2
Pregos ~Tabela 1 (Anexo A)

1. A tabela de pregos a praticar (tabela n2 1 — Anexo A, referida na clausula 5.2 do convite) no primeiro ano da
cessdo devera ser enviada junto a proposta.

2. As tabelas de pregos subsequentes, ou qualquer alterac¢do a tabela de pregos inicial, devera ser previamente
objeto de aprovagdo pelos SASIPP, ndo podendo, em caso algum, exceder a taxa de inflagdo para o indice de
alirmentacdo e bebidas do INE.

3. A tabela de pregos devera ser fixada em local bem visivel e de facil consulta por parte dos utentes do bar.

Clausula 17.2
Horario de Funcionamento
1. O horério de funcionamento do bar serd de acordo com a atividade letiva da escola, de segunda a sexta-feira.
2. Poderdo ser acordadas alteracGes de horario entre os SASIPP e o adjudicatério.

3. Todas as alteragdes de hordrio que venham a ser acordadas constardo de documento escrito, assinado por
ambas as partes, que ficard a fazer parte integrante do contrato de adjudicacio como elemento complementar.

Clausula 18.2
InstalagGes e equipamento

1. Os SASIPP colocaram a disposicdo do cessiondrio as instalagbes e para o exercicio das atividades
contempladas anteriormente e que ficam situadas na drea correspondente ao bar da Escola Superior de
Educacdo e Ciéncias Sociais, bem como o equipamento/meobilidrio disponivel nas instalagdes.

2. E da responsabilidade do adjudicatdrio a aquisicio do material e equipamento que se venham a revelar
necessarios ao bom funcionamento do servigo, devendo ser previamente apresentados e autorizados pelos
SASIPP.

3. Pelo disposto na alinea anterior, a aquisicdo ndo pode implicar qualquer encargo adicional ao valor da
prestagdo.

4. O adjudicatério obriga-se a ter as instalagdes, equipamentos e materiais em boas condig¢des de higiene,
conservagao e funcionamento, incumbindo-lhe, igualmente, a remogdo de detritos em recipientes adequados.

5. Findo o periodo da cessao, as melharias realizadas no bar, independentemente da indole que revistam, bem
como o equipamento, mobilidrio e palamenta mencionados em pontos anteriores fardo parte integrante do
bar, ficando pertenga dos SASIPP sem que o adjudicatdrio tenha direito a qualquer indemnizagio ou
compensagao.
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6. Findo o contrato, as instalagdes, o equipamento e outro material serdo restituidos aos SASIPP em bom estado
de conservagdo e limpeza, no que refere a drea que ficara sob a sua inteira responsabilidade.

7. Os concorrentes deverdo tomar conhecimento direto das instalagdes, equipamentos e material diverso antes
da apresentag¢ao das propostas.

8. As necessidades de reparagdo, substituigdes e/ou aquisigdes decorrentes das danificacdes sofridas apds o
inicio da cessdo, sob a responsabilidade do adjudicatario, correndo por conta deste as despesas efetuadas com
estas operagdes (incluindo méo de obra, pecas, acessdrios, materiais, limpezas, etc., dos equipamentos e
palamenta), que nao poderdo implicar encargos adicionais para os SASIPP. Caso as reparagdes, substituicdes
e/ou aquisicbes ndo se efetuem, os SASIPP reservam-se ao direito de mandar executd-las, quando a avaria ou
falta seja considerada prejudicial ao normal funcionamento do servigco, imputando o seu custo ao adjudicatario.

Capitulo IV

Resolucio e Cessdo

Clausula 19.2
Cessao da posicao contratual

O adjudicatdrio ndo pode ceder, total ou parcialmente, a sua posi¢ao contratual ou qualquer dos direitos e
obrigagdes decorrentes do contrato.

Clausula 20.2

Resolugdo por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo das indeminizagdes legais e contratuais devidas, a entidade adjudicante pode resolver o contrato,
designadamente, nos seguintes casos:

a) Incumprimento do contrato por facto imputdvel ao adjudicatdrio, designadamente, a verificagdo do ndo
cumprimento do estipulado no caderno de encargos e na proposta adjudicada;

b) Cessdo da posicdo contratual ou subcontratagdo realizadas com inobservancia dos termos e limites
previstos na lei ou no contrato;

c) Incumprimento pelo adjudicatério de decisBes judiciais ou arbitrais respeitantes ao contrato;

d} O Adjudicatdrio apresente insolvéncia ou se for declarada judicialmente;

e) Se o valor acumulado das sangdes contratuais com natureza pecunidria exceder o limite previsto no n.2
2 do art.2 329.2 do CCP;

f) Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do adjudicatdrio, a entidade adjudicante pode
exigir uma pena pecuniaria até ao valor de 20% do valor contratual.

Clausula 21.2

Resolugdo por parte do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o adjudicatdrio pode resolver o contrato

Praga do Municipio, 11 | 7300-110 Portalegre | T +351 245 301 500 | F +351 245 330 353 | E sas@ipportalagre pt
www.ipportalegre.pt

SAS.GER.B-Rav.4



nos seguintes casos:

a) Alteragdo anormal e imprevisivel das circunstdncias, desde que ndo implique grave prejuizo para a
realizagdo do interesse publico subjacente a relagdo juridica contratual ou, quando a manutenggo do
contrato ponha manifestamente em causa a viabilidade econémico-financeira do adjudicatério ou se
revele excessivamente onergsa, devendo, neste ultimo caso, ser devidamente ponderados os interesses
publicos e privados em presenca;

b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputdvel a entidade adjudicante;

€) Incumprimento pela entidade adjudicante de decisdes judiciais ou arbitrais respeitantes ao contrato;

2. Odireito de resolucdo é exercido por via judicial ou por arbitragem,

Clausula 22.2

Comunicagoes e notificagdes
1. Em sede de execugdo contratual, todas as comunicacGes da entidade adjudicante dirigidas ao adjudicatario
sao efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado, fax ou correio eletrénico, de acordo com os
elementos a Indicar pelo adjudicatario.

2. Em sede de execugdo contratual, todas as comunicac¢des do adjudicatario dirigidas a entidade adjudicante
sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado, fax ou correio eletrénico, de acordo com os
seguintes elementos:

Servigos de Ag3o Sacial do Instituto Politécnico de Portalegre

Sede: Praga do Municipio, n.2 11
7300-110 Portalegre

Telefone 245301500; Fax 245330353

Correio eletronico: financeira@ipportalegre.pt

Cliusula 23.2
Gestor do Contrato

1. Para os efeitos do previsto no art.2 2902-A do Cddigo dos Contratos Publicos, no momento da adjudicagio,
sera designado, por decisdo do Orgdo Competente para a decisdo de contratar o Gestor de Contrato, com a
func@o de acompanhar permanentemente a execugdo deste, ndo tendo 0 mesmo delega¢do de poderes para
adogdo de qualquer medida prevista no nimero seguinte.

2. Cabera ao gestor de contrato a comunicagdo imediata ac drgdo Competente, de todo e qualquer desvio,
defeito ou anomalia que seja detetado na execugdo do contrato, propondo em relatério fundamentado as
medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.
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Clausula 24.2
Protecao de dados

1. As partes obrigam-se durante a vigéncia do contrato e apos a sua cessagdo, a ndo ceder, revelar, utilizar todos
e quaisquer elementos cu informagdes que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenham tido
conhecimento por forga do presente contrato.

2. Os dados pessoais a que o adjudicatdrio tenha acesso ou abrigo do presente contrato serio tratados na estrita
observancia com as instrugGes do Instituto Politécnico e nos termos do Regulamento de Protegio de Dados.

3. O Adjudicatdrio compromete-se a ndo copiar, reproduzir, adaptar, difundir, transmitir ou divulgar quaisquer
informagGes ou dados referentes a terceiros que tenha tido conhecimento por for¢a do presente contrato,

4. As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termaos, o disposto no Regulamento de Protecdo de Dados.

Clausula 25.2
Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatério deve guardar sigilo sobre toda a informag&o e documentacao, técnica e ndo técnica, comercial
ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a
execugdo do servigo.

2. A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros nem
serem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a
execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacgdo e a documentagdo que seja comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obteng3o pelo prestador de servigos, ou que este seja legalmente obrigado a revelar,
por forga da lei, do processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

Capitulo V
Direito aplicavel
Clausula 262
Direito aplicavel

1. O contrato fica sujeito ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel, com rentincia expressa a qualquer
outra.

2. A tudo o que n3o esteja expressamente previsto aplica-se o regime previsto no cédigo dos Contratos Publicos

Clausula 27.2
Foro competente
Para a resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Castelo Branco, com expressa renuncia a qualquer outro.
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Clausula 282
Etica e Responsabilidade Social

O adjudicatario compromete-se a respeitar os Principios de Qualidade e de Responsabilidade Social da Entidade
Adjudicante, bem como o seu Cédigo de Etica, disponiveis em https://www.ipportalegre.pt/pt/sistema-de-

gestao-da-responsabilidade-social/,

Servigos de Agdo Social do IPP, 04 de fevereiro de 2020
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ANEXO A-TABELAN.21

Precarios Bares - SASIPP

Designacdo de produtos

Preco unitario s/ IVA

Preco unitario ¢/ IVA

Café/descafeinado

Carioca de limdo

Meia de leite

Garoto

Copo de leite

Cha

Gal3o

Leite achocolatado

logurte liquido

Refrigerantes de [ata

Sumos em garrafa

Sumos néctar

Aguas/gas 1,51t

Aguas/gas 0,51t

Aguas/gisde 0,331t

Agua sabores

Agua com gds

vinho mosto (sem alcool)

Bolos secos e com creme

Bolos fatia/ queques

Salgados

Empadas

Sandes com manteiga

Sandes de fiambre com manteiga

Sandes de queijo com manteiga

Sandes mista

sandes chouricdo

Sandes de presunto

Sandes mista de presunto

Pdo de leite simples

P3o de leite/croissant (fiambre e queijo)

P3o de leite/croissant (misto)

P3o de leite/croissant (manteiga)

P30 ¢/chourico

Tosta mista

Tosta de fiambre ou queijo

Torrada

1/2 torrada




