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Predmbulo
Tendo por base legal o estipulado nas alineas a) e e) do Artigo 105.° da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro,
“Regime juridico das instituicbes de ensino superior”, na alinea q) do nimero 2 do Artigo 29.° e alinea I) do
namero 1 do Artigo 34.° do Despacho Normativo n° 3/2016, de 3 de maio, alterado pelo Despacho Normativo n°
14-B/2021, de 9 de junho, “Estatutos do Instituto Politécnico de Portalegre”, nas alineas b) e €) do nimero 1 do
Artigo 12.° e nas alineas b) e g) do Artigo 16.° do Despacho n.° 815/2017, de 12 de janeiro, “Estatutos da Escola
Superior de Salde do Instituto Politécnico de Portalegre”, a prestacdo de provas de avaliagdo final (exames)
pelos estudantes dos cursos ministrados na Escola Superior de Saude do Instituto Politécnico de Portalegre

[ESS-IPP] decorre em conformidade com o estabelecido pelo presente Regulamento.

Artigo 1.°
Ambito
O presente Regulamento consagra as normas de prestacdo provas de avaliacéo final (exames) pelos estudantes
dos Cursos Técnicos Superiores Profissionais, de 1.° ciclo (Licenciatura) e de 2.° ciclo (Mestrado) a aplicar no

ambito dos cursos ministrados na ESS-IPP, salvaguardando as devidas adaptacdes.

Artigo 2.°
Epocas de Exame
1. As épocas de avaliacao final (exame) incluem:
a) Epoca Normal — Possibilidade de exame a todas as Unidades Curriculares [UC] a que o estudante retina
condicdes legais e regulamentares para tal:
i. Para estudantes devidamente inscritos nessas UC nesse ano / semestre letivo e as quais tenham

obtido uma classificacao final inferior a 10 (dez) valores (Reprovado).

ST
&

C’o

>_apcer ;apcers::;rlg;:i
et NG

Campus Politécnico, 10 | 7300-555 Portalegre | T +351 245 300 200 | F +351 245 300 230 E geral.ess@ipportalegre.pt

www.essp.pt

ESS.CON-PED.7-Rev.1



b) Epoca de Recurso — Possibilidade de exame a todas as UC a que o estudante retna condi¢des legais e
regulamentares para tal:

i. Para estudantes que n&o realizaram a prova de exame de Epoca Normal ou, tendo-a realizado,
reprovaram;

ii. Para estudantes que pretendam obter melhoria de classificacdo (podera ser requerida uma Unica
vez, no ano em que o estudante obteve aprovacéo a UC ou no ano seguinte);

iii. Para estudantes abrangidos por regimes especiais.

c) Epoca Especial — Possibilidade de exame a todas as UC a que o estudante retina condi¢des legais e
regulamentares para tal:

i. Para estudantes abrangidos por regimes especiais: trabalhadores-estudantes, dirigentes
associativos, bombeiros, militares, atletas de alta competicdo, afetados por doencas
infetocontagiosas, isolamento profilatico, acidente ou doenca incapacitante prolongada, parturientes,
portadores de deficiéncia, com necessidades educativas especiais ou outros que venham a ser
considerados cados especiais por forca da lei ou por Despacho do Diretor da ESS-IPP;

ii. Para conclusdo do curso por qualquer estudante em UC a cujo exame nas épocas normal ou de
recurso nao tenha comparecido ou, tendo comparecido, dele tenha desistido ou nele tenha sido
reprovado, até um numero maximo de 4 (quatro) UC (semestrais ou anuais), desde que com a
aprovacado em tais UC obtenham um grau académico.

2. No caso de ocorréncia de situacdes excecionais o Diretor da ESS-IPP podera aprovar a realizagéo de épocas
de exame adicionais.

3. Para UC cuja natureza e modelo de avaliacdo ndo se coadune com a natureza de uma prova de avaliagcdo
final (exame), o Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta do Departamento das Ciéncias e Tecnologias da
Saude [DCTS], podera determinar a ndo existéncia de exame na UC, disposi¢éo que deve obrigatoriamente
constar na Ficha de UC.

4. Para as UC de base anual existe uma Epoca Normal (final do ano letivo), uma Epoca de Recurso (apds a
Epoca Normal) e uma Epoca Especial (antes do inicio do ano letivo subsequente).

5. Para as UC de base semestral existe uma Epoca Normal (final do periodo teérico), uma Epoca de Recurso

(ap6s a Epoca Normal) e uma Epoca Especial (antes do inicio do ano letivo subsequente).

Artigo 3.°
Natureza das Provas de Avaliacéo Final
1. As provas de avaliacao final (exames) podem revestir a forma de:
a) Provas escritas;
b) Provas orais;
c) Provas préticas (laboratoriais);
d) Provas mistas (combinacgéo das provas anteriores).
A natureza das provas de avaliacéo final (exames) deve constar obrigatoriamente da Ficha de UC.

Para cada época de exame havera uma Unica chamada.
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Artigo 4.°
Jaris das Provas
1. Para cada exame, por UC e ano / semestre é constituido um Jdri com, pelo menos, 3 (trés) docentes,
preferencialmente da area cientifica respetiva, incluindo um dos docentes que ministra a UC.
2. No caso de o Juri incluir um ou mais docentes da mesma categoria profissional, um deles presidira
respeitando o Regime de Precedéncias.
3. Os Juris sdo nomeados pelo Diretor da ESS-IPP, até 5 (cinco) dias Uteis antes do periodo de exames.

Artigo 5.°
Redacdo das Provas
A redacédo dos enunciados das provas de avaliacao final (exames) é da responsabilidade do Juri.
2. Os enunciados de qualquer prova escrita devem incluir a cotacdo de cada uma das questdes constantes da
mesma.
3. Devem também ser redigidos os critérios de avaliacdo utilizados para a classificacdo de cada uma das
guestdes constantes da prova.
4. Um exemplar do enunciado da prova e dos critérios de avaliacéo, referidos nos pontos anteriores, devem ser

depositados nos Servicos Académicos apds o final da prova

Artigo 6.°
Afixacdo das Classificacdes

1. Apoés a afixagdo das classificagfes das provas escritas ou apos a data de divulgacdo publica dessas
classificag@es, se outra forma de divulgagéao for utilizada, sera facultado aos estudantes o direito de acesso
a prova realizada.

2. Nessa consulta deverdo ser facultados aos estudantes:

a) A cotacdo atribuida em cada uma das questfes constantes da prova;
b) Os critérios de avaliagdo utilizados para a atribuicdo da cotagdo de cada uma das questdes constantes
da prova.

3. Os docentes deverdo prestar aos estudantes, que o solicitem, os esclarecimentos necessarios sobre a
correcdo da prova.

4. Sem prejuizo da possibilidade do direito referido no nimero 1 ser exercido em qualquer altura, durante 1
(um) ano, sera fixado um prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do dia da publicacdo das classifica¢des, para
consulta da prova, de modo que ndo se perca oportunidade e eficacia na eventual adogcédo de medidas
corretoras.

5. Os docentes deverdo afixar junto dos Servigos Académicos, conjuntamente com a pauta de classificacao
das provas, o horario em que estédo disponiveis para consulta da prova, no prazo estabelecido nos termos
do ndmero anterior, podendo, para esse efeito, alterar os seus horarios de atendimento aos estudantes,

durante os periodos de avaliacéo.
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Artigo 7.°
Arquivo dos Elementos de Avaliagéo
No final da prova de avaliacéo final (exame) o Presidente do Juri entregara todos os elementos de avaliagéo
(provas elaboradas pelos estudantes, um exemplar do enunciado do exame e um exemplar dos critérios de
avaliacdo) no Secretariado da Direcéo, que procedera ao seu arquivamento.

Artigo 8.°
Reclamacbes

1. Os estudantes poderdo apresentar reclamacao da classifica¢éo atribuida na prova de avaliacao final (exame)
da UC.

As reclamacdes das classificacdes atribuidas nas provas serao dirigidas, por escrito, ao Presidente do Juri.
As reclamagfes devem ser apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
publicacéo das classificacdes.

4. O prazo para decisdo das reclamacfes é de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de recec¢éo da
reclamacao, devendo o resultado ser comunicado por escrito ao estudante.

5. O original da reclamacdo e a informacgdo prestada ao estudante, pelo Jari, deverdo ser entregues nos
Servicos Académicos, os quais notificardo o estudante no prazo maximo de 7 (sete) dias consecutivos do
resultado da reclamacéo, devendo esta documentacédo ser arquivada no processo individual do estudante.

6. S&o liminarmente indeferidas as reclamacfes ndo fundamentadas ou apresentadas fora de prazo, exceto,
neste Ultimo caso, quando o atraso nao seja imputavel ao estudante.

Artigo 9.°
Recurso
Da deciséo sobre as reclamagdes cabe a possibilidade de recurso, dirigido ao Diretor da ESS-IPP.
Os recursos serdo elaborados em impresso proprio, mediante o pagamento do emolumento devido, a fixar
anualmente.
3. Apos o pagamento do emolumento o estudante podera solicitar copia da prova exclusivamente para efeitos
de instrugdo do recurso, ndo podendo fazer uso dessa copia para outro fim.
4. O pedido sera entregue nos Servigos Académicos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias consecutivos, contados
a partir da data em que é notificado sobre o resultado da reclamacéo.
5. Compete aos Servicos Académicos diligenciar junto do Presidente do Jari a entrega da coOpia da prova
corrigida.
6. O docente devera fornecer os elementos necesséarios no prazo de 5 (cinco) dias consecutivos, contados a
partir da data em que € notificado pelos Servicos Académicos.
7. Recebidos os elementos referidos no nimero anterior, 0s Servicos Académicos procederdo a sua entrega
ao estudante.
8. O recurso, devidamente fundamentado, devera ser apresentado no prazo maximo de 10 (dez) dias
consecutivos, contados a partir da data referida no namero 5 do Artigo 8.°.
9. Serao liminarmente indeferidos os recursos ndo fundamentados ou apresentados fora de prazo.
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10. Da decisdo tomada nos termos deste Regulamento cabe a possibilidade de recurso, dirigido ao Presidente
do Instituto Politécnico de Portalegre [IPP].

Artigo 10.°
Apreciacéo do Recurso
1. Os recursos relativos as provas escritas serao apreciados por uma comissao nomeada pelo Diretor da ESS-
IPP, presidida pelo Coordenador do DCTS e integrando os elementos do Jari.
a) No caso de o Coordenador do DCTS ser membro do Juri, presidira o professor mais antigo na categoria
profissional mais elevada do DCTS, ndo pertencente ao Juri.
2. A comissao analisara o recurso e propora o seu deferimento ou ndo deferimento, elaborando um relatério

devidamente fundamentado.

Artigo 11.°
Vigilancia das Provas
Os docentes que comp&em o Juri serdo responsaveis pela vigilancia das provas de avaliacao final (exames).
Os docentes encarregues da funcéo de vigilancia devem garantir que as provas sejam prestadas dentro de
padrdes de elevado rigor e seriedade, devendo assegurar a regularidade do processo e abster-se de interferir
na sua realizacdo, de modo a evitar tratamentos diferenciados e atentatérios do principio da igualdade.

Artigo 12°
Identificac&o
Nos atos de realizacdo das provas de avaliacéo final (exames), os docentes encarregues da vigilancia deverédo
solicitar aos estudantes a respetiva identificagdo, que podera ser efetuada mediante a apresentagdo do cartao
de estudante ou outro documento de identificagdo individual com fotografia, considerado valido pelo Juri.

Artigo 13.°
Assiduidade

1. Antes da realizagcdo da prova de avaliagdo final (exame) os Servicos Académicos deverdo facultar aos
membros do Jiri a listagem dos estudantes inscritos.

2. No inicio da prova o docente da UC deve verificar a presenca dos estudantes inscritos e solicitar aos que se
encontram presentes que rubriqguem a listagem dos estudantes inscritos.

3. No final da prova o docente da UC deve entregar nos Servicos Académicos a listagem dos estudantes
inscritos, rubricada pelos que se encontram presentes e assinada pelo Presidente do Juri, para efeitos de
registo de assiduidade.

Artigo 14.°
Equipamentos de Comunicacéao / Eletrénicos
1. Durante o periodo em que decorrem as provas de avaliagédo final (exames) os estudantes ndo poderao utilizar
telemdveis ou qualquer outro tipo de equipamento de comunicagao.

yaacer - ;apcers %
e w \,soqQ w

Campus Politécnico, 10 | 7300-555 Portalegre | T +351 245 300 200 | F +351 245 300 230 E geral.ess@ipportalegre.pt
www.essp.pt

ESS.CON-PED.7-Rev.1



2. SO sera permitida a utilizacdo de equipamentos eletrénicos de apoio (computadores, calculadoras ou outros)
se tal for expressamente consignado na Ficha de UC.

3. A violagcdo do disposto nos niumeros anteriores implica a anulacdo da prova, a consequente reprovagao na
UC e a aplicacdo das sancdes previstas no nimero 3 do Artigo 17.°.

Artigo 15.°
Entrada e Saida da sala de Prestacdo de Provas

1. Os estudantes apenas deverdo entrar na sala onde ira decorrer a prestacdo de prova de avaliacao final
(exame) quando tal for determinado pelo docente encarregue da vigilancia da mesma.

2. Na&o serao admitidos a prestagéo de prova os estudantes que a ela comparegcam com atraso superior a trinta
(30) minutos, em relacdo a hora estabelecida para o seu inicio.

3. Na&o sera permitido aos estudantes ausentarem-se da sala durante a prestacdo das provas, a nao ser em
caso de forca maior, de natureza excecional, e sempre mediante autorizacdo do docente encarregue da
vigilancia da prova, que s6 podera ser concedida decorridos mais de 30 (trinta) minutos apds o seu inicio.

4. A saida da sala durante a prestacado de prova, em desrespeito do estabelecido no nimero anterior, implica
a entrega imediata da prova realizada até ao momento, sendo a mesma considerada como concluida.

Artigo 16.°
Desisténcia
1. Os estudantes poderdo desistir da prestacdo de prova de avalia¢éo final (exame), no decurso da mesma,
nos termos do estabelecido nos nimeros seguintes.
2. Os estudantes que pretendam desistir devem declara-lo por escrito na folha da prova, que entregardo ao
docente encarregue da vigilancia antes de abandonar a sala.
Em caso de desisténcia os estudantes sé poderdo abandonar a sala 30 (trinta) minutos apés o inicio da prova.
A desisténcia implica a reprovacdo com a atribuicdo de 0 (zero) valores na prova.

Artigo 17.°
Fraude Académica
1. As provas de avaliacéo final (exames) devem ser realizadas em condi¢@es que salvaguardem a pratica de
fraude académica.
2. Considera-se que ocorreu fraude académica na prestacédo das provas gquando o estudante:
a) Utilizar materiais ou equipamentos ndo autorizados;
b) Recorrer a informacao disponibilizada por terceiros;
c) Disponibilizar informacéo a terceiros, independentemente de tal ser detetado em flagrante ou no ato de
correcdo das provas.
3. A detecdo da prética de fraude académica implica a anulagao da prova e a impossibilidade de o estudante se
inscrever para exame na época seguinte do mesmo ano letivo (em que retna condi¢cdes para prestar provas).
4. A detec¢do da pratica de fraude académica deve ser, de imediato, comunicada pelo Presidente do Jari ao
Diretor da ESS-IPP.
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5. O estudante pode reclamar da decisédo ao Diretor da ESS-IPP, no prazo de 10 (dez) dias consecutivos
contados a partir da data da realizacao da prova, que decidira relativamente a mesma apoés as diligéncias
gue considerar necessarias.

6. As consequéncias da pratica de fraude académica, previstas no nimero 3, sdo aplicaveis sem prejuizo de
outras sancfes que estejam previstas no estatuto disciplinar dos estudantes.

Artigo 18.°
Irregularidades
No caso de ocorréncia de irregularidades ou situacdes andmalas no decurso das provas de avaliagcao final
(exames), nomeadamente a verificacdo de comportamentos improprios que ponham em causa o normal decurso

da prova, esta serd anulada, aplicando-se o disposto nos numeros 3 a 6 do Artigo 17.°.

Artigo 19.°
Incompatibilidades

1. A avaliacdo de estudantes ndo pode, em caso algum, ser efetuada por conjuges, parentes ou afins, na linha
reta ou até ao 3.° grau da linha colateral do estudante.

2. O docente que se encontre em qualquer das situacGes referidas no numero anterior deve, logo que dela
tenha conhecimento, comunicar por escrito ao Coordenador do DCTS, o qual, por sua vez, informara o
Diretor da ESS-IPP da existéncia de incompatibilidades.

3. O Coordenador do DCTS tomara as medidas adequadas para assegurar o direito dos estudantes a avaliacao,
comunicando ao Diretor da ESS-IPP as decisGes tomadas.

Artigo 20.°
Situagdes Andmalas
1. Todos os atos académicos deverao reportar-se a situagéo académica do estudante a data em que ocorrem,
ndo sendo admissiveis inscrigdes, matriculas ou quaisquer outras agées em regime condicional.
2. Sempre que um estudante se apresente a exame e se verifique que 0 seu nome ndo conta da listagem de
estudantes inscritos disponibilizada ao docente:
a) Sera permitido ao estudante realizar a prova;
b) A prova sera selada e ndo sera corrigida até se verificar se o estudante se encontra regularmente inscrito;
c) Caso se verifigue que ndo esta regularmente inscrito a prova sera destruida;

d) Caso se verifigue que esté regularmente inscrito a prova sera, entéo, corrigida e classificada.

Artigo 21.°
Indeferimento Liminar
Seréo liminarmente indeferidos pelo Diretor da ESS-IPP:
a) Os requerimentos que contrariem o disposto no presente Regulamento;
b) Todos os pedidos ou reclamagfes que se baseiem no desconhecimento das normas aplicaveis, desde
gue as mesmas tenham sido prévia e atempadamente divulgadas.
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Artigo 22.°
Casos Omissos
Os casos omissos serdo resolvidos por Despacho do Diretor da ESS-IPP, ouvidos os érgéos cientifico-
pedagoégicos estatutariamente competentes, tendo por base a aplicacdo, com as necessarias adaptacdes, do
disposto nos quadros normativos mencionados no Preambulo e em harmonia com a legislacédo geral vigente e
os principios que enformam este Regulamento.

Artigo 23.°
Disposi¢des Finais
1. O presente Regulamento entra em vigor imediatamente apos a sua aprovagcdo em Plenario do Conselho
Pedagogico, subsequente ratificacdo pelo Diretor da ESS-IPP e homologacéo pelo Presidente do IPP.
2. As propostas de alteracdo ao presente Regulamento deverdo ser apresentadas aso Diretor da ESS-IPP até

15 de dezembro de cada ano letivo para, em caso de aprovacado, entrarem em vigor no mesmo ano letivo.

Aprovacdo Ratificagcéo Homologagéo
Assinado por: ADRIANO DE JESUS MIGUEL DIAS
) ) PEDRO Assinado por: ALBANO ANTONIO DE SOUSA

Assinado por: ANTONIO JOSE REIS DO ARCO  Num. de Identificagdo: 06963575 VARELA E SILVA
Num. de Identificagdo: 08466190 Data: 2021.06.18 12:25:40+01'00' Num. de Identificacdo: 04545614
Data: 2021.06.17 16:57:33+01'00' Data: 2021.07.13 15:00:51 +0100

Presidente do c'i CARTAO DE CIDADAO

Conselho Pedagégico e c-i CARTAO DE CIDADAO
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