m INSTITUTO
POLITECNICO
de PORTALEGRE REGULAMENTO
PROGRAMA BOLSA DE VOLUNTARIOS DO INSTITUTO POLITECNICO DE
PORTALEGRE

Presidente IPP
APROVADO POR:

Dty 23 / 02, 2016 P&, 1

Considerando que o Instituto Politécnico de Portalegre, adiante designada por IPP,
prossegue fins do cumprimento da sua responsabilidade social e desenvolve ou colabora
com atividades de manifesto interesse social e comunitério entre as quais se inclui o

Voluntariado,

Considerando que (o IPP) instituiu o Programa Bolsa de voluntéarios do IPP, a ser

prosseguido por voluntarios,

Considerando que os voluntarios tém direito a estabelecer com o Instituto Politécnico de
Portalegre um programa de voluntariado que regule as suas relagbes mutuas, conteudo,

natureza, e duragdo, do trabalho voluntario que vao realizar,

Considerando que os Voluntarios estudantes e colaboradores do IPP, inscritos na Bolsa,
adiante designados por VOLUNTARIO, se ofereceram para, de forma livre,
desinteressada e responsavel, de acordo com as suas aptidfes préprias e no seu tempo

livre, colaborar com a Bolsa de voluntarios do IPP,

E estabelecido o seguinte programa de voluntariado, no &mbito da execucio do Bolsa de
voluntarios do IPP, que constitui um compromisso mutuo, entre o IPP representado pelo
Presidente do IPP e 0 VOLUNTARIO, com base no artigo 7.° - n.° 1, alinea g) —, e no
artigo 9.°, ambos, da Lei n.° 71/98 de 3 de Novembro, e na sua regulamentagéo (Decreto-

Lei n.° 389/99, de 30 de Setembro), nos termos e clausulas seguintes:
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PRIMEIRA

(Objeto)
. O presente programa tem por objeto regular as relagdes mutuas entre a Bolsa de
Voluntarios do IPP e 0 VOLUNTARIO, bem como, o conteido a natureza e

duracéo do trabalho voluntario que este Gltimo se compromete a realizar.

O Voluntério do IPP inicia a sua ligacdo & Bolsa de voluntarios do IPP com o
preenchimento do formulério de inscri¢do de voluntério, disponivel na pagina dos

Servicos Centrais do IPP, e respetiva confirmacao de rececdo do mesmo.

SEGUNDA
(Ambito)

. O trabalho voluntario situa-se no ambito da Bolsa de VVoluntarios do IPP.

N&o é aceite qualquer projeto/iniciativa proposta a Bolsa de Voluntarios do IPP
com fins politicos, sindicais, discriminatorio, ou qualquer atividade de lobby
desenquadrada do &mbito do Voluntariado e do cumprimento da responsabilidade

social do IPP.

TERCEIRA
(Funcgdes)
. A participagdo do VOLUNTARIO nas atividades promovidas pela Bolsa de
Voluntarios do IPP decorre das funcbes, a acordar por ambas as partes,
dependendo do projeto/iniciativa em concreto, sempre no ambito das

competéncias ou formacdo do VOLUNTARIO.

. O VOLUNTARIO colaborador, docente ou ndo Docente do IPP, que exerca
funcbes de Voluntariado, superiormente aprovado, em qualquer outra
Organizacdo/ Instituicdo, e cuja atividade possa coincidir com a sua atividade
enquanto colaborador no IPP, deverd - sempre que tal aconteca - fornecer
documento da organizacdo onde exerceu a atividade de voluntario, onde devera

constar o niumero de horas/dia de VVoluntario realizado.
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. O VOLUNTARIO néo podera receber qualquer beneficio monetario em troca dos

seus servicos voluntarios.

. O VOLUNTARIO ndo podera em momento algum da sua participacdo em
qualquer projeto/iniciativa ter comportamentos/comentarios politicos, sindicais,
ou discriminatérios, desenquadrados do ambito do Voluntariado e do
cumprimento da responsabilidade social do IPP.

. A participacdo em projeto/iniciativa implica, sempre, a confidencialidade de todo

e qualquer elemento que possa levar a identificacao de terceiros.

. A participacdo do Voluntario, Colaborador ou Estudante, implica o preenchimento
de inscricdo online e a assinatura do Termo de Compromisso do Voluntario com a

Bolsa de Voluntariado do Instituto Politécnico de Portalegre.

. A participacdo dos Voluntarios, da Bolsa de Voluntarios do IPP, em iniciativas
externas ao IPP implica aprovacdo das mesmas e assinatura de Termo de
Compromisso da Entidade Promotora do Voluntariado e a Bolsa de Voluntariado
do Instituto Politécnico de Portalegre.

QUARTA
(Duracéo do programa e do trabalho voluntério)
. O presente programa de voluntariado produz efeitos a partir do momento da
confirmacdo de inscricdo na Bolsa de VVoluntarios do IPP e durara pelo prazo de 1
ano renovando-se automaticamente se nenhuma das partes o ndo denunciar com a
antecedéncia minima de 15 dias relativamente ao termo do prazo inicial ou da

renovacao que estiver em curso.

Na eventualidade de ndo contacto/resposta por parte do VOLUNTARIO pelo
periodo superior a 365 dias, 0 mesmo podera ser retirado da Bolsa de Voluntarios

do IPP, sem necessidade do exposto no numero 1 da clausula 4.

(Cont.)




7.

. O VOLUNTARIO pode solicitar & Bolsa de Voluntarios do IPP, com a maior

antecedéncia possivel, de modo a ndo prejudicar o desenvolvimento do

projeto/iniciativa, a alteragdo da sua disponibilidade horaria diaria ou semanal.

O VOLUNTARIO colaborador, docente ou ndo Docente do IPP, podera
disponibilizar de um maximo de 80 horas anuais, por solicitacdo deste e sempre
que superiormente autorizado, nunca podendo exceder 8 horas mensais, para

Programas de Voluntariado da Bolsa de Voluntarios do IPP.

Situacdes devidamente justificadas, apos analise superior, podem ser autorizadas
por periodos superiores ao disposto no nimero anterior, desde que no total néo

sejam excedidas as 80 horas anuais.

A participacdo do VOLUNTARIO Colaborador em acdes de voluntariado que
ocorram durante o horério laboral s6 o poderdo fazer apds autorizagdo superior,
devendo este (ou a entidade que integra) solicitar a mesma através de email
dirigido ao seu superior hierarquico, que por sua vez dara conhecimento ao
presidente do IPP, referindo qual a iniciativa de voluntariado, data(s), e duracao

da mesma.

Apbs autorizacdo superior, o Voluntario Colaborador, deve contatar os Servicos

de Acdo Social do Instituto Politécnico de Portalegre (sas@ipportalegre.pt) dando

conta da sua autorizacao e iniciativa na qual quer colaborar.

QUINTA
(Suspenséo e cessacao do trabalho voluntario)
O VOLUNTARIO pode interromper ou cessar o trabalho voluntario mediante
simples comunicacao ao projeto/iniciativa, com a maior antecedéncia possivel, de
modo a ndo prejudicar as expectativas criadas pelos destinatarios do

projeto/iniciativa.
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2. A Bolsa de Voluntarios do IPP pode dispensar, apés audicdo do VOLUNTARIO,
a sua colaboracdo a titulo temporario ou definitivo sempre que a alteracdo dos

objetivos ou das praticas institucionais o justifique.

3. A Bolsa de Voluntarios do IPP pode determinar, ap0s audicdo do
VOLUNTARIO, a suspensdo ou a cessacdo da sua colaboracdo em todas ou

algumas das tarefas no caso de incumprimento do programa do voluntariado.

SEXTA
(Acesso e Identificacdo)
1. O VOLUNTARIO pode aceder e circular nos locais onde desenvolva o seu

trabalho voluntario.

2. Para efeitos de acesso e circulagio devera o VOLUNTARIO fazer-se acompanhar
de cartéo identificativo da sua ligacdo ao IPP.

3. A posse do cartdo ndo prejudica o direito de dispor do cartdo de identificacdo de
voluntario, a emitir pelo Conselho Nacional para a Promocdo do Voluntariado,
nos termos previstos no artigo 7.%, n.° 1, b), da Lei n.° 71/98, de 3 de Novembro, e
nos artigos 3.2, 4.° e 21.° b), do Decreto-Lei n.° 389/99, de 30 de Setembro.

SETIMA
(Informacéo e orientacdo)

Ao VOLUNTARIO serd proporcionado, antes do inicio do seu trabalho voluntério,
informac&o e orientacdo acerca dos fins e atividades da Bolsa de Voluntarios do IPP de
modo a harmonizar a sua acdo com a cultura e objetivos institucionais e, ainda, acerca do
desenvolvimento do seu trabalho, na medida do necesséario, e suficiente para a boa
realizacdo das tarefas destinadas a todos os voluntarios envolvidos na Bolsa de
Voluntérios do IPP.
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OITAVA
(Formacéo e avaliagéo)
. A Bolsa de Voluntarios do IPP promovera agdes de formacdo destinadas aos
VOLUNTARIOS, com periocidade regular, nas quais serdo tratados temas com
interesse para o trabalho voluntario em geral e, especificamente, para o

desenvolvido na Bolsa de Voluntarios do IPP.

As acoes referidas na presente clausula destinar-se-&o, também, a avaliar - com 0s
VOLUNTARIOS - o resultado do trabalho voluntario desenvolvido e, desta

forma, detetar eventuais necessidades de formacao e de reorientacdo de tarefas.

NONA
(Certificacdo)
. A Bolsa de Voluntarios do IPP emitira, enquanto entidade promotora de uma acéao
de voluntariado, a todo o tempo, declaracdo que certificard a participacdo do
VOLUNTARIO no projeto/iniciativa, onde deverd constar o dominio da

despectiva atividade, o local onde foi exercida, bem como o seu inicio e duracéo.

Passam a ser elegiveis para suplemento ao diploma as acBes de voluntariado
desenvolvidas no decorrer do ano letivo cuja duracao seja igual ou superior a 20

horas;

. Apenas serdo validadas as a¢bes de voluntariado que tenham sido encaminhadas
pela Bolsa de Voluntarios do IPP e mediante a apresentacdo do certificado
emitido pela entidade que o acolheu, onde devera constar o nome do voluntario,
area em que desenvolveu o trabalho, data do inicio da acdo e o nimero total de

horas realizado;

Serdo contabilizadas como “horas de voluntariado” as horas de trabalho efetivo,
realizadas no momento das matriculas nos Servicos Centrais, dos alunos inscritos
no programa de “MENTORADO do IPP” desde que estejam, também, inscritos
na BOLSA DE VOLUNTARIOS DO IPP.

(Cont.)




(Cont.)

DECIMA
(Resolucéo de conflitos)

Em caso de conflito entre a Bolsa de Voluntarios do IPP e 0 VOLUNTARIO,

desenvolverdo ambos todos os esforgos para Ihe dar uma solugéo equitativa.

N&o sendo esta possivel, a Bolsa de Voluntarios do IPP e 0 VOLUNTARIO,
acordam o cessar da sua relacdo sempre que tal ndo traga prejuizo para nenhuma

das partes.

DECIMA PRIMEIRA
(Inscricéo, proposta de projetos/iniciativas)
. A bolsa de Voluntarios do IPP aceita propostas de entidades, organizacfes ou das
diferentes Unidades Orgénicas do IPP, sendo que para tal serd sempre necessario
o preenchimento de formulario eletrénico disponivel no Site dos Servigos de Acao
Social do IPP.

Os projetos apresentados deverdo cumprir o ponto dois da clausula segunda, sob

pena de ndo-aceita¢cdo dos mesmaos.

. Os responsaveis pela proposta, quando aprovada, devem obrigatoriamente no final
de cada projeto/iniciativa preencher todos os formularios, apresentados online,

para que seja finalizada a colaboragéo no projeto/iniciativa.
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Termo de Compromisso da Entidade Promotora do Voluntariado
e a Bolsa de Voluntariado do Instituto Politécnico de
Portalegre

No exercicio da atividade de Voluntariado, compromete-se a Entidade Promotora da
iniciativa de Voluntariado , durante o periodo vigente dessa
mesma iniciativa a cumprir o seguidamente exposto com a Bolsa de Voluntariado do Instituto
Politécnico de Portalegre, seguidamente designado por IPP.

PRIMEIRO

1. A ligacéo entre a Entidade Promotora da iniciativa de VVoluntariado
e a Bolsa de Voluntérios do IPP, inicia-se ap0s aprovagao por parte do Presidente do IPP,
sendo a data de inicio da colaboracdo a data de assinatura por ambas as partes do presente
documento.

2. Entidade Promotora da iniciativa de Voluntariado ,
compromete-se a respeitar o Regulamento do Programa Bolsa de VVoluntarios do IPP.

3. A Entidade Promotora da iniciativa de Voluntariado
compromete-se a ter por base nos seus principios de voluntariado o decorrente da Lei n. 0
71/98, de 3 de Novembro, e na sua regulamentacdo, Decreto-Lei n.° 389/99, de 30 de
Setembro.

4. Entidade Promotora da iniciativa de Voluntariado
compromete-se a apresentar a assiduidade de cada Voluntarios da Bolsa de Voluntarlos
do IPP, através do preenchimento do documento online
(https://docs.google.com/forms/d/1jfypfBcFiv8u9YwGjxesZuBmXh7tR9Sx_7HAUNrffD
g/viewform), no periodo maximo de 30 dias ap6s o términos da iniciativa.

5. Entidade Promotora da iniciativa de Voluntariado ,
compromete-se a realizar o relatério final de atividade online (em
https://docs.google.com/forms/d/1pMY 8r2nj3H12XdORF4QZHsK I6m60Odc5urnékawle
641/viewform), no periodo maximo de 30 dias apds a términos da iniciativa, ou em
projectos de longa duracéo, dar conta do decorrer da iniciativa trimestralmente.

Portalegre, (data)

O Presidente do IPP

Entidade Promotora do VVoluntariado
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Termo de Compromisso do Voluntario com a Bolsa de Voluntariado do
Instituto Politécnico de Portalegre

No exercicio da atividade de Voluntariado compromete-se o Voluntario, durante o periodo
vigente da(s) iniciativa(s) onde esteja envolvido, a cumprir o seguidamente exposto com a
Bolsa de Voluntariado do Instituto Politécnico de Portalegre, seguidamente designado por
IPP.

PRIMEIRO

6. A ligacdo entre o Voluntario e a Bolsa de Voluntérios do IPP, inicia-se ap6s inscri¢do online na
Bolsa de Voluntarios do IPP, sendo a data de inicio da colaboracdo a data de rececdo de
confirmacdo dessa mesma inscricao.

7. O Voluntario compromete-se a cumprir o regulamento da Bolsa de VVoluntarios do IPP, mesmo
colaborando com entidade promotora de iniciativa de Voluntariado externa ao IPP.

SEGUNDO

1. O Voluntario Colaborador do IPP, de acordo com o regulamento podera desempenhar fungdes
de Voluntario, sempre que superiormente autorizado, 0 maximo de 80 horas anuais, nunca
podendo exceder as 8 horas mensais, do seu horario profissional, para Programas de Voluntariado
da Bolsa de Voluntérios do IPP.

2. A solicitagdo de autorizagdo de participagdo deverd ser realizada por email para o Presidente do
IPP.

3. O Voluntario compromete-se a entregar comprovativo de assiduidade da entidade que o
acolher na iniciativa de voluntariado, no prazo maximo de 15 dias apds o términus da sua
participacéo.

Tomei conhecimento e comprometo-me a cumprir 0 acima descrito, assim como o0 exposto no

Regulamento da Bolsa de Voluntarios do Instituto Politécnico de Portalegre.
Portalegre, data

O Presidente do IPP

O Voluntario
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