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CAPITULO | - NORMAS GERAIS
Art° 1°
(AMBITO)

O presente regulamento aplica-se a todos os cursos de licenciatura (1°. ciclo) ministrados
pela ESTG.

O regulamento aplica-se igualmente aos alunos abrangidos pelos regimes especiais, com

as excecoes especificamente referidas no respetivo regulamento.

] Art°2°
(EPOCAS DE EXAME)
As épocas de avaliacdo final incluem:
a) Epoca normal;

b) Epoca de recurso;
c) Epoca especial.

No caso de ocorréncia de situacdes excecionais o Conselho Técnico-Cientifico poderd

aprovar a realizacéo de épocas de exames adicionais.

Para unidades curriculares cuja natureza e modelo de avaliacdo ndo se coadune com a
natureza de um exame final, o Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta do
Departamento responsdvel, pode determinar a ndo existéncia de exame na unidade

curricular.

3.1. A ndo existéncia de exame final deve constar obrigatoriamente da ficha da unidade

curricular.
Arf°3°
(NATUREZA DAS PROVAS DE AVALIAGAO FINAL)

Os exames (provas de avaliacdo final) podem revestir a forma de:

a) Provas escritas;
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b) Provas orais;
c) Provas prdaticas (laboratoriais);

d) Combinacdo das provas anteriores.

Para cada época de exames haverd uma Unica chamada.
A duracdo das provas escritas serd, em geral, de 120 minutos, podendo, no entanto, ter a

duracdo mdxima de 180 minutos.

As provas orais sdo publicas, podendo a elas assistir todos os interessados, desde que a

ndo perturbem nem nela interfiram e sdo prestadas perante um juri.

Nas unidades curriculares de Projeto e Estdgio o exame reveste a forma de exame oral, o
qual envolve a discussdo publica do relatério de Projeto ou de Estdgio, nos termos fixados

no respetivo regulamento.

O disposto no numero anterior aplica-se igualmente & discussdo de projetos elaborados
em unidades curriculares em que os elementos de avaliagcdo incluem a elaboracdo de

projetos.

Sempre que a avaliacdo intercalar (de frequéncia) envolva exclusivamente, ou entre
outras formas, a realizacdo de testes periddicos existird obrigatoriamente uma prova

escrita.

Nas disciplinas de linguas o exame final inclui obrigatoriamente uma prova escrita e uma

prova oral.

As formas que reveste o exame final de cada unidade curricular, bem como a duracdo
de cada prova, seréo aprovadas pelo Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta do
Departamento respetiva, e devem obrigatoriamente constar da ficha da unidade
curricular.
Art° 4°
(CONDICAO DE ACESSO A EXAME)

As condicdes de acesso a exame sdo as fixadas no Regulamento do Regime de
Avaliacdo.

1.1. As normas aplicam-se igualmente cos alunos abrangidos pelos regimes especiais,

com as excecoes especificamente fixadas nos respetivos regulamentos.
As condicdes de acesso poderdo fixar valores minimos de:

a) Participacdo nas atividades realizadas nas aulas laboratoriais ou de campo, quando
existam;

b) Classificacdo minima nos elementos de avaliacdo realizados no decurso do semestre;
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As condicdes de acesso a exame final serdo aprovadas pelo Conselho Técnico-
Cientifico, sob proposta do Departamento respetiva, e deverdo obrigatoriamente constar

da ficha da unidade curricular.

S6 poderdo realizar exame os alunos que, cumulativamente:
- Tenham inscricdo vdlida na unidade curricular (com excecdo do exame de melhoria
de nota);

- Tenham a situacdo de propinas regularizada.

Arf® 5°

(CALENDARIO DE EXAMES)
O periodo em que decorrem os exames em cada época serd fixado no calenddario
escolar.
O calenddrio de exames serd aprovado pelo Diretor.
A divulgacdo do calenddrio de exames considera-se efetuada por afixacdo nos locais
préprios, divulgacdo na Internet e na Intranet e pelo envio de uma coépia ao Conselho
Pedagdgico e a Associacdo de Estudantes.

i Art° 6°
(EPOCA NORMAL)

Na época normal os alunos poderdo apresentar-se a exame a todas as unidades
curriculares do respetivo semestre em que se encontrem inscritos, desde que satisfacam as
condicoes fixadas ao abrigo do n°. 1 do art®. 4°. do presente regulamento.

Para efeitos de organizacdo do servico a apresentacdo a exame na época normal estd

sujeita ainscricdo prévia, nos prazos fixados no calenddrio escolar.
] Art® 7°
(EPOCA DE RECURSO)

Tém acesso a época de recurso os alunos que tendo faltado a exame na época normal
ou que, nela tendo realizado provas, ndo tenham obtido aprovacdo na unidade curricular.
Na época de recurso os alunos podem apresentar-se a exame a todas as unidades

curriculares em que se encontre inscrito.

A readlizacdo de exames na época de recurso implica a inscricdo prévia nos prazos fixados

no calenddrio escolar.

A inscricdo estd sujeita ao pagamento da taxa fixada.
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A
(EPOCA ESPECIAL)

Poderdo requerer exames na época especial os alunos:
a) A que faltem até 4 unidades curriculares para conclusdo do curso;
b) Os alunos abrangidos por regimes especiais nos termos e limites fixados no respetivo

regulamento;

A realizacdo de exames na época especial implica a inscricdo prévia nos prazos fixados

para o efeito no calenddrio escolar.
A inscricdo para exames na época especial estd sujeita ao pagamento da taxa fixada.

Os alunos que realizem exame na época especial:

- E que, encontrando-se ao abrigo do regime geral, nGo concluam o curso;

- Ao abrigo de qualquer dos regimes especiais;

devem regularizar a inscricdo para o ano letivo imediato no prazo de 15 dias
consecutivos, contados a partir do Ultimo dia fixado no calenddrio escolar para a
respetiva época de exames.

Art° 9°
(DISPENSA DE EXAME)

Os alunos que obtenham uma classificacdo, calculada nos termos do art®. 11°,, igual ou
superior a 10 valores na avaliacdo intercalar (de frequéncia) e que satfisfacam as

condicoes referidas no n°. 1 do art®. 4°. sdo dispensados da realizacdo de exame final.

Caso optem por o redlizar na época normal ou de recurso imediata prevalece a
classificacdo mais elevada de enfre as obtidas na avaliacdo de frequéncia e na

avaliacdo final.

Art° 10°
(APROVAGAO NA UNIDADE CURRICULAR)

Obtenha uma classificacdo, calculada nos termos previstos no art®. 11°, igual ou
superior a 10 valores na avaliacdo de frequéncia e satisfaca as condicdes fixadas nos
termos do n°. 1 do art®. 4°;

Ndo satisfazendo as condicdes da alinea a), mas reunindo as condicdes de acesso a
exame fixadas nos termos do n°. 1 do art®. 4°,, apds a realizagcdo do exame obtenham
uma classificacdo final, calculada de acordo com o disposto no art®. 11°,, igual ou

superior a 10 valores.
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Art° 11°
(CLASSIFICAGAO FINAL DA UNIDADE CURRICULARY))

Para os alunos nas condicdes referidas na alinea a) do art®. 10°., a classificacdo final da
unidade curricular € a média ponderada, arredondada d unidade mais préxima, das
classificacdes obtidas nos elementos de avaliacdo de frequéncia fixados para as

unidades curriculares.

Para os alunos nas condicdes da alinea b) do arte. 10°. a classificacdo final da unidade

curricular é a média ponderada, arredondada ¢ unidade mais proxima::

a) Da classificacdo obtida no exame final;

b) Da classificacdo obtida nos elementos de avaliacdo de frequéncia que n&o sé@o
supriveis em exame final.

Os elementos de avaliacdo e os fatores de ponderacdo deverdo constar

obrigatoriamente da ficha da unidade curricular

CAPITULO Il — REGIMES ESPECIAIS

Art® 12°
(UNIDADE CURRICULAR EM SITUAGAO EXCEPCIONAL)

Sempre que se registem situacdes excecionais ou andémalas no funcionamento de uma
unidade curricular, o exame dessa unidade ndo contabiliza para efeitos do numero
mdximo de unidades curriculares a que o aluno pode requerer exame na época

especial.

Compete ao Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta do Departamento ou do Diretor e
ouvido o Conselho Pedagdgico, reconhecer que uma unidade curricular estd abrangida

pelo disposto no n°. anterior.

Arf° 13°
(REGIMES ESPECIAIS)

Os regimes especiais sao os previstos na lei e nos regulamentos internos.

As condicdes especiais de que usufruem sdo exclusivamente as que constam do

respetivo regulamento.
Sdo objeto do regime especial as situacdes abrangidas pelos seguintes regulamentos:

- Estudante a tempo parcial;
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Estudante-trabalhador;

Dirigentes Associativos;

Membros dos érgdos do Governo e de Gestdo do IP Portalegre e da ESTG;
Parturientes, pais e mdes estudantes;

Estudante-Militar;

Estudante-Bombeiro;

Estudantes afetados por doenca infecto-contagiosa ou doenca prolongada
incapacitante;

Estudantes portadores de deficiéncia;

Atletas de alta competicdo.

Art° 14°
(OUTROS REGIMES ESPECIAIS)

A(s) unidade(s) curricular(es) a que tenham faltado a exame na época normal ou de
recurso em virtude do falecimento do cénjuge ou parente em qualquer grau de linha
direta, se o exame a que faltaram ocorrer até ao 5°. dia subsequente ao ébito e for

apresentado requerimento instruido com documento comprovativo;

Os estudantes que ndo tenham realizado exames na época normal ou de recurso por
se encontrarem integrados em programas de mobilidade coordenados pelo Gabinete
de Relacdes Internacionais da ESTG, desde que o requeiram, devendo o requerimento
ser acompanhado de declaracdo do responsdvel pelo programa, com referéncia a
data de inicio e duracdo;

Os alunos que, frequentando a ESTG pela 1°. vez, tenham sido admitidos apds terem
decorrido mais de 4 semanas desde o inicio efetivo do ano letivo;

A(s) unidade(s) curricular(es) a que tenham faltado a exame nas épocas hormal ou de
recurso, por motivo de presenca perante autoridade policial, judicial ou militar ou por
cumprimento de oufra obrigacdo legal, desde que o requeiram, devendo o
requerimento ser acompanhado de declaracdo comprovativa da autoridade

responsavel, donde deve constar obrigatoriamente o periodo de impedimento.

Art 15°
(ACUMULACAO)
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2- O estudante que seja simultaneamente abrangido por mais de um regime especial

poderd optar, em cada época de exames, pelo regime que |lhe seja mais favordvel.

Art® 16°
(NORMAS E PRAZOS)

1-  Os exames serdo requeridos ao Diretor nos prazos fixados no calenddrio escolar.

2- Compete ao Diretor definir as normas processuais a adotar, aprovando, se for caso disso,
impresso proprio, bem como as normas e procedimentos relativos & organizacdo do

servico de exames.
3- Os exames deverdo decorrer nos prazos fixados no calenddrio escolar.

4- Os resultados da avaliacdo de frequéncia deverdo ser afixados até ao dia
imediatamente anterior & data fixada no calenddrio escolar para o inicio do periodo de

inscricdes para a época normal.

5- Os resultados dos exames da época normal devem ser afixados até ao dia
imediatamente anterior & data fixada no calenddrio escolar para o inicio do periodo de

inscricoes para a época de recurso.

6- Os resultados dos exames da época de recurso devem ser afixados até ao dia
imediatamente anterior & data fixada no calenddrio escolar para o inicio do periodo de

inscricdes para a época especial.

CAPiTULO Il = MELHORIA DE NOTA

Art° 17°
(APLICABILIDADE)

1- A melhoria de classificacdo pode ser requerida pelos alunos que:

a) Nas unidades curriculares sem exame final - tenham obtido uma classificacdo de
frequéncia calculada de acordo com o disposto no art®. 11°,, igual ou superior a 10
valores;

b) Nas unidades curriculares com exame final — tenham obtido uma classificacdo final,
calculada nos termos fixados no art®. 11°,, igual ou superior a 10 valores, quer tenha
sido, ou ndo, dispensado de exame final;

C) Tendo-lhe sido concedida equivaléncia - a disciplinas ministradas noutro
estabelecimento de ensino superior, pretendam melhorar a classificacdo que lhe foi

atribuida por equivaléncia.
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2- Nos casos previstos nas alineas b) e c) do numero anterior, aluno tem direito a realizar a
melhoria de nota, ainda que a unidade curricular fenha deixado de ser lecionada e

tenha de ser feito exame sé com essa finalidade.

3- No caso das unidades curriculares de estdgio e projeto, ou equiparadas, a melhoria de
nota sé pode ser obtida por frequéncia, aplicando-se o disposto no n°. 2 do art°. 19°. do

presente regulamento.

Art.o 18°.
(CONDICOES PARA REQUERER A MELHORIA DE NOTA)
1- O aluno pode requerer melhoria de nota, sem limitacdes quantitativas, desde que, para
as unidades curriculares e para a época de exame em que as requer, reuna as condicdes

fixadas no presente regulamento.

2- O numero de unidades curriculares em que é requerida melhoria de nota ndo contabiliza

para efeitos do nUmero maximo de exames permitido na época em que sdo requeridos.
3- O aluno sé pode requerer uma melhoria de nota, por unidade curricular.

4- No caso dos alunos que tenham concluido o curso, a melhoria de nota ndo pode ser

requerida depois de solicitada a carta de curso e/ou certiddo de conclusdo de curso.

4.1. Os alunos apenas podem requerer uma cerfiddo descriminada das unidades
curriculares a que obtiveram aproveitamento, sem qualguer mencdo de conclusdo

do curso ou da classificacdo final.

Art.> 19°,
(PRAZOS PARA REQUERER A MELHORIA DE NOTA)

1-  Caso das unidades curriculares com exame final:

1.1. O aluno pode realizar a melhoria de nota pelo prazo de 1 ano — contado a partir da
época de exames em que obteve aproveitamento — em qualguer das épocas de
exame das unidades curriculares do semestre curricular em que se inscreve que

decorram durante esse prazo;

1.2. Os prazos para requerer a melhoria de nota sdo:
a) Epoca normal — até 15 dias consecutivos antes do inicio do periodo de exames
fixado no calenddrio escolar;
b) Epoca de recurso e especial — nos prazos fixados no calenddrio escolar para

inscricdo na respetiva época.

2- Caso das unidades curriculares sem exame final:
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2.1. O aluno poderd requerer a melhoria de nota por frequéncia no ano letivo
imediato;

2.2. A inscricdo na unidade curricular para efeitos da melhoria de nota deverd ser
efetuada nos prazos fixados no calenddrio escolar para inscricdo nas restantes

unidades curriculares.
3- Caso das unidades curriculares a que foi concedida equivaléncia:

3.1. A melhoria de nota pode ser requerida nos termos fixados nos n°%. 1. e 2. do

presente artigo, conforme o caso.

Art.° 20°.
(PAUTAS)

A melhoria de nota, independentemente de época em que é realizada, deve ser objeto de

pauta especifica.

Art.° 21°,
(TAXAS E EMOLUMENTOS)

Os emolumentos devidos para melhoria de nota, por unidade curricular, sdo os seguintes:

a) Pela melhoria de nota obtida através da realizagdo de exame final — o valor fixado na

tabela de emolumentos, pago no ato de entfrega do requerimento;

b) Pela melhoria de nota obtida através da frequéncia de unidades curriculares — o valor

correspondente a:

sendo:

P — a propina anual fixada nos termos da Lei do financiamento;
N — nUmero de unidades curriculares do plano de estudos no ano curricular a que

a unidade curricular pertence.

CAPiTULO IV — REALIZACAO DAS PROVAS

] Art° 22°
(JURIS, RECLAMACOES E RECURSO)

A composicdo dos juris e os procedimentos e prazos para apresentacdo de reclamacodes e
recursos sobre os resultados das provas de avaliagdo sdo objeto de regulamento especifico,

aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico.
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A 23
(VIGILANCIA DAS PROVAS)
Os docentes encarregues de funcdo de vigilGncia devem garantir que as provas sejam
prestadas dentro dos padroes de elevado rigor e seriedade, pelo que devem assegurar a
regularidade do processo e abster-se de interferir na sua realizacdo de modo a evitar

tratamentos diferenciados e atentdrios do principio de igualdade.

Art° 24°
(IDENTIFICACAO)
Nos atos de realizacdo das provas os docentes encarregues da vigilncia poderdo exigir aos
alunos a respetiva identificacdo, que poderd ser feita mediante a apresentacdo do bilhete
de identidade, cartdo de estudante ou outro documento de identificacdo pessoal com

fotografia.

Arf° 25°
(TELEMOVEIS E OUTRAS EQUIPAMENTOS DA COMUNICAGAO)
1- Durante o periodo de provas os alunos ndo poderdo utilizar telemdveis ou outros

equipamentos de comunicacdo.

2- S6 é permitida a utlizacdo e equipamentos (calculadoras,...) se expressamente

consignadas na ficha da unidade curricular.

3- A violagcdo do disposto nos niumeros anteriores implica a anulagcdo da prova, a
consequente reprovacdo na unidade curricular, e a aplicagdo das sangdes previstas no
n°. 3 do art®. 28°.

Art° 26°.
(ENTRADA E SAIDA DA SALA DE PRESTACAO DE PROVAS)
1- Os alunos apenas deverdo entrar na sala onde ird decorrer a prestacdo de provas

guando tal for determinado pelo docente encarregue da vigilancia.

2- Ndo ser@o admitidos & prestacdo de provas os alunos que a ela comparecam com

atraso de mais de 30 minutos em relacdo ao seu inicio.

3- Ndo serd permitido aos alunos ausentarem-se da sala durante a prestacdo de provas a
ndo ser em caso de forca maior de natureza excecional e sempre mediante autorizacdo
prévia do docente encarregue da vigilncia que s6 poderd ser concedida decorridos

mais de 30 minutos do seu inicio.
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4- A saida da sala durante a prestacdo de provas em desrespeito ao nUmero anterior,
implica a entrega da prova realizada até ao momento, sendo a mesma considerada

concluida.

5- Em caso de violacdo do disposto no niumero anterior é aplicdvel ao aluno a sancdo

prevista no n°.3 do art®. 28°.

Arf° 27°,
(DESISTENCIA)

1-  Os alunos poderdo desistir da prestacdo de provas, no decurso da mesma, nos fermos

fixados nos numeros seguintes.

2- Os alunos que pretendam desistir devem declard-lo por escrito na folha da prova que

entfregardo ao docente antes de abandonar a sala.

3- Em caso de desisténcia os alunos sé poderdo abandonar a sala 30 (trinta) minutos apds

o inicio da prova.

4- A desisténcia implica a reprovacdo com a atribuicdo de uma classificacdo de 0 (zero)

valores na prova.

5- Em caso de violacdo do disposto nos n%. 2 e 3 do presente artigo € aplicavel aos

alunos a sanc¢do prevista no n°. 3 do art®. 28°,

Art°® 28°.
(FRAUDE)

1- As provas devem ser realizadas em condicdes que salvaguardem e evitem a prdtica

de fraude.
2- Considera-se que ocorreu fraude na prestacdo das provas quando o aluno:

a) Utiliza materiais ndo autorizados;
b) Recorre ainformacdo disponibilizada por terceiros;

c) Disponibiliza informacdo a terceiros;

independentemente de tal ser detetado em flagrante ou no ato de correcdo das

provas.

3- A detecdo da prdtica de fraude implica a anulagcdo imediata da prova e a
impossibilidade de o aluno se inscrever para exame na época seguinte (em que redna

as condicdes para prestar provas).
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4- A detecdo da prdtica de fraude deve ser, de imediato, comunicada pelo docente ao

Diretor.

5- O aluno pode reclamar da decisdo, no prazo de 10 dias consecutivos contados a partir
da data da readlizacdo da prova, para o Diretor, o qual, apds as diligéncias que

considere necessdrias, decidird.

6- As consequéncias da prdtica de fraude previstas no niUmero anterior sdo aplicaveis
sem prejuizo de outras sancdes que venham a ser previstas no estatuto disciplinar dos

alunos.

Art° 29°,
(IRREGULARIDADES)
No caso de ocorréncia de irregularidades ou situacdes andmalas no decurso das provas,
nomeadamente a verificacdo de comportamentos impréprios que ponham em causa o
normal decurso da prova, esta serd anulada, aplicando-se o disposto nos n®. 3, 4, 5 e 6 do
arte. 28°.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art° 30°.
(INCOMPATIBILIDADES)

1- A avaliacdo do aluno ndo pode, em caso algum, ser efetfuado por cdnjuges, parentes ou

afins, na linha reta ou até ao 3°. grau da linha colateral do aluno.

2- O docente que se encontre em qualquer das situacoes referidas no nUmero anterior
deve, logo que dela tenha conhecimento, comunicar por escrito ao Departamento, o
qual, por sua vez, informard o Conselho Técnico-Cientifico da existéncia de

incompatibilidades.

3- O Presidente do Departamento tomard as medidas adequadas para assegurar o direito
dos alunos & avaliacdo, comunicando ao Conselho Técnico-Cientifico as decisdes

fomadas.

Art 31°,
(SITUACOES ANOMALAS)

1- Todos os atos académicos deverdo reportar-se a situacdo académica do aluno d data
em que ocorrem, ndo sendo admissiveis inscricdes, matriculas ou quaisquer outras acdes

em regime condicional.
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2- Sempre que um aluno se apresente a exame e se verifique que o seu nome ndo consta

da lista dos inscritos disponibilizada ao docente:

a) Serd permitido ao aluno a realizacdo da prova;

b) A prova serd selada e ndo serd corrigida até se verificar se o aluno se encontra
regularmente inscrito;

c) Caso se verifique que ndo estd regularmente inscrito a prova serd destruida:

d) Caso se verifique que estd regularmente inscrito a prova serd, entdo, corrigida e

classificada.

Artf° 32°
(INDEFERIMENTO LIMIAR)
Serdo liminarmente indeferidos, pelo Diretor:
a) Osrequerimentos que contrariem o disposto no presente regulamento;
b) Todos os pedidos ou reclamacdes que se baseiem no desconhecimento das normas

aplicdveis, desde que as normas tenham sido prévia e atempadamente divulgadas.

Art° 33°
(NOTIFICACAO)
1- A notificacdo do despacho que recair sobre os requerimentos apresentados pelos alunos

considera-se efetuada por afixagcdo nos locais proprios, ou por divulgacdo na Intranet.

2- Quando o aluno desejar ser informado pessoalmente do teor do despacho deverd juntar
ao requerimento um envelope (taxa correspondente ao correio com aviso de rececdo)
pré-enderecado e pré-selado e o taldo respetivo relativo co aviso de rececdo
devidamente preenchido.

Ar° 34°
(CASOS OMISSOS)

Os casos omissos serdo resolvidos por despacho do Presidente do Conselho Técnico-cientifico,
ouvidos os 6rgdos competentes, de harmonia com a legislacdo geral e os principios que

enformam este regulamento.

Arte. 35°.
(DISPOSICOES FINAIS)

1- O presente regulamento enfra em vigor a partir do 2°. Semesire do ano lefivo
2008/2009, inclusive.
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(Cont.)
2- As propostas de alteracdo do presente regulamento deverdo ser apresentadas ao

Conselho Técnico-Cientifico até 15 de Maio de cada ano letivo para, em caso da

aprovacdo, entrarem em vigor no ano letivo imediato
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