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CAPITULO | - CURSOS

Artigo 1° - Cursos conferentes de grau, cursos pés-secundarios néo superiores, estruturas

curriculares e planos de estudos

1. O presente regulamento aplica-se aos cursos de 1° e 2° ciclo (Licenciatura e Mestrados) e aos cursos
Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP), ministrados pela Escola Superior Agraria de Elvas (ESAE).

2. Cada curso possui uma determinada estrutura curricular, constituida pelo conjunto de unidades
curriculares que o integram e respetivo numero de créditos ECTS que um estudante deve reunir para a
conclusdo de um determinado grau académico ou diploma. Por ECTS entende-se European Credit Transfer
and Accumulation System, ou seja, Sistema Europeu de Acumulagéo e Transferéncia de Créditos. No caso

especifico dos CTeSP's aplica-se o disposto no decreto-lei n° 63/2016 de 13 de setembro no artigo 40°-I.

3. Cada curso tem um plano de estudos constituido pelo conjunto organizado de unidades curriculares em
que cada estudante deve obter aprovagdo para a obtengdo de um determinado grau académico e/ou

diploma.

4. As unidades curriculares s3o as unidades de ensino com objetivos de formagao proprios que s&o objeto
de inscricao administrativa e de avaliago de acordo com o Regulamento de Avaliag&o dos Estudantes da
Escola Superior Agréaria de Elvas, podendo ser anuais, semestrais ou de outro tipo, que se caracterizara no

respetivo plano docente.

5. As estruturas curriculares e planos de estudos dos cursos referidos no numero 1 constam do anexo | das

respetivas normas regulamentares.
Artigo 2° - Diplomas, organizagdo, duragio e graus

1. Os cursos de Mestrado tém a duracao de 2 anos letivos (120 ECTS) e conferem o grau de Mestre. No

final do primeiro ano destes cursos (60 ECTS) € conferido um diploma de especializag&o.

2. Os cursos de Licenciatura tém a duracdo de 3 anos letivos (180 ECTS), divididos em 6 semestres letivos,

e conferem o grau de Licenciado.

3. Os cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) tém a duragdo de 2 anos letivos (120 ECTS),
integram as componentes de formagao geral e cientifica, de formagéo técnica e de formagéo em contexto

de trabalho e conferem um Diploma de Técnico Superior Profissional.

4. A conclus3o de um curso e a correspondente atribuicdo de um grau ou diploma implica que o estudante
obtenha a totalidade de créditos ECTS obrigatérios correspondentes a cada plano de estudos, podendo
aqueles ter sido creditados enquanto estudante da ESAE ou creditados ao abrigo dos artigos 44° e 45° do
Decreto-Lei n® 74/2006, de 24 de Marco alterado pelos Decretos-Leis n°s 107/2008, de 25 de junho,
230/2009 de 14 de setembro, 115/2013 de 7 de agosto e decreto-lei n°63/2016 de 13 de setembro.
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CAPITULO Il - ACESSO, INSCRICAO, REGIME, PROPINAS E AGAO SOCIAL
Artigo 3° - Acesso

As diferentes modalidades de candidatura e ingresso nos cursos da ESAE sao reguladas por diplomas
préprios, a nivel nacional, e por normas regulamentares internas, para o efeito especialmente elaboradas
pelo 6rgdo legal e estatutariamente competente, aplicaveis aos cursos de Licenciatura, de Mestrado e

CTeSP em funcionamento na Escola.

Artigo 4° - Matricula e Inscrigdo

1. Matricula & o ato pelo qual o estudante da entrada no ensino superior e ingressa nos cursos da Escola. A
matricula por si s6, ndo da direito a frequéncia das aulas, sendo necessario proceder a inscri¢do anual nas

unidades curriculares do respetivo curso.

2. Inscricdo é o ato que faculta ao estudante, com matricula vélida na ESAE, a frequéncia das diversas
unidades curriculares e de formagéo de um curso. No primeiro ano as inscricdes devem ser formalizadas
através da plataforma “académicos online” no ato da matricula. Nos anos seguintes o aluno formaliza a
renovacdo da matricula através da plataforma “académicos online” nas datas a definir pelos Servigos

Académicos do IPP (Instituto Politécnico de Portalegre).

3. No caso das Licenciaturas e Mestrados, um estudante, no primeiro ano da inscrigdo apenas podera

inscrever-se nos 60 ECTS que o constituem.

4. No caso dos Cursos Técnico Superiores Profissionais (CTeSP), um estudante, no primeiro ano de

inscricéo devera inscrever-se nos 60 ECTS que o constituem.
Artigo 5° - Regime do estudante
(veja-se o Regulamento do regime de estudante a tempo parcial)
1. Entende-se por “Regime de Estudante a Tempo Integral” aquele em que o estudante, em cada ano

letivo, se pode inscrever no n° maximo de unidades curriculares, de acordo com as regras fixadas no

regulamento de avaliagdo e com o regime de precedéncias em vigor.

2. Entende-se por “Regime de Estudante a Tempo Parcial” aquele em que o estudante, em cada ano letivo,
se pode inscrever num n® maximo de 30 ECTS, de acordo com as regras fixadas no regulamento de

avaliacdo e com o regime de precedéncias em vigor.

Artigo 6° - Propinas

1. Os estudantes validamente matriculados na ESAE pagam uma taxa de frequéncia, designada por
propina, cujo valor (veja-se Regulamento do Estudante a Tempo Parcial), prazos e modalidades de

pagamento sao fixados pelo IPP.

2. O nao pagamento da propina implica a nulidade de todos os atos curriculares praticados no ano letivo a

que o incumprimento da obrigagdo se reporta e a suspensdo da matricula e da inscrigao anual com a
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privacdo do direito de acesso aos apoios sociais até a regularizagio dos débitos, acrescidos dos respetivos

juros, no mesmo ano letivo em que ocorreu o incumprimento da obrigagéo.
Artigo 7° - Agao social

Os estudantes da ESAE podem beneficiar de diversos servigos no ambito de agao social escolar, entre eles

a bolsa de estudo.

CAPITULO NI — CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO
Artigo 8° - Duragio do ano letivo e créditos ECTS

1. Um ano letivo tem uma duracio total de 36 semanas efetivas, excluindo os periodos de interrupgéo das
atividades e de férias escolares, e incluindo os tempos dedicados a atividades de ensino/aprendizagem,

presenciais e N&o presenciais, e os periodos destinados a avaliagées.
2. A cada crédito ECTS corresponderao cerca de 26,7 horas de trabalho do estudante.

3. Nos cursos de Licenciatura a duragdo e créditos de um ano letivo sdo igualmente repartidos em dois

semestres, correspondendo a cada um 18 semanas e 30 ECTS.

4. No 1° ano dos cursos de Mestrado a duragao e créditos correspondentes a um ano letivo s&o repartidos
pelas diferentes unidades curriculares de acordo com o respetivo ptano de estudos. O 2° ano destes cursos
& dedicado a elaboragdo de um relatério de estagio, de um trabalho de projeto ou de uma dissertagéo,

podendo contemplar também outras unidades curriculares.

5. Nos cursos de CTeSP a duragdo e créditos correspondentes a um ano letivo séo repartidos pelas

diferentes unidades curriculares de acordo com o respetivo plano de estudos:

a) O plano de estudos de um CTeSP integra as componentes de formagdo geral e cientifica, de
formagao técnica e a formagéo em contexto de trabalho;
b) A carga horaria das diferentes componentes de formagéo é definida de acordo com o artigo 40°-N do

decreto-lei n°® 63/2016 de 13 de setembro.

Artigo 9° - Calendario e horarios escolares

1. Apos audicao dos conselhos técnico-cientifico e pedagégico, assim como dos chefes de departamento, a

diregéo aprova e divulga o calendario e os horarios escolares.

2. No calendario escolar consta, entre outras informagdes, respeitando o referido no niumero anterior, o
inicio das atividades letivas, os periodos destinados a realizagio de exames, as interrup¢des e periodos de

férias.

3. Nos horarios escolares deverao constar, para cada ano e curso, a distribuicdo semanal das horas

presenciais das diferentes unidades curriculares.
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Artigo 10° - Formas de trabalho e sua contabilizagao

1. O trabalho realizado pelos estudantes ao longo do processo de ensino/aprendizagem processa-se em

horas de contacto e em horas néo presenciais.

2. As horas de contacto, nas quais se verifica interago entre o docente e o estudante, correspondem ao
tempo utilizado em sessdes de ensino de natureza coletiva, designadamente em salas de aula, laboratérios

ou trabalhos de campo, e em sessdes de orientacéo pessoal de tipo tutorio.

3. Entre outros tipos, de acordo com a natureza da atividade adotada, as horas de contacto podem ser
teéricas, tedrico-praticas, praticas e laboratoriais, trabalho de campo, seminario, estagio e de orientagdo

tutéria.

4. Particularmente em unidades curriculares das Licenciaturas com significativa componente pratica,
pretende-se que o nimero de estudantes por cada sess&o de natureza coletiva seja em numero tal que n&o

prejudigue o processo de ensino/aprendizagem e o adequado desenvolvimento de competéncias.

5. As horas de trabalho ndo presenciais, nas quais o estudante realiza trabalho auténomo, englobam o

tempo dedicado a estagios, projetos, trabalhos no terreno e estudo.

6. As formas de trabalho previstas para cada unidade curricular, bem como as respetivas duragoes,

constam do plano de estudos do respetivo curso.

Artigo 11° - Plano docente de uma unidade curricular

1. Cada unidade curricular possui um plano docente (ficha) constituido pela seguinte informagao:
descricao geral; objetivos; competéncias especificas e gerais a desenvolver; contetdos programaticos e
inter-relacées com outras unidades curriculares que integram o plano de estudos do curso; programagéao e
sequéncia cronolégica das atividades de ensino/aprendizagem — plano de trabalho do estudante — com
informacdo da distribuicao do tempo ECTS; critérios, atividades, instrumentos de avaliagao e de frequéncia,
formula de calculo da classificagdo final e respetivas ponderacbes; bibliografia e documentacéo de leitura

aconselhada e de aprofundamento de conhecimentos.

2. A cada departamento compete definir objetivos gerais de formagéo e critérios de articulagao de métodos

e conteldos das unidades curriculares do seu ambito de agao.

3. A elaboracdo de um plano docente incumbe ao departamento onde a unidade curricular esta afeta
devendo ser coadjuvado pelo(s) coordenador(es) do(s) curso(s) que integra. Os planos docentes sao

aprovados pelo Conseiho Técnico-Cientifico.

4. Os planos docentes das diferentes unidades curriculares que integram um determinado curso devem ser
disponibilizados nas duas primeiras semanas do inicio das atividades de ensino/aprendizagem a que os

mesmos digam respeito.
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Artigo 12° - Participagéo, frequéncia e aprovagdo numa unidade curricular

1. A participaco do estudante e as condigbes de obtengdo de frequéncia e de aprovagio numa unidade
curricular sdo estabelecidas pelo respetivo docente cumprindo a obrigatoriedade de controlar a assiduidade

dos estudantes, devendo constar do plano referido no artigo anterior.

2. Na definicao destas condicdes deve ter-se em consideracéo que o modelo de ensino se baseia no
desenvolvimento de competéncias e que transfere para o estudante o centro de todo o processo de

ensino/aprendizagem.

3. Os trabalhadores-estudantes, alunos militares, dirigentes associativos, atletas de alta competigdo e maes
e pais estudantes, beneficiam do disposto nos respetivos diplomas legais. As formalidades e prazos para

beneficio do estatuto de trabalhador-estudante constam do anexo .

4. O regime de faltas as diferentes atividades de ensino/aprendizagem, bem como a respetiva duragéo e

justificagéo, rege-se de acordo com o referido no anexo It

5. A frequéncia a uma unidade curricular é valida para o ano letivo em que foi obtida e para o ano letivo

seguinte.

Artigo 13° - Condicdes de funcionamento, orientagio e avaliacdo de estagios finais

Remete-se para as respetivas normas regulamentares, entre outros aspetos considerados importantes, a
definicio da natureza, funcionamento, orientagido e avaliagdo do relatério de estagio dos cursos de
Licenciatura, do relatério de estagio, trabalho de projeto ou dissertagéo dos cursos de Mestrado bem como
do relatorio da componente de formacdo em contexto de trabalho dos Cursos Técnicos Superiores

Profissionais.

Artigo 14° - Creditacdo de competéncias

1. Tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtengdo de grau académico ou diploma, os
estudantes que tenham realizado formagdo noutros ciclos de estudos superiores, em cursos de
especializacdo tecnoldégica ou em cursos técnicos superiores profissionais, na ESAE ou noutro
estabelecimento de ensino superior, nacional ou estrangeiro, bem como aqueles que sejam possuidores de

formacdo pos-secundaria ou experiéncia profissional relevantes, podem requerer a sua creditagéo.

2. Os procedimentos e regras de aplicacdo da creditagdo de competéncias sdo especificados em

regulamento préprio.

Artigo 15° - Inscriges em exames

1. Na época normal e apés garantidas as condigdes referidas no ponto 5 do artigo 6° do Regulamento de
Avaliacdo do Aproveitamento dos Estudantes da ESAE o aluno devera formalizar a inscricdo na plataforma
“académicos online” ou nos servicos académicos, nos dias previstos para o efeito (impreterivelmente nos

trés dltimos dias da semana de pausa pedagogica de cada semestre, de acordo com o calendario escolar).
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2. A inscricao em exames na época de recurso e época especial esta sujeita ao pagamento de uma taxa
por cada unidade curricular a realizar, nos termos da tabela de emolumentos em vigor no Instituto
Politécnico de Portalegre, tendo que ser formalizada na plataforma “académicos online” ou nos servicos
académicos nos dias previstos para o efeito (impreterivelmente nos trés Gltimos dias da semana de pausa
pedagdgica de cada semestre para a época de recurso e nos dias definidos no calendario escolar para a

época especial (veja-se calendario escolar)).

3. As classificacdes devem ser do conhecimento dos estudantes atempadamente e de acordo com o
estipulado no calendério escolar (até aos primeiros dois dias do periodo de pausa pedagoégica de cada

semestre) de modo a permitir ao aluno, caso seja necessaria, a inscricdo em exame.

4. A repeticio de exame esta sujeita ao pagamento de uma taxa por cada exame a repetir, nos termos da

tabela de emolumentos em vigor no Instituto Politécnico de Portalegre.

5. Sempre que um estudante tenha faltado a um exame, por motivo de forga maior, podera solicitar, no

prazo de cinco dias, a sua realizagdo numa data posterior.

8. Constituem motivo de forca maior o falecimento de coénjuge ou parente do aluno até 2° grau, em linha
reta ou da linha colateral, parto, internamento hospitalar, presenga obrigatdria em tribunal ou em inspegao

militar e demais situagdes previstas na lei.

Artigo 16° - Melhoria de nota

A repeticdo de exames para melhoria de classificagao s6 podera ser realizada uma vez para cada unidade

curricular, prevalecendo a classificagdo mais elevada.

Remetem-se as restantes condigdes para o artigo 10° do Regulamento de Avaliagdo dos Estudantes da

ESAE.

Artigo 17° Reclamagao de classificagédo

1. O recurso de avaliacdo e pedido de copia da prova, estd sujeito ac pagamento de uma taxa, nos termos

da tabela de emolumentos em vigor no Instituto Politécnico de Portalegre.
2. Remetem-se as restantes condi¢des para o Regulamento de Avaliagéo dos Estudantes da ESAE.
CAPITULO IV - REGIME DE AVALIAGAO DE CONHECIMENTOS

Veja-se o Regulamento de Avaliagdo dos Estudantes da ESAE.

Artigo 18° Epocas de exame

1. Para os estudantes finalistas esta prevista uma época especial de exames. Nesta época, cada estudante
pode fazer exame final de duas unidades curriculares desde que, com a respetiva aprovagéo, retina as

condicdes necessarias a obtengdo do grau académico ou diploma.

2. Para os alunos trabalhadores-estudantes e militares, com a situacdo regularizada, est4 prevista uma
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época especial de exame, que decorre em Setembro, de acordo com o calendario escolar. Nos cursos de

Mestrado esta prevista a realizagdo de uma tnica época especial de exames.

3. Em época especial 0s alunos trabalhadores-estudantes e militares estudantes (alinea d) n° 1 artigo 187°
deste regulamento) podem fazer exame a um qualquer nimero de unidades curriculares na época definida

na alinead)don.® 1.

4. Aos alunos dirigentes associativos e alunos com estatuto de atletas de alta competicdo, apds a
apresentagdo nos servicos académicos das respetivas certiddes, para efeitos de realizagdo de exames

finais, aplica-se o previsto na lei.
5. As gravidas e maes estudantes gozam, igualmente, de regalias previstas em lei especial.
6. Aos alunos com necessidades educativas especiais aplica-se o Regulamento proprio.

7. Os docentes devem divulgar as classificagbes e demais elementos atinentes a avaliagdo de
conhecimentos de acordo com o estipulado no calendario escolar para que os estudantes possam proceder

a sua inscricdo atempadamente.
Artigo 19° Constituigao do juri

1. Os juris de avaliagio de conhecimentos s&o constituidos por unidade curricular, e
por semestre letivo, cabendo-lhes executar todas as diligéncias tendentes ao registo e publicacdo de
classificacbes, bem como a entrega das pautas nos servicos académicos ou, em sua substituicao, o seu

lancamento em suporte informatico seguro e fidedigno, adotado pela ESAE.
2. O juri & composto por um minimo de trés docentes, devendo integrar um professor, que presidira.

3. Sempre que o exame de uma disciplina inclua uma prova oral, ela s6 se podera realizar com a presenca

da maioria dos elementos do juri.

4. A iniciativa de organizacdo dos juris das varias unidades curriculares pertence aos coordenadores dos
Departamentos, devendo a respetiva constituicdo ser submetida & homologag&o do Conselho Técnico-

cientifico no principio de cada periodo escolar, e divulgada para conhecimento dos estudantes.

CAPITULO V - REGIME DE PRECEDENCIAS E DE PRESCRIGAO DO DIREITO A INSCRICAO
Artigo 20° - Precedéncias

Considera-se que uma unidade curricular tem precedéncia sobre outra quando a conclusdo com
aproveitamento da primeira & requisito obrigatério para a inscricdo e frequéncia na segunda. As
precedéncias nos planos de estudos da Escola Superior Agraria de Elvas sdo propostas pelos
coordenadores de curso e aprovadas pelo Conselho Técnico-Cientifico, constando do Anexo lll ao presente

Regulamento.
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Artigo 21° - Prescrigdo do direito a inscrigdo

1. A ESAE fixa como regime de prescri¢do do direito & matricula e inscrigdo, em qualquer dos seus cursos,
critérios idénticos aos fixados na tabela anexa ao Decreto-Lei n° 37/2003, de 22 de Agosto:

Numero maximo de inscrigbes Créditos ECTS obtidos
3 0ab9
4 60 a 119
5 1202179

2. Nos termos do nimero 4 do artigo 5° daquele diploma, no caso de o aluno beneficiar do Estatuto de
Trabalhador-Estudante, bem como em outras situagdes a regulamentar pela Dire¢do da Escola, para efeito
da aplicacdo da referida tabela apenas é contabilizado 0,5 por cada inscricdo que tenha efetuado nessas

condicoes.

3. Além de impossibilitar a matricula e inscri¢ao do aluno num determinado curso, a prescri¢do implica,

também, o impedimento de se candidatar de novo a esse ou outro curso nos dois semestres seguintes.
CAPITULO VI - CREDITOS EXTRACURRICULARES E ESTUDANTES EM MOBILIDADE
Artigo 22° - Créditos extracurriculares

1. Os estudantes podem inscrever-se em unidades curriculares que integram um plano de estudos diferente
daquele em que se encontram formalmente matriculados. Os créditos ECTS referentes as unidades

curriculares de inscricdo voluntaria ndo contam para o limite a que se refere o artigo 4°.

2. Os estudantes podem também realizar periodos de formagdo em contexto de trabalho para além dos
exigidos pelo plano curricular em que se encontram matriculados, realizados no ambito do Programa de

Estagios Intercalares da Escola Superior Agraria de Elvas.

3. Os antigos estudantes e outros candidatos ndo matriculados também podem solicitar, mediante
requerimento devidamente fundamentado a dirigir ao Diretor, a inscri¢do em unidades curriculares que

integram os planos de estudos dos cursos da Escola.

4. A inscricdo em unidades curriculares extracurriculares esta sujeita a uma taxa cujo valor & fixado pelo

IPP, a pagar no ato da inscri¢do.

5. As aprovacoes obtidas em unidades extracurriculares ndo sdo creditaveis para efeito de obtengao do

grau académico em que o aluno esta nesse momento inscrito, mas sao objeto de mencgéo no suplemento

ao diploma.

6. De modo analogo, as classificagbes obtidas nos periodos de formagéo referidos no ponto 2 nao séo
creditaveis para efeito de obtengdo de graus académicos, mas os mesmos sd0 objeto de mencgao no

suplemento ao diploma ap6s conversao em ECTS, de acordo com regulamento proprio.
Artigo 23° - Estudantes em mobilidade

Aos estudantes em mobilidade aplica-se o disposto sobre contrato de estudos e boletim de registo
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académico previsto nos artigos 23° a 33° do Decreto-lei n° 42/2005, de 22 de Fevereiro.

CAPITULO VIl - CLASSIFICAGAO FINAL, CARTA DE CURSO, CERTIDOES E SUPLEMENTO AO
DIPLOMA

Artigo 24° - Classificagao final = Licenciatura e Mestrado

1. A classificacao final de um curso é o resultado da média das classificagbes atribuidas nas unidades

curriculares que integram o seu plano de estudos, ponderadas pelo respetivo nimero de ECTS.

2. As classificacbes finais numéricas sdo associadas a mengdes qualitativas de suficiente (10 a 13), bom

(14 e 15), muito bom (16 e 17) e excelente (18 a 20).

Artigo 25° Carta de curso, certiddes e suplemento ao dipioma — Licenciatura e Mestrado

Reunidos os créditos necessarios para a obtencao de um grau académico ou diploma, a requerimento do
estudante, a Escola emite a respetiva certiddo no prazo maximo de dez dias Uteis apds a rececao da ultima
classificacdo nos servigos académicos. Em prazo a definir pelo Instituto Politécnico Portalegre, & por este

emitida a carta de curso e o suplemento ao diploma.
Artigo 26° - Classificagao final e diploma — Cursos Técnicos Superiores Profissionais

1. Considera-se aprovado num CTeSP o estudante que tenha obtido aprovagédo em todas as suas

componentes de formacgao.

2. A classificacao final do diploma de técnico superior profissional € a média ponderada pelos ECTS das
classificacbes das unidades curriculares que integram o respetivo plano de estudos, arredondada as
unidades (considerando como unidade a parte decimal igual ou superior a 5), de acordo com a seguinte

féormula:

Yiclassificacio UC = ECTS UC)
120

UC: Unidade curricular

CAPITULO VIl - PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO PELOS ORGAOS PEDAGOGICO E
CIENTIFICO

Artigo 27° - Sumarios das aulas

1. No final de cada sessao de trabalho presencial o docente deve elaborar um sumario descritivo e preciso

da matéria lecionada.

2. Os sumarios constituem, em cada ano letivo, o desenvolvimento dos respetivos programas e a indicagéo

das matérias obrigatorias para as respetivas provas de avaliagao.

3. Os sumarios devem ser langados na plataforma “académicos online” nos 7 dias seguintes a cada sess&o

de trabalho presencial. O ndo cumprimento deste prazo implica a elaboracéo de um pedido de autorizacdo
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ao Diretor, devidamente justificado.

Artigo 28° - Questionario por unidade curricular

1. O processo de avaliagio da qualidade do ensino ministrado pela ESAE insere-se no Sistema Integrado
de Gestao da Qualidade do IPP e é acompanhado pelos 6rgéos pedagagico e técnico-cientifico, integrando

os questionarios utilizados para efeitos de autoavaliagéo, dos cursos e da Escola.

2. Para tal, entre outras formas que no ambito daqueles drgaos venham a ser equacionadas, no final de
cada semestre ou ano letivo, os alunos devem preencher um questionario por cada unidade curricular que é
disponibilizado na pagina web da ESAE. Posteriormente procede-se ao tratamento estatistico considerado

conveniente e a entrega dos resultados ac Conselho Pedagégico que posteriormente os remete aos

docentes respetivos.

3. O Conselho Pedagogico, caso detete situagbes anémalas, toma as providéncias consideradas

adequadas junto do docente visado.

CAPITULO IX — APOIO AOS ESTUDANTES
Artigo 29° - Assisténcia pelos docentes

1. Para além do tempo destinado as diferentes atividades de ensino/aprendizagem, o servico docente

integra a componente relativa a servico de assisténcia aos alunos.

2. Nos primeiros quinze dias de cada periodo letivo, os docentes deverdo publicitar o horério no qual sera

prestada assisténcia aos alunos para além das horas de contacto.
Artigo 30° - Insergao na vida ativa

A Escola dispde de um Gabinete de Apoio ao Aluno e Insergdo na Vida Ativa, o qual se destina a apoiar os

estudantes ao longo do seu percurso académico na ESAE e até & sua insergéo no mercado de trabalho.
Artigo 31° - Provedor do estudante

Para apoiar os estudantes o Instituto Politécnico de Portalegre disponibiliza um provedor do estudante,

cujas competéncias estao previstas estatutariamente.

CAPITULO X - DISPOSIGOES FINAIS
Artigo 32° - Complementaridade com normas regulamentares e regulamento de avaliagao

Nos termos do Decreto-Lei n°® 74/2006, de 24 de Marco, alterado pelos Decretos-Leis n.°s 107/2008, de 25
de junho, 230/2009 de 14 de setembro, 115/2013 de 7 de agosto e 63/2016 de 13 de setembro, 0s cursos
Técnicos Superiores Profissionais, Licenciatura e de Mestrado tém normas regulamentares relativas a
diferentes matérias, aprovadas pelo Conselho Técnico-cientifico, em separado. O regulamento de avaliagao
do aproveitamento dos estudantes aprovado pelo Conselho Pedagégico bem como as normas referidas
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representam um complemento do presente regulamento escolar interno.
Artigo 33° - Dividas e casos omissos
As dUvidas de interpretacéo e os casos omissos s&o resolvidos pelo Conselho Técnico-cientifico.
Artigo 34° - Aprovacgédo e entrada em vigor

O presente regulamento escolar interno é aprovado e revisto pelo Conselho Técnico-cientifico, entrando em

vigor no inicio do ano letivo de 2016/2017.
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ANEXO | - ESTATUTO DO TRABALHADOR ESTUDANTE
Documentagao

Os alunos que pretenderem beneficiar do estatuto de trabalhador estudante, nos termos da Lei n® 7/2009
artigos 89° a 95° e da Lei n°® 35/2004 de 29 de Julho no seu artigo 148° devero, nos termos do n° 2 da
mesma, comprovar, em cada ano letivo a situagio em que se encontram. Assim, devero entregar, até ao

dia 20 de Dezembro de cada ano letivo a seguinte documentagao:

Trabalhadores por conta de outrem:

1- Declaracéo da entidade patronal onde conste o nome, categoria profissional, data de inicio de funcdes e

namero de beneficiario da Seguranga Social.

2 - Declaragdo de Seguranga Social, ou entidade equivalente em como se encontra inscrito e com a
situacdo contributiva regularizada, na qual conste a data de inscricio. A fim de acelerar e desburocratizar
os servicos das instituicdes, esta declaragdo podera ser substituida por um extrato de vencimentos
processados nos seis meses imediatamente anteriores (se a declaragéo for entregue a meio do ano letivo
devera referir todo o periodo do ano letivo em questdo), emitida e autenticada pelos servigos de Segurancga

Social ou entidade equivalente.
3- Copia de um dos Ultimos trés recibos de vencimento.

4- Tratando-se de um funcionario ou agente do Estado ou de outra entidade publica, os alunos deverao

apresentar declaragéo do respetivo servico, devidamente autenticada com o selo branco;

5-Tratando-se de frequéncia de curso de formac&o profissional, estagios profissionais, programa de
ocupagdo temporaria ou bolsas de investigagao cientifica, os alunos deverdo apresentar declaragéo da
entidade formadora ou da que garanta a ocupagdo temporéaria onde decorre o estagio profissional em que o

requerente esta inscrito e que tém a duragdo minima de 6 (seis) meses.

Trabalhadores por conta prépria:

1. Certidao, emitida pela Repartigdo de Finangas, em como se encontra inscrito, referindo a data de inicio
de atividade e a atividade desempenhada. Esta declaragio ndo pode ser substituida pela declaragc&o de

inicio de atividade.

2. Declaracdo de Seguranga Social, em como se encontra inscrito e com a situagdo contributiva
regularizada, na qual conste a data de inscrigdo na Seguranga Social. A fim de acelerar e desburocratizar
os servicos das instituiches, esta declaragdo podera ser substituida por um extrato de vencimentos
processados nos seis meses imediatamente anteriores (se a declaragéo for entregue a meio do ano letivo
devera referir todos o periodo do ano letivo em questdo), emitida e autenticada pelos servicos de
Seguranga Social ou entidade equivalente. No caso de o aluno se encontrar no primeiro ano de atividade,
esta declaracido sera substituida pelo registo de entrega do pedido de isengdo de contribuicdes,

devidamente autenticado pelos servigos de Seguranga Social.
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Prazos

Os alunos que iniciem a atividade posteriormente ao inicio do ano letivo apenas poderao beneficiar do

Estatuto de Trabalhador-Estudante a partir da data de inicio de fungdes.

Um aluno que n&o tenha entregado a documentagdo comprovativa da sua situacho até ao dia 20 de
Dezembro, podera fazé-lo até 31 de Margo, sendo nesta situagdo apenas considerada valida para as

disciplinas em que se encontra inscrito no semestre par.

Um aluno que, ndo tendo comparecido as atividades letivas durante os meses anteriores a Dezembro, por
julgar encontrar-se ac abrigo do Estatuto de Trabalhador-Estudante, ndo tenha entregado a documentagéo
atempadamente, ou a tenha entregado incompleta, ndo terd as faltas dadas durante esse periodo

justificadas ao abrigo deste Estatuto.

A Escola informara os alunos, no prazo de 10 dias Oteis apdés a entrega da documentagéo, sobre a

apreciacao feita do seu pedido. Esta apreciagdo podera ser uma das seguintes:

o Deferimento;
e Indeferimento por o aluno ndo se encontrar ao abrigo da Lei n° 7/2009 artigos 89° a 95° e da Lei n®

35/2004 de 29 de Juiho;
e Deferimento condicional sujeito a entrega de documentac&o adicional.

No caso de ser dado um deferimento condicional, o aluno dispora de 10 dias Uteis para entrega da

documentagao em falta, sem o que o seu pedido sera de imediato indeferido.
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ANEXO Il - REGIME DE FALTAS, DURAGAO E JUSTIFICAGCAO

Motivo da falta

Duragéo

Motivo da falta

Assisténcia a

até 30 dias para descendentes
menores de 10 anos

Atestado médico e declaragio do préprio
como sendo a (nica pessoa em condigdes

familiares a.te 15_d|as para as restantes de prestar a assisténcia
situacoes
Documento do proprio com antecedéncia
. minima de 15 dias e, apds o ato,
Casamento 10 dias . o
documento comprovativo emitido pela
entidade competente
Cumprimento de
obrigacoes = . .
fiscais/judiciais/ Declaracéo da respetiva entidade
policiais/militares
Atestado médico, declaracao de
Doenca a da doenga estabelecimento hospitalar, publico ou

privado, ou declaracao do centro de saude

Falecimento de
familiar

até 5 dias (1° grau)
até 2 dias (2° grau)

Declaragao do préprio e justificagéo pela
entidade

Maternidade

até 120 dias

Atestado médico

Paternidade

até 2 dias

Declaragéo do préprio

Maes e Pais
estudantes

Lei n° 90/2001, de 20 de Agosto

As faltas por motivo de doenga infectocontagiosa regem-se pelo disposto no Decreto-Lei n° 89/77 de 8 de

Margo.

NOTA IMPORTANTE: A JUSTIFICAGAO DE FALTAS AS DIFERENTES SITUACOES DE

ENSINO/APRENDIZAGEM DEVERA DAR ENTRADA NOS SERVICOS ACADEMICOS DA ESCOLA, EM
MAO OU VIA POSTAL, NO PRAZO MAXIMO DE 5 DIAS UTEIS SEGUINTES.
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ANEXO Il - PRECEDENCIAS

Nas unidades curriculares de Equitacdo da Licenciatura em Equinicultura, dadas as competéncias
eminentemente praticas e de cariz progressivo que o estudante deve adquirir, entende-se ser adequado o
estabelecimento de um regime de precedéncias; assim, o estudante s6 pode inscrever-se a unidade
curricular Equitacéo Il (6 ECTS) se tiver obtido aproveitamento na unidade curricular Equitagéo | (6 ECTS).
Da mesma forma, o estudante s6 pode inscrever-se a unidade curricular Equitagéo lll (6 ECTS) se tiver

obtido aproveitamento na unidade curricular Equitagéo Il (6 ECTS)
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