POLITECNICO
. DE PORTALEGRE

REGULAMENTO

Data: 25 (02 /20, 4 Aprovadopor:  /YAra Revisio; 2

POLITICA DE DEPOSITO DE DOCUMENTOS NO
REPOSITORIO CIENTIFICO DO INSTITUTO POLITECNICO DE PORTALEGRE

Preambulo
Considerando que os Principios da Politica Nacionzal de Ciéncia Aberta reconhecem o acesso ao conhecimento
como um direito fundamental e um fator de valorizacdo e mobhilidade social e de democratizacio e que as
comunidades associadas a produgdo e & curadoria do conhecimento, a imagem da sociedade em geral, devem
ter um papel responsavel e fundamental na promogao, valorizacdo, divulgacdo e partitha do conhecimento, o
Instituto Politécnico de Portalegre (IPP) define com base nestes principios a sua POLITICA DE DEPOSITO DE
DOCUMENTOS NO REPOSITORIO CIENTIFICO. A produgdo cientifica dos docentes, investigadores e alunos do
IPP, pode distinguir-se muito mais se a sua visibilidade e difusdo alcancar um maior nimero de pablico através
de uma rapida dissemina¢do via Web agilizando o fluxo de comunicagao da ciéncia a um nivel global. Importa
também regulamentar os procedimentos definidos pelo Decreto-Lei n2115/2013 de 7 de agosto, que procede a
alteracdo do Decreto-Lei n274/2006 através do seu artigo 509, de forma a cumprir o depdsito obrigatério pelas
instituicdes de ensino superior em relagao as teses de doutoramento € de mestrado bem como aos diversos
trabalhos conferentes de grau de Doutor ou Mestre, de acordo com a Portaria n.2 285/2015 publicada em 15

de setembro 2015.

Artigo 1.2
(Ambito e objetivos)
Os Repositorios institucionais inserem-se na Politica de Acesso Livre a literatura cientifica. Surgem como uma
nova estratégia para as InstituigSes de Ensino Superior promoverem mudangas no processo de comunicagdo
cientifica. Definem-se como colegdes digitais que armazenam, preservam e divulgam em livre acesso a produgdo

intelectual de comunidades académicas ou cientificas.
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O Instituto Politécnico de Portalegre promove a disponibilizagdo em livre acesso e texto integral, da sua
producdo cientifica gerada pelos seus investigadores e alunos. Este procedimento, integrado na politica de livre
acesso a informagdo / conhecimento cientifico, permitird divulgar a producgdo cientifica do IPP de forma livre e
gratuita; preservar em suporte digital a sua memdria intelectual; partilhar o conhecimento cientifico e técnico
desenvolvido no ambito da sua atividade, contribuindo para a gerac¢do de novos conhecimentos; aumentar o
impacto da produgdo cientifica no meio académico e de investigacdo; aumentar a visibilidade dos resultados da
investigagao e contribuir para o reforgo da imagem do IPP enguanto entidade produtora de ciéncia e geradora

de conhecimento cientifico.

Artigo 2.2
{Depdsito de documentas)
O IPP adota um compromisso de obrigatoriedade no depdsito de todas as publicagdes produzidas pelos
docentes/investigadores de acordo com as linhas orientadoras das politicas de Acesso Aberto para a

investigacdo no quadro da Comissdo Europeia;

1. A Comunidade Cientifica do IPP deve concretizar a inclusdo no Repositério de toda a producdo cientifica
realizada no contexto das suas atividades com texto integral de cada publicacdo, fogo apds a sua
publicacdo, ou aceitacdo para publicagdo, indicando a correta afiliagdo institucional. Para este efeito
deve usar o nome “Instituto Politécnico de Portalegre, Portugal” cu “Polytechnic Institute of Portalegre,
Portugal”. No caso do VALORIZA, a afiliagdo institucional é a seguinte: VALORIZA - Centro de
Investigacdo para a Valorizacdo dos Recursos Enddgenos, Instituto Politécnico de Portalegre ou, em
alternativa, VALORIZA - Research Centre for Endogenous Resource Valorization, Polytechnic Institute of
Portalegre. E de extrema importincia que os autores uniformizem o nome de autoria, assinando os seus
trabalhos de investigacdo sempre da mesma forma, permitindo facilitar a pesquisa e acesso a
informacéo.

{consultar em: hitp://www.c3i.ipportalegre.pt/uploads/Despach0%20n%203984%202015.pdf);

2. O deposito destes documentos deve, preferencialmente, efetuar-se pelos investigadores, no
Repositdrio Comum, na comunidade IPP - Instituto Politécnico de Portalegre, através da opgdo: auto
arquivo. Caso ndo seja possivel, podera solicitar a opggo “Arquivo” enviando para a C3i, em formulario

praprio, o pedido para o depdsito do documento. Nesta opgao 0 arquivo é realizado pela C3i. O envio
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de documentos para deposito, ou 0 seu deposito, pressupde a garantia de que todos os procedimentos

eticos referentes a um trabalho cientifico foram atendidos.

3. No caso de publicagGes (livros e artigos de revistas) cujos editores ndo permitam o acesso aberto, o

depdsito deve ser também realizado, mas ficando em acesso restrito;

4, Deve recorrer-se a utilizacdo, sempre que possivel, do “SPARC Author Adendum” nos contratos
celebrados com editores, para manter os direitos de uso ndo comercial das obras, quer seja através da
sua distribuicdo para fins n8o comerciais, quer seja através da sua colocagdo (depdsito) em bases de

dados de acesso publico.

5. No caso das dissertagdes e trabalhos de licenciatura:

a. Moestrado - O depdsito obrigatorio em texto integral é efetuado pelo Centro Documental da Unidade
Orgdnica onde é atribuido o grau, depois de realizado o registo na plataforma RENATES, pelos
servicos acadeémicos do IPP;

b. Licenciatura — O depdsito da versdo final do trabalho, € realizado mediante a indicagdo do
Presidente do Conselho Técnico Cientifico da Unidade Organica, através da Ata da prova publica,
depois de introduzidas todas alteragdes sugeridas pelo Jari e apds confirmacdo de que as mesmas
constam da versdo final do trabalho a enviar para depésito no RCAAP. O processo de depdsito é
realizado pelo Centro Documental da UO, depois de enviada a versdo final pelos Servigos
Académicos. Toda a documentagdo (declaracdo de autorizacdo de depdsito assinada pelo aluno e o
ficheiro PDF com a versdo final do trabalho) deve ser enviado através do software EDOC para o

responsével do Centro de Documentacgado da UO que devera proceder ao seu depdsito.

Os documentos devem ser depositados em formato PDF, preferencialmente, e de acordo com a “Lista de
formatos autorizados para depdsito no RCAAP dos documentos referidos no artigo 50.2 do Decreto - Lei n.2
74/2006, de 24 de margo, na redagdo dada pelo Decreto-Lei n.2 115/2013, de 7 de agosto”, publicada no Didrio
da Republica, 2.2 série - N.2 235 - 1 de dezembro de 2015.

Artigo 3.2

(Registo inicial do trabalho académico)

A Instituicdo que conferiu o grau de mestre regista, no RENATES, os seguintes elementos:
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A identificacdo da instituigdo de ensino superior, através do cddigo atribuido pela Diregio-Geral de
Estatisticas da Educacao e Ciéncia;

0 grau (mestre);

A identificacdo, através do cddigo atribuido pela Diregao-Geral de Estatistica da Educacdo e Ciéncia, da
especialidade do grau de mestre;

A identificacdo e contacto do autor do trabalho;

O titulo do trabalho;

A drea disciplinar do trabalho e as palavras-chave que o caracterizam;

A identificacdo do orientador ou orientadores do trabalho

A data da concessao do grau;

A classificagdo atribuida ao grau de mestre, expressa no intervalo 10-20 da escala numérica inteira de 0
a 20, conforme dispGes o artigo 242. Do decreto-lei n2. 74/2006 de 24 de margo, na redagdo dada pelo
decreto-lei n2, 115/2013, de 7 de agosto;

A identificagao dos financiamentos publicos recebidos pelo autor, designadamente gquaisquer bolsas
individuais concedidas pela Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, |.P, tendo em vista a realizacdo do

trabalho.

Artigo 4.2
(Depésito de dissertacGes e relatorios de projeto/estigio de mestrado e

relatérios/projetos de final de curso de licenciaturas)

No sentido de prosseguir os objetivos do Repositéric Comum - IPP, e sem prejuizo dos direitos de autor ja

cedidos a terceiros, torna-se obrigatério o depdsito no Repositdrio de todos os documentos produzidos, de

acordo com os seguintes critérios:

a.

Posteriormente a obtenc3o da classificagdo de APROVADO nas dissertacbes e relatdrios de
projeto/estagio de mestrado deverdo os servigos académicos enviar a hiperligacdo do registo no
REMNATES as hibliotecas das respetivas Unidades Organicas, associando um exemplar em papel, um
exemplar em formato digital para que estas procedam ao deposito dos documentos, apds autorizagdo
formal dos respetivos autores;

Depois de entregue a versdo final nos servigos académicos da UQ e depois de validade a inclusao das
correcGes e sugestdes do juri, estes servicos devem enviar uma cépia digital, em formato PDF (Portable

Document Format), para o centro documental;
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c. Sem prejuizo do numero anterior apenas poderdo ser disponibilizadas em acessa livre e texto integral
as dissertagbes de mestrado que obtiveram classificacio 2z a 14 valores e as dissertacdes e projetos
finais de licenciatura que, pelo seu rigor cientifico, reconhecido pelos membros do juri, obtiveram
classificacdo 2 a 17 valores;

d. Os autores de teses, dissertagSes e trabalhos de licenciatura, aprovadas pelo IPP, sio obrigados a
entregar copia em suporte digital do seu trabalho, em formato PDF, acompanhada de declaragao de
autoriza¢do do depdsito da tese ou dissertacido no Repositorio Comum do IPP.

Artigo 5.2
{C3i - Coordenagao Interdisciplinar para a Investigag3o e Inovagdo)
A C3ideve:

a. Apoiar os investigadores no deposito dos documentos no Repositério Institucional;

b. Registar e arquivar no Repositdrio Institucional os documentos que lhe foram entregues;

c. Depaositar os artigos das revistas publicadas pelo IPP, bem como as suas publicagdes em formato e-book;

d. Verificar e validar os metadados dos documentos submetidos;

Apoiar e esclarecer questdes relacionadas com os direitos de autor;

f. Fornecer estatisticas sobre a utilizagdo (consultas e downloads) dos documentos depositados no
Repositdrio Institucional do IPP;

g. Fazer o levantamento da restante producdo cientifica do IPP, assegurar a divulgagdo no Repositdrio
Institucional e promover o envio dos documentos para arquivo por parte dos autores;

h. Garantir 3 interoperabilidade do repositdrio com outros sistemas e servicos de informagdo do IPP ou

externos (como o Partal RCAAP, Ciéncia Vitae, ORCID, OpenAIRE);

Promover agdes de divuilgagdo e formacgao para utilizadores.

Artigo 6.2

{Servigos Académicos)

Compete aos servigos académicos de cada unidade orgénica assegurar que;

c.

Os autores dos trabalhos finais de 12 e 2¢. Ciclo entregam cdpia digital do seu trabalho em formato PDF;
Os autores dos trabalhos finais de 12 e 22. Ciclo entregam a declarag3o a autorizar o depésito dos seus
trabalhos no Repositdrio do 1PP, devidamente preenchida;

A entrega da copia digital em formato PDF e de cdpia da declaragdo mencionada nos centros de

documentacdo/bibliotecas da sua unidade orgénica.
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Artigo 7.2
{Centros Documentac3o)
Os centros de documentac8o de cada unidade organica devem disponibilizar o apoio necessario e um conjunto
de servigos aos docentes e investigadores do IPP, relacionados com o repositorio, tais como:
a. Apoio e esclarecimento de duvidas no processo de depdsito de publicagGes;
b. Apoio e esclarecimento de questGes relacionadas com os direitos de autor;
¢. Ainclusdo no repositorio do {PP, dos conteudos digitais fornecidos em formato PDF dos trabalhos finais

de 12 e 22. Ciclo que ihe foram entregues pelos Servigos Académicos,

Artigo 8.2
(Principio da ndo exclusividade de depésito)
O depdsito de documentos no Repositorio do Comum-|PP é efetuado de forma nao exclusiva mantendo os

autores dos documentos todos os seus direitos.

Artigo 9.2
{Depdsito de dissertagdes e relatorios de projeto/estagio de mestrado em parceria com outras
Instituicbes de Ensina Superior (Graus canjuntos))

1. Quando se trate de um grau conferido em conjunto por duas ou mais IES portuguesas:

a. O deposito obrigatorio é realizado por uma das instituigbes, de acordo com o convencionado no

protocolo de colaboragdo;

2. Quando se trate de um grau conferido em conjunto por duas ou mais instituicbes de ensino superior,

incluindo pelo menos uma instituigdo estrangeira:

a. O deposito obrigatorio € realizado pela instituicdo portuguesa ou, no caso de serem varias, por uma das

instituicdes portuguesas, de acordo com o que por elas seja convencionado;

Artigo 10.2
{DisposicGes finais)
Em tudo o que se mostrar como omisso no presente regulamento sera resolvido através do recurso a legislagdo

em vigor.
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