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INSTITUTO POLITECNICO DE PORTALEGRE

Despacho n.° 8312/2021

Sumario: Aprova o Regulamento dos Cursos de Linguas do Centro de Linguas e Culturas do
Instituto Politécnico de Portalegre.

Considerando que:

1 — Nos termos do disposto nas alineas d) e €) don.® 1 do artigo 8.°da Lei n.° 62/2007, de 10 de
setembro, que estabelece o Regime Juridico das Instituicdes de Ensino Superior, sao atribuicdes das
instituicdes de ensino superior a transferéncia e valorizagao econémica do conhecimento cientifico
e tecnoldgico e a realizagao de agdes de formagéao profissional e de atualizagdo de conhecimentos;

2 — Os Estatutos do Instituto Politécnico de Portalegre, homologados pelo Despacho Normativo
n.° 3/2016, de 20 de abril de 2016, publicado no Diario da Republica n.® 85, 2.2 série, de 3 de maio de
2016, e alterados pelo Despacho Normativo n.° 14-B/2021, de 29 de abril, publicado no Diario da Re-
publican.® 111, 2.2 série, de 9 de junho de 2021, determinam, nas alineas e) e f) do n.° 1 do artigo 2.°,
gue sao atribuigbes do Instituto, entre outras, a transferéncia e valorizagado do conhecimento cientifico
e tecnoldgico e a realizagao de agdes de formagao profissional e de atualizagdo de conhecimentos;

3 — O Centro de Linguas e Culturas do Instituto Politécnico de Portalegre tem como objetivo o
ensino, a divulgagao e a promogao das linguas e culturas através da oferta, a comunidade do IPP e
ao publico em geral, de cursos de diferentes duragdes e formatos, para além de providenciar apoio
académico, linguistico e cultural diversificado, nos termos do n.° 2 do artigo 13.° dos Estatutos do
Instituto Politécnico de Portalegre;

4 — Nos termos do n.° 8 do artigo 13.° dos Estatutos do Instituto Politécnico de Portalegre,
o CLiC, como unidade funcional, dispde de regulamento interno proprio, elaborado pela respetiva
unidade e aprovado pelo Presidente do Instituto;

5 — Importa alterar a regulamentacao desta matéria, enquanto atividade institucional de rela-
¢do com a comunidade, de modo a assegurar unidade de procedimentos no universo do Instituto
Politécnico de Portalegre, bem como a observancia dos normativos legais aplicaveis;

6 — O Conselho de Gestéo do Instituto Politécnico de Portalegre pronunciou-se favoravelmente,
na reunido de 27 de julho de 2021;

7 — O presente regulamento, n&o foi objeto de audiéncia e consulta publica, por meu Despacho
n.° 38/2021, de 22 de julho de 2021, nos termos do n.° 3 do artigo 110.° do Regime Juridico das Insti-
tuicbes de Ensino Superior, aprovado pela Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, € das alineas a) e b) do
n.° 3 do artigo 100.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015,
de 7 de janeiro, atendendo a que as condicdes, a fixar obrigatoriamente neste regulamento, como dis-
posto no n.° 8 do artigo 13.° dos Estatutos do IPP, vém regular o funcionamento dos cursos e formacoes,
promovidos pelo CLIiC, a partir do ano letivo 2021/2022, inclusive, e impde-se a realizagao, urgente e
legalmente obrigatdria, dos competentes procedimentos concursais, sendo imperiosa a emissao urgente
do regulamento para esse efeito, a que acresce que, a realizagdo da mencionada audiéncia e consulta
publica compromete a execucgao e utilidade deste regulamento a partir do mencionado ano letivo.

Nos termos da alinea o), do n.° 1, do artigo 92.° da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, que esta-
belece o Regime Juridico das Instituicdes de Ensino Superior, do n.° 8 do artigo 13.° e da alinea q), do
n.° 2, do artigo 29.° dos Estatutos do IPP, homologados pelo Despacho Normativo n.° 3/2016, de 20 de
abril de 2016, publicado no Diario da Republica n.° 85, 2.2 série, de 3 de maio de 2016, e alterados pelo
Despacho Normativo n.° 14-B/2021, de 29 de abril, publicado no Diario da Republica n.° 111, 2.2 série,
de 9 de junho de 2021, aprovo o Regulamento dos Cursos de Linguas do Centro de Linguas e Culturas
do Instituto Politécnico de Portalegre, em anexo ao presente despacho e que dele faz parte integrante.

Publique-se no Diario da Republica, nos termos do artigo 139.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo.

28 de julho de 2021. — O Presidente do Instituto Politécnico de Portalegre, Albano Anténio
de Sousa Varela e Silva.
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ANEXO

Regulamento dos Cursos de Linguas do Centro de Linguas e Culturas
do Instituto Politécnico de Portalegre

CAPITULO |

Disposicoes Gerais

Artigo 1.°
Objeto e ambito

1 — O presente diploma regula o funcionamento dos cursos de linguas promovidos pelo Centro
de Linguas e Culturas do Instituto Politécnico de Portalegre (doravante, CLiC).

2 — O presente regulamento aplica-se a todos os cursos de linguas promovidos pelo CLiC,
direcionados para a comunidade do Instituto Politécnico de Portalegre (doravante, IPP) e para o
publico externo em geral (criangas, a partir dos 6 anos, alunos dos ensinos basico e secundario,
adultos, adultos seniores, instituicbes e empresas).

3 — Os cursos a medida, quando solicitados por organismos, instituicdes ou empresas, terdo
condi¢des especificas que serdo objeto de definigdo por parte da Coordenagéo do CLiC.

4 — O presente regulamento abrange alunos em mobilidade internacional, mas apenas durante
o periodo em que decorre o respetivo programa de mobilidade.

CAPITULO Il

Disposicoes Especificas

Artigo 2.°
Numero Minimo de Matriculas

1 — Aabertura e funcionamento dos cursos promovidos pelo CLiC estao sujeitos a um numero
minimo de matriculas.

2 — Para os cursos regulares anuais e semestrais e para os cursos intensivos, 0 numero
minimo de matriculas sera de 8 alunos, por turma.

3 — Para as aulas em grupos restritos, o numero de alunos por turma devera ser entre 2 e 5.

4 — Os cursos poderao funcionar com um numero de matriculas inferior ao estipulado nos
numeros anteriores, desde que desse facto ndo resulte prejuizo financeiro para o IPP.

5 — O funcionamento dos cursos nas condi¢cdes descritas no numero anterior carece de fun-
damentacéo pelo CLiC e sera decidido pelo Presidente do IPP.

Artigo 3.°
Candidatura e Matricula

1 — O ato de candidatura nos cursos /formacédo promovidos pelo CLiC nao tem carater
vinculativo e ndo é sujeito a pagamento, podendo ocorrer em qualquer momento do ano.

2 — Os candidatos deverao preencher a ficha de candidatura no sitio da Internet do CLIC
(clic.ipportalegre.pt).

3 — Arealizacao da candidatura é da exclusiva responsabilidade do candidato ou da pessoa
que exerca o poder paternal ou tutelar, esta no caso dos menores.

4 — A candidatura nos cursos regulares anuais e semestrais e nos cursos intensivos, promo-
vidos pelo CLiC, sera avaliada aquando dos testes de nivelamento para atribuigdo de um nivel de
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lingua, podendo ou n&o o respetivo candidato ser colocado numa turma a funcionar nos termos do
artigo 2.° deste regulamento.

5 — O ato de matricula é obrigatério, em todos os cursos /formagéo, promovidos pelo CLiC,
a realizar em periodo a fixar, sendo formalizado em boletim préprio da Instituicao:

a) Por via eletronica;

b) Nas instalagdes do CLiC, no Centro Documental da Escola Superior de Educacao e Ciéncias
Sociais — Instituto Politécnico de Portalegre ou no Centro Documental da Escola Superior Agraria
de Elvas.

6 — A matricula pode ser realizada:

a) Pelo candidato, ou pelo seu procurador, devidamente mandatado, para o efeito, e identificado;
b) Por pessoa que demonstre exercer o poder paternal ou tutela, caso o candidato seja menor.

7 — A realizagdo da matricula é da exclusiva responsabilidade do aluno ou da pessoa que
exerca o poder paternal ou tutelar, esta no caso dos menores.

8 — Os candidatos/alunos com histérico de dividas ao IPP n&o se poderao matricular nos
cursos/formagao promovidos pelo CLiC.

9 — A matricula é pessoal e intransmissivel.

Artigo 4.°
Testes de Nivelamento

1 — Os testes de nivelamento constituem uma forma de estabelecer o nivel de lingua do
candidato, de modo a inserir 0 mesmo numa turma que corresponda ao seu nivel.

2 — Os alunos de aulas particulares e de aulas em grupos restritos nao realizam testes de
nivelamento.

3 — Antes do candidato realizar o respetivo teste de nivelamento, devera proceder a candi-
datura nos termos dos n.°”* 1 a 4 do artigo 3.° deste regulamento.

4 — Os testes de nivelamento s&o estruturados da seguinte forma:

a) Linguas vivas — em duas partes, compostas por uma prova escrita e por uma prova oral;
b) Linguas mortas ou extintas — numa so parte, composta por uma prova escrita.

5 — O Quadro Europeu Comum de Referéncia para as Linguas é a referéncia para analise
dos testes de nivelamento, exceto quando nao seja possivel a sua aplicagéo.

6 — O calendario dos testes de nivelamento € divulgado no sitio da Internet do CLIC
(clic.ipportalegre.pt), nas redes sociais e sob a forma de cartazes.

7 — Os testes de nivelamento para os cursos anuais serao realizados nas semanas que an-
tecedem o inicio do ano letivo, conforme calendarizagao divulgada anualmente, no sitio da Internet
do CLIC (clic.ipportalegre.pt).

8 — Os testes de nivelamento para os cursos regulares e intensivos seréo realizados nas
semanas que antecedem o inicio de cada semestre, conforme calendarizagao divulgada semes-
tralmente, no sitio da Internet do CLIC (clic.ipportalegre.pt).

9 — Os testes de nivelamento realizar-se-ao:

a) Por via eletronica;

b) Nas instalagdes do CLiC, no Centro Documental da Escola Superior de Educagao e Ciéncias
Sociais — IPP ou no Centro Documental da Escola Superior Agraria de Elvas; ou

¢) Na Camara Municipal de Ponte de Sor, nas instalagbées da Associagdo Caminhar, em Ponte
de Sor ou no Posto de Turismo de Estremoz; ou

d) Noutros locais, a fixar, em casos excecionais, devidamente fundamentados, e a divulgar
oportunamente.
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Artigo 5.°
Oferta Formativa

1 — As modalidades que integram a oferta formativa promovida pelo CLiC sao as seguintes:
cursos regulares, cursos intensivos, aulas individuais, aulas em grupos restritos, cursos a medida,
cursos breves e workshops.

2 — Os cursos que integram a oferta formativa promovida pelo CLiC podem decorrer presen-
cialmente ou online.

3 — Os cursos que integram a oferta formativa promovida pelo CLiC podem também decorrer
em regime de B-Learning.

4 — O funcionamento de cursos nas condigdes descritas no niumero anterior carece de fun-
damentacéo, podendo ser autorizado pela Coordenacéao do CLIC.

5 — Os cursos regulares funcionam em regime anual ou semestral sendo:

a) Anual, para alunos dos 6 aos 18 anos (Kids e Teens), com dois tempos letivos semanais de
60 minutos cada, num total anual de 60 horas;

b) Anual, para alunos adultos, com dois tempos letivos semanais de 90 minutos cada, num
total anual de 90 horas;

¢) Semestral, para alunos adultos, com dois tempos letivos semanais que podem variar entre
90 a 180 minutos cada, num total de horas que pode variar entre 20 a 75 horas.

6 — Os cursos regulares anuais e semestrais estdo sujeitos ao calendario letivo divulgado
anualmente, no sitio da Internet do CLIC (clic.ipportalegre.pt).

7 — Os cursos intensivos destinam-se a adultos, sendo vocacionados para formagao em areas
especificas e lecionados no formato de modulos de 30, 20, 12 ou 10 horas total.

8 — Os cursos intensivos de 30 e 20 horas terao de ser lecionados num periodo temporal que
nao pode ultrapassar os dois meses, desde o0 seu inicio.

9 — Os cursos intensivos de 12 e 10 horas terdo de ser lecionados num periodo temporal que
nao pode ultrapassar um més, desde o seu inicio.

10 — Os alunos, a partir dos 12 anos de idade, poderao, excecionalmente, integrar os cursos
regulares e intensivos destinados a alunos adultos, por decisdo da Coordenagao do CLiC, com a
anuéncia de quem exerga o poder paternal ou tutelar do menor.

11 — As aulas individuais, direcionadas para apenas um aluno, sdo vocacionados para for-
macao em areas especificas, de interesse profissional ou particular, e sdo lecionadas no formato
de um modulo de 10 horas, podendo o aluno adquirir novo(s) pacote(s) de 10h cada.

12 — As aulas em grupos restritos sdo vocacionadas para formagdo em areas especificas,
de interesse profissional ou particular, e sao lecionadas no formato de um médulo de 10 horas,
podendo os elementos do grupo adquirir novo(s) pacote(s) de 10 horas cada.

13 — Cada pacote de 10 horas, relativo aos cursos em aulas individuais e em aulas em grupo
restrito, tera de ser lecionado num periodo temporal que n&o pode ultrapassar um més, desde o
seu inicio.

14 — Em situagdes excecionais, devidamente fundamentadas, a Coordenacao do CLiC podera
aprovar a alteracao dos periodos temporais dos cursos intensivos inferiores a 30 horas, das aulas
individuais e das aulas em grupo restrito.

15 — Os cursos a medida dao resposta a necessidades de formacao em areas de interesse
profissional ou particular, a pedido de organismos, instituicdes ou empresas, em qualquer altura
do ano, sendo o processo relativo a cada formagao/curso, promovido pelo CLiC, articulado direta-
mente com a Coordenagéo do CLiC, podendo as aulas decorrer nas instalagdes dos organismos,
instituicbes ou empresas que o requererem, e tendo precario proprio.

16 — Os cursos breves sdo vocacionados para areas especificas e lecionados no formato de
modulos de 10 a 25 horas, em regime intensivo, podendo assumir o formato de curso de verao.

17 — Os workshops tém vertentes em areas especificas e séo lecionados no formato de moé-
dulos de 2, 4, 6, 8 ou 10 horas.
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18 — Os workshops entre 2 e 4 horas serao lecionados num so dia, sendo que os que se
enquadram entre 6 a 10 horas podem ter um funcionamento ao longo da semana, numa extensao
maxima de 15 dias.

Artigo 6.°
Taxas e custos dos cursos/formagoes

1 — Afrequéncia dos cursos regulares e intensivos, com 30 ou mais horas, promovidos pelo
CLiC, esta sujeita ao pagamento das taxas de matricula e dos custos dos cursos, respetivos, esta-
belecidos, anualmente, em Despacho do Presidente do IPP, divulgado no sitio da Internet do CLIC
(clic.ipportalegre.pt).

2 — Afrequéncia dos cursos regulares e intensivos inferiores a 30 horas, das aulas individuais
e das aulas em grupos restritos, dos workshops e dos cursos breves, promovidos pelo CLiC, esta
sujeita ao pagamento dos custos dos cursos/formacodes, respetivos, estabelecidos, anualmente, em
Despacho do Presidente do IPP, divulgado no sitio da Internet do CLIC (clic.ipportalegre.pt).

3 — Os valores das taxas de matricula e dos custos dos cursos/formacdes poderao ser re-
vistos anualmente.

4 — A frequéncia de cursos a medida sera objeto de orgamentacéao especifica.

Artigo 7.°
Pagamento das taxas e custos dos cursos/formagoes

1 — Arealizagdo da matricula implica o vencimento integral das taxas e dos custos dos cur-
sos/formagdes que sejam devidos em cada curso/formagéao, promovido pelo CLiC, respetivamente.

2 — O aluno que se matricule em mais do que um curso/formagdo, no mesmo ano letivo,
apenas efetua o pagamento de uma taxa de matricula.

3 — O pagamento dos custos dos cursos/formagdes, promovidos pelo CLIC, é feito de forma
total ou fracionada, nos termos do Despacho do Presidente do IPP, consoante a opg¢ao do aluno,
por si indicada no ato de candidatura.

4 — Caso o aluno opte pelo pagamento Unico da totalidade dos custos dos cursos/formagdes,
promovidos pelo CLiC, nos termos do Despacho do Presidente do IPP, fica isento do pagamento
da taxa de matricula.

5 — Nos cursos regulares anuais, o pagamento dos custos dos cursos pode ser fracionado
em trés prestacoes.

6 — Nos cursos regulares semestrais e nos cursos intensivos, com 30 ou mais horas, o0 paga-
mento dos custos dos cursos/formacdes pode ser fracionado em duas prestacoes.

7 — Na oferta formativa com a duracgéo inferior a 30 horas, ndo havera lugar a fracionamento
do pagamento dos custos dos cursos/formagoes.

8 — No seguimento da realizagéo da matricula, o CLiC enviara ao aluno o plano de pagamentos
das taxas e dos custos dos cursos/formacgdes, para o correio eletronico indicado por este.

Artigo 8.°

Formas de Pagamento

O pagamento taxas e dos custos dos cursos/formagodes, promovidos pelo CLiC, pode ser feito
mediante uma das seguintes formas:

a) Através de referéncia de Multibanco, devendo o aluno remeter ao CLiC o comprovativo de
pagamento;

b) Nos Servigos Centrais do IPP, na respetiva tesouraria;

¢) Na Escola Superior Agraria de Elvas, na respetiva tesouraria.
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Artigo 9.°
Anulagao da matricula

1 — A anulagao da matricula de um curso/formagéao, promovido pelo CLiC, deve ser comuni-
cada pelo aluno, por escrito, ao CLIC, para o correio eletrénico clic@ipportalegre.pt.
2 — No caso de anulagao da matricula nos cursos regulares anuais, ha lugar ao pagamento de:

a) Taxa de matricula, se a anulagéo ocorrer nos quinze (15) dias subsequentes a data da
realizagao da matricula;

b) Taxa de matricula e 1.2 prestagdo dos custos dos cursos, se a anulagao ocorrer apos 0
prazo definido na alinea anterior e até final do més de dezembro do respetivo ano letivo a que
corresponde a matricula;

¢) Taxa de matricula e totalidade dos custos dos cursos devidos, se a anulagédo ocorrer pos-
teriormente aos prazos fixados nas alineas anteriores.

3 — No caso de anulagdo da matricula nos cursos regulares semestrais € nos cursos inten-
sivos, com 30 ou mais horas, ha lugar ao pagamento de:

a) Taxa de matricula, se a anulagédo ocorrer nos quinze (15) dias subsequentes a data da
realizagao da matricula;

b) Taxa de matricula e totalidade dos custos dos cursos/formagdes devidos, se a anulagao
ocorrer posteriormente aos prazos fixados na alinea anterior.

4 — No caso de anulagao da matricula na oferta formativa com duragao inferior a 30 horas, ha
sempre lugar ao pagamento da totalidade das taxas e dos custos dos cursos/formagoes, respetivos.

Artigo 10.°
Descontos e Beneficios

1 — Os alunos do IPP usufruem de uma reducao de 50 % no valor total de cada curso.

2 — Sao disponibilizadas 2 vagas, por cada curso, nao sujeitas ao pagamento dos custos dos
cursos/formagoes, para alunos internacionais, em cursos regulares e intensivos, sendo que, caso
as candidaturas ultrapassem o nimero de vagas estipulado, verifica-se o seguinte:

a) Em situagado de empate, é dada preferéncia de colocagdo ao candidato que se inscreveu
em primeiro lugar;
b) Os alunos que ndo obtenham vaga s&o abrangidos pelas condigbes do numero anterior.

3 — As vagas disponibilizadas no numero anterior, ndo podem ser ocupadas pelo mesmo
aluno mais do que duas vezes, sendo que, ao candidato que ultrapasse este limite sera aplicado
o disposto non.° 1.

4 — Os antigos alunos e trabalhadores do IPP usufruem de uma redugéo de 15 % no valor
total de cada curso.

5 — Os trabalhadores do IPP usufruem de uma reducéao de 50 % no valor total de cada curso.

6 — Os cbnjuges e familiares, em linha reta até ao 1.° grau, dos trabalhadores do IPP, usufruem
de uma redugao de 25 % no valor total de cada curso.

7 — O 2.° elemento e seguintes, de agregados familiares com 2 ou mais elementos matriculados
em cursos do CLiC, em cada ano letivo, tém um desconto de 25 % no prego total do curso e isengao
do pagamento da taxa de matricula.

8 — As reducdes a aplicar em cursos/formagodes, promovidos pelo CLiC ndo sdo cumulaveis.

9 — Os protocolos estabelecidos ou a estabelecer entre o CLiC e outros organismos, institui-
¢Oes ou empresas podem definir beneficios nos pagamentos para aqueles por eles abrangidos.

10 — Os cursos com duragao inferior a 30 horas ndo sao abrangidos por qualquer desconto.
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11 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, nas modalidades de cursos breves e
workshops, com duragao inferior a 30 horas, os alunos e os trabalhadores do IPP, incluindo os conju-
ges e familiares destes trabalhadores, em linha reta até ao 1.° grau, beneficiam de 25 % de desconto.

12 — A Coordenacdo do CLiC pode avaliar quaisquer situagdes casuisticas que configurem
excecao, desde que exista motivo, legalmente fundamentado, e propor a sua concessao.

Artigo 11.°
Avaliagao, classificagdo e aprovacao

1 — Para efeitos de emissao de certificados de aproveitamento, os alunos estao sujeitos a um
regime de assiduidade e de avaliagao.

2 — Acalendarizagao da avaliagao de cada curso € da responsabilidade do respetivo docente.

3 — As componentes de avaliagdo e os programas, de cada curso, estédo disponiveis no PAE,
em https://pae.ipportalegre.pt/.

4 — A classificagao final dos alunos apresenta-se em nimeros inteiros numa escala de 0 (zero)
a 20 (vinte) valores, sendo as décimas arredondadas a unidade.

5 — A aprovacgéo nos cursos regulares anuais e semestrais e nos cursos intensivos, com 30
ou mais horas, requer a obtengédo de uma classificagao final igual ou superior a 10 (dez) valores.

6 — Os cursos regulares semestrais e os cursos intensivos, inferiores a 30 horas, as aulas
individuais, as aulas em grupos restritos, 0os cursos breves e os workshops nao estao sujeitos a
qualquer regime de avaliagao.

7 — Os cursos anuais Kids estao sujeitos a um regime de avaliagdo qualitativa, e ndo quan-
titativa.

Artigo 12.°
Assiduidade

1 — A assiduidade as aulas é controlada por folhas de presenca.

2 — Para efeitos de aprovacgao, é obrigatoéria a presenga num minimo de 2/3 das aulas lecio-
nadas.

3 — Em caso de falta do docente, a compensacgao das respetivas aulas sera assegurada,
sendo acordada entre o docente e os alunos, e tera lugar na semana apés o término de cada se-
mestre, no caso dos cursos com funcionamento semestral, ou na semana apoés o término do ano
letivo, no caso dos cursos com funcionamento anual, conforme calendarizagéo disponivel no sitio
da Internet do CLIC (clic.ipportalegre.pt).

4 — O disposto no numero anterior podera realizar-se de outra forma, a titulo excecional, desde
que proposto pelo docente a Coordenacgéo do CLiC, a qual decide fundamentadamente.

Artigo 13.°
Certificados de aproveitamento e declaragoes de assiduidade

1 — Os certificados de aproveitamento aplicam-se aos cursos regulares anuais e semestrais
€ aos cursos intensivos, com 30 ou mais horas.
2 — As declaragdes de assiduidade aplicam-se a:

a) Cursos regulares semestrais e cursos intensivos, inferiores a 30 horas, aulas individuais, aulas
em grupos restritos, cursos breves e workshops, com a indicagdo do numero de horas frequentado;

b) Alunos que nao tenham obtido aprovagdo, em curso sujeito a regime de assiduidade e
aprovagéo, mas que tenham cumprido o niumero minimo de presencas exigido, com a indicagao
do numero de horas frequentado.

3 — O aluno que conclua ciclo(s) de estudo(s) do IPP e que, cumulativamente, conclua curso(s)
do CLIC, pode requerer que o(s) mesmo(s) conste(m) do(s) respetivo(s) suplemento(s) ao diploma.
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4 — Os certificados de aproveitamento e as declaragbes de assiduidade sédo enviados pelos
servigos do CLiC para o correio eletronico indicado pelo aluno.

5 — Caso os alunos pretendam os certificados de aproveitamento e as declaragdes de as-
siduidade em formato de papel, deverao solicitar e levantar os mesmos nas instalagdes do CLiC
(Centro Documental da Escola Superior de Educacgao e Ciéncias Sociais — IPP).

6 — As emissOes de segundas vias dos certificados estéo sujeitas ao pagamento de uma taxa,
conforme Despacho do Presidente do IPP.

CAPITULO llI

Disposi¢des Finais

Artigo 14.°
Duvidas e omissoes

As duvidas e omissdes do presente regulamento serdo decididas pelo Presidente do IPP,
vigorando a legislacao aplicavel, os estatutos do IPP, os principios e regras gerais de Direito e o
disposto no Codigo de Procedimento Administrativo.

Artigo 15.°
Alteragoes

Sempre que tal se justifique, as revisdes e consequentes alteragdes do presente regulamento
serao propostas pela Coordenagéo do CLiC ao Presidente do IPP, para aprovagéo.

Artigo 16.°
Publicagao

O presente Regulamento sera objeto de publicagao no Diario da Republica.
Artigo 17.°

Norma revogatoéria

E expressamente revogado o Despacho do Presidente do IPP n.° 30/2016, de 28 de julho.

Artigo 18.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia imediatamente a seguir ao da sua publicitagao.
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