Instituto
Politécnico
Portalegre

DESPACHO PRES. n.?30- 2016

ASSUNTO: Regulamento do Centro de Linguas e Culturas (CLIC)

Considerando:

a)

A proposta de Regulamento do CLIC, apresentada pelas Coordenadoras do CLIC, Teresa de Lurdes

Frutuoso Mendes e Maria José Marcelino Madeira d' Ascengao, e apreciada na reunido do Conselho de
Gestéo de 18 de julho;

b) A atualizagdo e avangos que a redagdo apresenta, mostrando-se adequada & misséo do CLIC para o

presente e para o futuro,

Determino que, no uso da competéncia atribuida na alinea q) do n.° 2 do artigo 29.° dos Estatutos do IPP:

a)

b)

c)

Seja aprovado o Regulamento do Centro de Linguas e Culturas (CLIC) com a redagéo que consta em
anexo ao presente despacho.

Deste despacho seja feita a divulgagdo nos termos do costume interno e publicado no Didrio da
Republica.

Produza efeitos a partir da data de publicagédo no Didrio da Republica.

Portalegre, 28 de julho de 2016

resjdente,

/
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Joaquim Anténio Belchior Mourato
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Regulamento dos Cursos de Linguas do CLiC-IPP

Capitulo 1

Disposigoes Gerais

1. O presente regulamento aplica-se a todos os cursos de linguas promovidos pelo Centro de Linguas e Culturas —
Instituto Politécnico de Portalegre (CLiC-IPP) direcionados para a comunidade do IPP e para o publico externo em
geral (como criangas, a partir dos 6 anos, alunos dos Ensinos Basico e Secundario, adultos, adultos seniores,
Empresas e Instituigdes).

2. Os cursos de linguas & medida, quando solicitados por organismos/instituigbes/empresas, terdo condigdes
especificas que serdo objeto de definigdo por parte do CLiC-IPP.

3. O presente regulamento aplica-se a alunos dos cursos de Linguas nao abrangidos por programas de mobilidade
internacional estabelecidos com o IPPortalegre.

Capitulo Il
Disposi¢oes Especificas

Artigo 1°

Ndmero Minimo de Inscrigdes
1. A abertura e funcionamento dos cursos promovidos pelo CLIC-IPP estdo sujeitos a um nimero minimo de
inscrigoes.
2. Para os cursos anuais (Kids, Teens e Adultos) e semestrais (regulares e intensivos), o nimero minimo de
inscrigdes sera de 8 alunos, por turma.
3. Para os cursos na modalidade de “Grupos Restritos”, o nimero de alunos por turma devera ser entre 2 e 4.
4. Excecionalmente, podera funcionar um curso com um ndmero de inscriges inferior ao estipulado anteriormente,
desde que desse facto néo resulte prejuizo financeiro para o CLiC-IPP.
5. O funcionamento de cursos nas condi¢des descritas no niimero anterior deste artigo carece de fundamentagéo
e sera autorizado mediante parecer da Coordenagao do CLIiC-IPP.

Artigo 2°
Inscricdo e Matricula
1. O ato da inscrigdo nos cursos do CLIiC-IPP ndo tem carater vinculativo e ndo é sujeito a pagamento, podendo
ocorrer em qualguer momento do ano.
2. Os candidatos poderdo obter a ficha de inscrigdo, proceder ao respetivo preenchimento e entrega-la nos
seguintes locais:
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- nas instalagdes do CLIiC-IPP (Centro Documental da Escola Superior de Educagéo e Ciéncias Sociais —
Instituto Politécnico de Portalegre);
- no Centro Documental da Escola Superior Agraria de Elvas;
- na Camara Municipal de Ponte de Sor;
- no Posto de Turismo de Estremoz.

3. Os candidatos poderdo também aceder a ficha de inscrigdo, na area respeitante ao CLiC-IPP, no site do IPP

(www.ipportalegre.pt), sendo que terdo de a enviar devidamente preenchida e assinada para o email do CLiC-IPP
(clic.ipp @ gmail.com).

4. A inscrigdo nos cursos anual, regular e intensivo do CLIiC-IPP sera avaliada aquando dos testes de nivelamento
para atribuigdo de um nivel de lingua e insergdo do respetivo candidato numa turma que funcionara se cumprir com
o estipulado no ponto 1 do artigo 1°, do presente capitulo.

5. O ato da matricula ndo carece de preenchimento de novo formuldrio e é formalizado com o pagamento de 15€
que constara do plano de pagamento das propinas a ser enviado por email ou entregue ao aluno.

6. Apenas é devido o pagamento de uma matricula em cada ano letivo, independentemente do semestre, nivel ou
lingua a frequentar pelo aluno.

Artigo 3°

Testes de Nivelamento
1. Os testes de nivelamento néo constituem uma forma de avaliagéo formal.
2. Os testes de nivelamento constituem uma forma de se estabelecer o nivel de lingua do candidato (segundo o
Quadro Europeu Comum de Referéncia para as Linguas), de modo a inserir o mesmo na turma adequada.
3. Os testes de nivelamento sdo estruturados em duas partes: uma prova escrita e uma prova oral.
4. As datas dos testes de nivelamento serdo divulgadas na area do CLIiC-IPP alojada no site do IPP
(www.ipportalegre.pt), nas redes sociais e sob a forma de cartazes.

5. Os testes de nivelamento para os cursos anuais serdo realizados nas semanas que antecedem o inicio do ano
letivo, conforme calendarizagdo divulgada anualmente na darea do CLIC-IPP alojada no site do IPP
(www.ipportalegre.pt).

6. Os testes de nivelamento para os cursos anuais, regulares e intensivos seréo realizados nas semanas que
antecedem o inicio de cada semestre, conforme calendarizagao divulgada anualmente na drea do CLiC-IPP alojada
no site do IPP (www.ipportalegre.pt).

7. Salvo alguma alteragdo pontual, que sera oportunamente divulgada, os testes de nivelamento realizar-se-ao nas
instalagdes do CLiC-IPP (Centro Documental da Escola Superior de Educag@o e Ciéncias Sociais — Instituto
Politécnico de Portalegre), no Centro Documental da Escola Superior Agraria de Elvas, na Camara Municipal de
Ponte de Sor (ou nas instalagbes da Associagdo Caminhar, em Ponte de Sor) e no Posto de Turismo de Estremoz.

Artigo 4°

Propinas
1. A frequéncia dos cursos promovidos pelo CLiC-IPP sera sujeita ao pagamento de uma propina estipulada pela
Coordenagéo do CLiC-IPP, que constara na tabela de pregos divulgada no site do IPP (www.ipportalegre.pt).

2. Os valores da matricula e das propinas serdo revistos anualmente.
3. Os precgos da modalidade de “Cursos a medida” serdo objeto de orgamentagao especifica.

4. Salvo indicagdo em contrario, o valor da propina engloba os custos dos materiais didaticos de apoio ao curso,
bem como os certificados a atribuir aos participantes.
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Artigo 5°
Pagamentos das Propinas
1. O pagamento dos cursos/formagdes do CLiC—IPP é feito de forma total ou fracionada até ao dia 30 de cada més.
2. Caso o aluno opte pelo pagamento Unico da totalidade da propina, no inicio do curso, fica isento do pagamento
de 15 euros do ato da matricula.
3. Caso o aluno opte por fazer pagamentos fracionados, acrescem 2€ em cada pagamento.
4. Sera interditada a frequéncia das aulas aos alunos que, no més anterior, ndo tenham pago, até ao ultimo dia do
més.
5. Os alunos que ndo tenham efetuado o pagamento a data da realizagédo do exame nao poderdo realizé-lo até a
situagao estar regularizada.
6. A desisténcia da frequéncia de um curso/formagdo do CLIiC-IPP deve ser obrigatoriamente comunicada por
escrito a coordenacdo do CLIiC-IPP através do email:clic.ipp@gmail.com, de modo a que o pagamento da
mensalidade seguinte & data da comunicagdo ndo seja processado. Sem tal comunicagéo, a auséncia do aluno as
aulas é tomada como falta e o pagamento é devido.
7. Nao havera lugar a reembolso do valor total ou parcial da propina em caso de desisténcia do aluno.
8. O pagamento da propina dos cursos anuais € feito em 8 fragdes, de outubro a maio (englobando os periodos de
férias escolares do Natal, do Carnaval e da Pascoa).

Artigo 6°

Formas de Pagamento
1. O plano de pagamentos sera disponibilizado individualmente no inicio da formacgao.
2. O pagamento dos cursos pode ser feito mediante uma das seguintes formas:
a) Através de Referéncia de Multibanco (Devera guardar o talao emitido pelo Multibanco).
b) Na Tesouraria do IPP (Servigos Centrais, Praga do Municipio, Portalegre, das 10h &s 16h30m), em dinheiro;
Multibanco ou Cheque (a ordem do Instituto Politécnico de Portalegre).
c) Na Tesouraria da ESAE (Quartel do Trem, Elvas, no horario de atendimento), em dinheiro ou Cheque (& ordem
do Instituto Politécnico de Portalegre).
d) Por transferéncia bancéria, para a conta do Instituto Politécnico de Portalegre indicada para este efeito.
e) Se escolher a opgdo em d), devera enviar o respetivo comprovativo para clic.ipp@gmail.com ou entregar
pessoalmente no balcdo do Centro Documental da ESECS, ou ainda na Tesouraria da ESAE, indicando em
qualquer dos casos o nome do aluno.

Artigo 7°

Descontos e Beneficios
1. Os alunos do IPP usufruem de uma redugéo de 50% no valor total de cada curso.
2. Os funcionarios e filhos de funcionarios do IPP usufruem de uma redugdo de 25% no valor total de cada curso.
3. O 2° elemento (e seguintes) de agregados familiares com 2 ou mais elementos matriculados em cursos do CLiC-
IPP em cada ano letivo tem um desconto de 25% no prego total do curso e tem isengédo do pagamento de 15 euros
do ato da matricula.
4. As reduges a aplicar em cursos/formagoes do CliC-IPP ndo sdo acumulaveis.
5. Os protocolos estabelecidos ou a estabelecer entre o CLiC-IPP e outros organismos/instituigdes/empresas
podem definir beneficios nos pagamentos para aqueles por eles abrangidos.
6. Para ter acesso ao desconto estabelecido em protocolos com o CLIC-IPP, o candidato deve apresentar o Cartéo

de Colaborador, ou qualquer comprovativo da sua relagéo laboral com a entidade patronal, no ato da inscrigéo.
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7. O prego dos cursos nas modalidades de “Aulas Individuais” e de "Aulas em Grupos Restritos” ndo beneficia de
desconto.
Artigo 8°
Materiais Didaticos
1. Salvo indicagé@o em contrério, todos os materiais didaticos de apoio aos cursos serédo fornecidos pelo CLiC-IPP

aos alunos.

2. Sempre que num curso seja adotado um manual didatico, o custo serd suportado pelo aluno.

Artigo 9°
Assiduidade

1. Para efeitos de emissao de certificado de aproveitamento, os alunos estédo sujeitos a um regime de assiduidade.
2. A assiduidade as aulas é controlada por folhas de presenca.
3. Para efeitos de aprovagao, é obrigatdria a presenga num minimo de 2/3 das aulas lecionadas.
4. Em caso de falta do Docente, a compensagdo das respetivas aulas sera assegurada pelo proprio Docente,
sendo acordada entre o Docente e os alunos, e tera lugar na semana apds o término de cada semestre, no caso
dos cursos com funcionamento semestral, ou na semana apos o término do ano letivo, no caso dos cursos com
funcionamento anual, conforme calendarizagdo disponivel na area do CLIiC-IPP alojada no site do IPP
(www.ipportalegre.pt).

5. Excecionalmente, a modalidade de compensagdo das aulas mencionadas no nimero anterior podera ser
diferente, sendo a mesma proposta pelo Docente & Coordenagdo do CLIiC-IPP, a quem competird emitir o seu
parecer e anuéncia.

Artigo 10°

Avaliagao, Classificagao e Aprovagao
1. Para efeitos de emissdo de certificados de aproveitamento, os alunos estdo sujeitos a um regime de
assiduidade (conforme consta no niimero 3, do artigo “Assiduidade” destas normas) e de avaliagao.
2. O regime de avaliagao de cada curso (tipo e nimero de elementos, critérios e datas) é da responsabilidade do/a
docente, em consonéncia com a Coordenagéo do CLiC-IPP e de acordo com o disposto no presente Regulamento.
3. O regime de avaliagao de cada curso sera comunicado aos alunos no primeiro dia de aulas.
4. A classificagdo final dos alunos apresenta-se em nimeros inteiros numa escala de 0 (zero) a 20 (vinte) valores,
sendo as décimas arredondadas a unidade.
5. A aprovagdo em qualquer curso requer a obtencdo de uma classificagéo final igual ou superior a 10 (dez)
valores.
6. Nao estdo sujeitos a um regime de avaliacdo as modalidades de Cursos Anuais “kids Green” e “Kids Blue”,

Cursos Semestrais “Intensivos” inferiores a 30 horas, “Aulas Individuais”, “Aulas em Grupos Restritos” e “Cursos
Breves”.

Artigo 11°
Certificados e Declaragoes
1. Serdo emitidos os certificados de aproveitamento aos alunos que cumpram os requisitos estipulados pelo
presente Regulamento.
2. O aluno pode levantar o certificado em formato de papel, nos respetivos locais de formagao, designadamente:

- nas instalagdes do CLiC-IPP (Centro Documental da Escola Superior de Educagao e Ciéncias Sociais —
Instituto Politécnico de Portalegre);

- no Centro Documental da Escola Superior Agraria de Elvas;
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- na Camara Municipal de Ponte de Sor;
- no Posto de Turismo de Estremoz.
3. Caso o aluno pretenda que lhe seja enviado por correio o certificado em formato de papel, devera solicita-lo
através do emalil clic.ipp @ gmail.com,

4. Caso o aluno pretenda que lhe seja enviado por email o certificado em formato digital, devera solicita-lo através
do email clic.ipp @ gmail.com.

5. Aos alunos que nao tenham obtido aprovagdo num curso, mas que tenham cumprido o ndmero minimo de
presengas exigido, podera ser emitida uma declaragdo de participagdo (com a indicagdo do numero de horas
frequentado), desde que a solicitem, através do email clic.ipp @gmail.com, no prazo maximo de 30 (trinta) dias a

contar da data do término do curso.
6. Os participantes em cursos ndo sujeitos a um regime de avaliagio (ponto 6 do artigo n.° 10 do presente

capitulo) poderao obter um certificado de frequéncia desde que cumpram os requisitos estipulados neste
Regulamento.

7. Segundas vias dos certificados e declaragdes estardo sujeitas ao pagamento de uma taxa definida anualmente
pela Coordenagao do CLiC-IPP.

8. A referéncia aos cursos do CLIC-IPP frequentados por alunos do Instituto Politécnico de Portalegre constara nos
respetivos Suplementos ao Diploma.

Capitulo lll
Disposig¢des Finais
Artigo 12°
Alteragdes

1. Todas as questdes omissas ou controversas que ocorram na aplicacdo do presente sdo decididas pela
Coordenagdo do CLiC-IPP, podendo ser submetidas a consideragio do Presidente do Instituto Politécnico de
Portalegre.

2. Sempre que tal se justifique, as revisbes e consequentes alteragdes do presente regulamento serdo propostas
pela Coordenacgao do CLiC-IPP ao Presidente do Instituto Politécnico de Portalegre, para aprovagéo.

Artigo 13°
Entrada em Vigor do Regulamento

O presente regulamento entra em vigor na data da publicagdo em Didrio da Republica.
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