INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo |

Disposi¢des Gerais

Clausula 12
Ambito e aplicagdo

O presente caderno de encargos visa definir as condi¢des do procedimento para a adjudicacio do
contrato concernente a Cessdo da Exploracdo do Bar da Escola Superior Agréria de Elvas dos Servicos
de Accdo Social do Instituto Politécnico de Portalegre, designado por SASIPP.

Clausula 22
Objecto e duragao

1. O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objecto a adjudicacdo da Cessdo de
Exploragdo do bar acima identificado.

2. O contrato em questdo tem a duragdo de um ano, de 01 janeiro de 2016 a 31 de dezembro de
2016, podendo ser renovado pelo periodo de um ano civil, até ao maximo de duas renovacdes.

Clausula 32
Documentos contratuais
1. Consideram-se documentos contratuais:
a) O contrato;
b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativas ao Caderno de Encargos;

¢) O Caderno de Encargos;
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d) A proposta do adjudicatario;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta prestados pelo adjudicatério, durante o periodo em quest3o.

2. Em caso de divergéncia entre os documentos que integram o Contrato, a prevaléncia obedece 3
ordem por que sdo numerados no niimero anterior.

Clausula 42
Alteragdes relativas ao fornecedor

O adjudicatario devera informar os SASIPP das alterag@es verificadas durante a execucdo do contrato
e referentes:

a) Aos poderes de representacdo do contrato a celebrar;
b) Ao nome ou denominacgio Social;
c¢) O endereco ou sede social;

d) A qualquer outros factos que alterem de modo significativo a sua situag3o.

Cldusula 52
Notificagcdes, informacdes e comunicagdes

1. As notificagdes, informacbes e comunicagdes a enviar por qualquer das partes deverdo ser
efectuadas com suficiente clareza, para que o adjudicatério fique ciente da respectiva natureza e
contetdo.

2. Na vigéncia do contrato as notificagSes serdo sempre através de fax ou de correio registado com
aviso de recepcdo.

Clausula 62
Condi¢des de Pagamento

1.0 valor mensal estipulado no contrato serd pago antecipadamente na tesouraria dos Servigos de
Accdo Social do Instituto Politécnico de Portalegre até ao oitavo dia de cada més,

2. No més de julho e setembro apenas paga metade do valor da renda e no més de agosto n3o ha
lugar a pagamento.
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Capitulo II

Obrigacdes do Adjudicatério

Clausula 72
Responsabilidade

O adjudicatdrio é responsdvel por todas as obrigacBes relativas ao seu pessoal, pela disciplina e
aptiddo do mesmo, bem como pela reparagdo de prejuizos por ele causados nas instalagdes,
equipamento, material e a terceiros, nomeadamente:

a) Extravio de material hoteleiro ou equipamento;

b) Deterioracdo do equipamento ou instalagdes.

Cldusula 82
Obrigagdes relativas ao pessoal
Com referéncia ao pessoal destacado para a prestacdo dos servicos, o adjudicatario devera:

a) Fornecer o fardamento apropriado e em quantidade suficiente a todos os seus funciondrios, para
que todo o pessoal que preste os servigos se encontre devidamente fardado e identificado com o
cartdo da empresa (nome e fotografia).

b) Fornecer todo o equipamento de protegdo individual necessério a prestacio do seu pessoal.

¢) Cumprir e fazer cumprir o disposto na Lei n. 102/2009, de 10 de setembro, com as alteracdes
introduzidas pela Lei n.2 3/2014, de 28 de janeiro, referente a Organizacdo dos Servicos de
Seguranga, Higiene e Saude no Trabalho.

Clausula 92
Substitui¢des e penalidades

1. O adjudicatdrio, apds comunicagdo escrita pela Institui¢do, obriga-se a substituir qualquer
funcionario que seja considerado prejudicial (a nivel técnico ou disciplinar) ao normal funcionamento
dos servigos, no prazo de 48 horas, sem prejuizo de eventual aplicacdo de outras penalidades.

2. Os SASIPP poderdo rescindir o presente contrato, caso surjam anomalias graves para a salide dos
utentes, por causas comprovadamente verificaveis e imputaveis ao adjudicatario, ou se este cometer
violages igualmente graves na execucdo do contrato.

3. Os SASIPP declinam qualquer responsabilidade por eventuais penalizages impostas pelas
autoridades de fiscalizagdo, por incumprimentos que sejam imputaveis ao adjudicatério.
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Clausula 102
Instalacdes e Equipamento

1. O adjudicatdrio fica responsdvel pela utilizagdo de todo o equipamento e instalagdes cedidas,
correndo por sua conta as perdas e danos ocorridos por dolo ou negligéncia do seu pessoal.

2. O adjudicatério deve efetuar limpezas gerais periodicamente, sendo da sua responsabilidade a
protecdo dos alimentos bem como do fornecimento do material para o efeito. Entende-se por
limpezas gerais das instalagdes (todas as instalagBes sob a responsabilidade do adjudicatério) a
limpeza, nomeadamente, de:

i) Tectos;

ii) Paredes;

iii) Pavimento;

iv) Portas e aros;

v) Vidros janelas e aros;

vi) Equipamentos.
3. O adjudicatario é responsavel pela remocdo e transporte dos residuos;
4. O adjudicatdrio é responsavel pela limpeza das dreas que sujam durante o transporte de residuos.
5. A lavagem da palamenta serd da responsabilidade do adjudicatario.

6. A desinfestagdo das instalagSes é da responsabilidade da Entidade Adjudicante.

Cldusula 112
Pessoas Estranhas ao Servigo

1. O adjudicatdrio ndo deve permitir, nas areas de utilizacdo, a permanéncia de pessoas estranhas ao
servigo.

2. Exceptuam-se da proibigdo referida no nimero anterior a colaboradora dos SASIPP afecta ao
servico de nutricdo, os colaboradores da manutengdo quando em exercicio de funcdes, bem como as
pessoas acompanhadas pelo Conselho de Gestdo ou seu representante, ou por este expressamente
autorizadas.

Clausula 122
Pré-Pagamento

No atendimento devera ser utilizado um sistema de pré pagamento, de forma a garantir que o
pessoal que manuseia dinheiro, ndo manuseie os produtos alimentares fornecidos.
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Clausula 132
Livro de Reclamacdes

O adjudicatario deverd ter a disposicdo dos utentes de um livro de reclamacdes, cuja existéncia
deverd ser assinalada por um anuncio bem visivel. O referido livro poderd ser consultado a todo o
tempo pelos SASIPP.

Capitulo 1l

Condicdes Técnico Operacionais para Cocessdo da Exploragdo do Bar da Escola Superior Agraria de
Elvas dos SASIPP

Clausula 142
Objectivo

O presente documento tem por objectivo estabelecer as condi¢des especificas para a Concessdo da
Exploracdo do Bar da Escola Superior Agraria de Elvas, previsto na cldusula 12 (3mbito e aplicagdo) do
presente CE e em conformidade com os artigos seguintes.

Clausula 152
Ambito
1. Todos os bolos, sandes, salgados e artigos cuja composicio o justifique devem estar devidamente

acondicionados e expostos em balcgo frigorifico que preencha integralmente as normas de higiene e
salubridade a que tais equipamentos se encontram legalmente sujeitos, conforme Anexo 1.

2. Ndo é permitida a venda de bebidas alcodlicas, conforme disposto no Decreto Lei n2 9/2002 de 24
de Janeiro.

Clausula 162
Precos

1. A tabela de pregos a praticar (tabela n? 1 referida no nimero 5.2 do convite), devera ser enviada
junto a proposta.

2. A empresa concessionada obriga-se a ndo aumentar os pregos nos primeiros4 meses e a n3o os
fixar sem a prévia autorizacdo dos Servigos de Agdo Social (por mutuo acordo), sendo que alguns
produtos considerados de base apresentardo sempre prego mais vantajoso que o normal praticado
no mercado.
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2. As tabelas de precos subsequentes, ou qualquer alteragdo a tabela de precos inicial, devera ser
previamente objecto de aprovacdo pelos SASIPP, ndo podendo, em caso algum, exceder a taxa de
inflagdo para o indice de alimentacio e bebidas do INE.

3. A tabela de pregos devera ser fixada em local bem visivel e de fécil consulta por parte dos utentes
do bar.

Clausula 172
Horario de Funcionamento

1. O horario de funcionamento do bar serd de acordo com a atividade letiva da escola, de segunda a
sexta-feira e, eventualmente, sébados.

2. Poderdo ser acordadas alterag@es de hordrio entre os SASIPP e o adjudicatéario.

3. Todas as alteragBes de hordrio que venham a ser acordadas constardo de documento escrito,
assinado por ambas as partes, que ficard a fazer parte integrante do contrato de adjudicacdo como
elemento complementar.

Cldusula 182
Instalacdes e equipamento

1. Os SASIPP colocaram a disposi¢do do cessiondrio as instalacdes e para o exercicio das atividades
contempladas anteriormente e que ficam situadas na area correspondente ao bar da Escola Superior
de Educagdo, bem como o equipamento/mobilidrio disponivel nas instalacdes.

2. E da responsabilidade do adjudicatério a aquisicio do material e equipamento que se venham a
revelar necessarios ao bom funcionamento do servico, devendo ser previamente apresentados e
autorizados pelos SASIPP,

3. Pelo disposto na alinea anterior, a aquisi¢do ndo pode implicar qualquer encargo adicional ao valor
da prestacdo.

4. O adjudicatério obriga-se a ter as instalages, equipamentos e materiais em boas condices de
higiene, conservagdo e funcionamento, incumbindo-lhe, igualmente, a remoc3o de detritos em
recipientes adequados.

5. Findo o periodo da cessdo, as melhorias realizadas no bar, independentemente da indole que
revistam, bem como o equipamento, mobilidrio e palamenta mencionados em pontos anteriores
fardo parte integrante do bar, ficando pertenga dos SASIPP sem que o adjudicatario tenha direito a
qualquer indemniza¢do ou compensacao.

6. Findo o contrato, as instalacdes, o equipamento e outro material serfo restituidos aos SASIPP em
bom estado de conservagdo e limpeza, no que refere a drea que ficard sob a sua inteira
responsabilidade.

Lapcer T Lapcer 5 ﬂl@
ne + \150 N w

SAS.GER.8-Rev.2




INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Sas i

Servicos

de Accao Social
7. Os concorrentes deverdo tomar conhecimento direto das instalagBes, equipamentos e material
diverso antes da apresentacdo das propostas.

8. As necessidades de reparacdo, substitui¢des e/ou aquisicbes decorrentes das danificagdes sofridas
apds o inicio da cessdo, sob a responsabilidade do adjudicatdrio, correndo por conta deste as
despesas efectuadas com estas operagdes (incluindo mado de obra, pecas, acessdrios, materiais,
limpezas, etc., dos equipamentos e palamenta), que ndo poderdo implicar encargos adicionais para
os SASIPP. Caso as reparagdes, substituicdes e/ou aquisicBes ndo se efetuem, os SASIPP reservam-se
ao direito de mandar executa-las, quando a avaria ou falta seja considerada prejudicial ao normal

funcionamento do servigo, imputando o seu custo ao adjudicatdrio.

Clausula 192
Etica e Responsabilidade Social

O adjudicatario compromete-se a respeitar os Principios de Qualidade e de Responsabilidade Social
da Entidade Adjudicante, bem <como o seu Cédigo de FEtica, disponiveis em
http://www.ipportalegre.pt/html1/sgrs/index_sgrs.htm.”

Capitulo IV

Especificagdes Seguranga Alimentar

Clausula 202

Procedimento Geral

1.Manter um elevado nivel de higiene pessoal no exercicio das fungdes, com utilizacdo de
fardamento adequado e protecgdo de cabelos em tarefas de preparacdo e manipulacdo de géneros
alimentares para distribuicdo.

2.Realizagdo de exames médicos periddicos de aptiddo as fungbes — facultar copia aos SAS.

3 Manter um bom nivel de higiene e manutencdo dos equipamentos e utensilios utilizados no
servico;
3.1 - Planos de higienizagdo diarios e procedimentos de limpeza e desinfec¢do especificos
para os seguintes equipamentos: Cortadora de carnes frias, vitrinas expositoras e balcées ou
arcas de conservacao de refrigerados;
3.2 — Todas as unidades deverdo estar equipadas com caixotes do lixo em material
imputrescivel, com tampa e abertura accionada por pedal. Deverdo existir planos de higiene

didrios e procedimentos de limpeza e desinfecgao para o equipamento mencionado;
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Clausula 212

Armazenamento

1.Segregar os alimentos para consumo do pessoal dos géneros destinados ao fornecimento, separar
os alimentos que aguardam devolugdo dos restantes e colocar etiqueta identificativa da condicdo do
produto - “Aguarda devolugdo”.

2.Prateleiras para arrumacgdo de produtos alimentares sem apresentacdo de ferrugem. Os produtos
deverdo estar dispostos e arrumados por familias, e deverd haver uma prateleira especifica para
artigos nao alimentares.

3.A limpeza destas zonas, deverdo ter uma frequéncia, de forma que nunca se verifique a existéncia
de liguidos residuais, detritos e poeiras.

4.0s produtos devem ter uma rotagdo de modo a obedecer a regra de “primeiro a entrar, primeiro a
sair” (FIFO = First in, first out).

5.Quando se inicia a utilizacdo de um produto e o consumo ndo é total, deverd proteger-se sempre o
produto restante. No caso de alimentos proteicos de origem animal deverdo estar devidamente
identificados com a data de abertura;
5.1 — A rotulagem deverd acompanhar o produto até a totalidade do seu consumo. Depois
devera proceder-se a retencdo da mesma pelo perfodo de 72 horas.
5.2 — Os produtos de higiene e limpeza de acgdo quimica — pds e liquidos — deverdo estar
armazenados num armario fechado devidamente identificado.

Clausula 222

Refrigeragdo

1 — Devera proceder-se a um bom nivel de higiene e manutencio das cdmaras e balcdes de
refrigeragdo com produtos adequados e destinados ao efeito.

2 — Os produtos de origem animal deverdo estar separados dos de origem vegetal quando
armazenados no seu interior.

3 — N3o colocar caixas ou estrados de madeira dentro dos frigorificos.

4 — Devera ser registada as temperaturas de todos os frigorificos ou cdmaras diariamente. As leituras
devem ser efectuadas e registadas 2 vezes ao dia; uma a chegada a unidade pela manh3 e outra ao
final do dia antes da saida para fecho das instalacdes;
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(ver anexo com tabela de temperaturas recomendadas)

Clausula 232

Congelacdo

1 - Devera proceder-se a um bom nivel de higiene e manutencdo das cdmaras de conservacio de
congelados.

2 — Devera ser registadas as temperaturas de todas as cdmaras de conservacdo de congelados
diariamente. As leituras devem ser efectuadas e registadas 2 vezes ao dia: uma A chegada & unidade
pela manha e outra ao final do dia antes da saida para fecho das instalagdes.

3 — As embalagens provenientes do exterior, deverdo ser eliminadas e os produtos alimentares
colocados em sacos de pldstico devidamente fechados (se por facilidade de arrumacio, interessar
manter as embalagens de origem, estas deverdo ser colocadas em sacos plasticos bem fechados.

4 — As arcas de conservagdo de congelados s6 poderdo ser utilizadas para conservar produtos
congelados industrialmente, ndo sendo permitido congelar qualquer alimento confecionado ou
semitransformado;

(Ver anexo 1, tabela 1 - Temperaturas recomendadas)

Cldusula 242

Preparacéo e distribuigdo

1 — N&do deverdo existir em simultdneo sobre uma mesma bancada produtos crus e produtos
confeccionados, bem como de natureza animal e natureza vegetal.

2 — As preparacdes deverdo ser efectuadas em locais préprios com a utilizacdo de material adequado
e em bom estado de higiene, limpeza e conservacdo.

3 - As folhas verdes para servir crua deverdo ser bem lavadas e em seguida desinfectadas com
pastilhas desinfectantes de acordo com a dosagem recomendada.

4 — E proibida a elaboragdo de maionese nas préprias instalages. Devera ser utilizadas maionese
pasteurizada.

5 — A maionese exposta para consumo devera apresentar-se em saquetas individuais, caso ndo seja
possivel ter este tipo de maionese, uma outra embalagem poderd ser fornecida desde que respeite
as datas de consumo para produtos encetados.

(ver anexo 1, tabela 2 - Limites de consumo produtos encetados e fatiados)
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Clausula 252

Sobras

1 - N&o € permitida a reutilizagdo de croquetes, pastéis de bacalhau, rissdis e bolos com creme por
serem microbiologicamente frageis, todos estes produtos ndo poderdo ser utilizados num outro dia,
que ndo seja o da sua produgdo.

2 — Produtos de charcutaria cujo fatiamento tenha ocorrido @ mais de 24 horas (nestes casos deverd
existir etiqueta a acompanhar o produto com designacdo, data e hora em que foi realizada a
operacgdo).
Clausula 262
Operagoes de Verificagdo

1 — As operagbes de verificagdo sanitdria qualitativa e quantitativa incidem sobre o pessoal,
equipamentos, instalacdes e géneros alimentares para fornecimento ao consumidor.

2 - O representante dos Servigos de Acgdo Social do Instituto Politécnico de Portalegre poderd a
qualquer momento e sempre que o entender realizar inspecdes higio-sanitarias ao local.

Capitulo V

Resolugdo e Cessdo

Clausula 272
Cess3o da posicao contratual

O adjudicatdrio ndo pode ceder, total ou parcialmente, a sua posi¢cdo contratual ou qualquer dos
direitos e obrigacdes decorrentes do contrato.

Clausula 282
Rescisdo por iniciativa dos SASIPP

Os SASIPP poderdo rescindir contrato sempre que, por razdes imputdveis ao adjudicatdrio, se
encontre prejudicada a normal prestacdo do servico.
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Clausula 292
Rescisdo por iniciativa do adjudicatario

1.Para além dos casos previstos na lei, o adjudicatério poderd exercer o direito de revisdo do
contrato em caso de incumprimento dos SASIPP das suas obriga¢Bes contratuais.

2. O adjudicatdrio ndo podera cessar os fornecimentos num prazo inferior a 90 dias a contar da data
da notifica¢do da rescisdo aos SASIPP.

Clausula 302

Confidencialidade

1. Constituem obrigagdes do adjudicatério

a) Ndo alterar as condigbes da prestacdo de servicos fora dos casos previstos neste caderno de
encargos;

b) Manter sigilo e garantir a confidencialidade.

Capitulo VI

Direito aplicavel

Clausula 312
Direito aplicavel

1. O contrato fica sujeito ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel, com renlncia expressa a
gualquer outra.

2. A tudo o gque ndo esteja expressamente previsto aplica-se o regime previsto no cddigo dos
Contratos Publicos

Portalegre, 11 de dezembro de 2015

O Presidente do IPP,

/

Prof. Doutor JoaquimAnténio Belchior Mourato

= u ué Figueiredo Narqbme Pelxelr -

\dminlstrador dog SAS
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ANEXO 1
Tabela 1 - Temperaturas recomendadas
Temperatura Produtos
Recomendada
3°C Charcutaria estdveis encetadas, ndo totalmente utilizadas, carne
assada para servir fria, sobras permitidas devidamente
acondicionadas e amostras para eventuais analises microbioldgicas.
2°Ca6°C Destina-se a iogurtes, manteigas e charcutaria estavel
6°Ca8°C Destina-se a hortalicas, frutas e legumes
6°a10°C Refrigeracdo de bebidas

Tabela 2 - Limites de consumo produtos encetados e fatiados

Produtos Limites de utiliza¢do
Leite 24 horas apds a data de abertura
Maionese Até 5 dias ap6s a data de abertura, desde que seja respeitado o
acondicionamento adequado mantendo nomeadamente o produto
em embalagem de origem, sob condicoes de refrigeracao
Ketchup Até 5 dias apds abertura, desde que mantido sob condi¢des de

refrigeracao

Fiambre em barra

Até 72 horas apds abertura (encetado), 24 horas se fatiado;

Fiambre (Adquirido
em vacuo ja fatiado)

Valida a data de durabilidade mencionada apenas até a abertura da
embalagem. Apos abertura da embalagem devera ser consumido o
produto em 24 horas.

Fiambre (adquirido
fatiado)

Devera ser consumido em 24 horas apds data e hora do fatiamento.

Chourico, presunto,
paio, bacon

Até 10 dias apos abertura (encetado), 24 horas de fatiado.

Queijo pasta
semidura (tipo
flamengo) —em
barra

Até 5 dias ap0s abertura.

Queijo pasta
semidura (tipo
flamengo) adquirido
em vacuo ja fatiado

Valida a data de durabilidade mencionada apenas até a abertura da
embalagem. Apds abertura da embalagem devera ser consumido o
produto em 24 horas.

Queijo pasta
semidura (tipo
flamengo) adquirido
ja fatiado.

Devera ser consumido em 24 horas apds data e hora do fatiamento.
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