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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS E TECNOLOGIAS DA SAUDE

NORMAS REGULAMENTARES DO REGIME DE FREQUENCIA E FALTAS E NORMAS
REGULAMENTARES DOS ENSINOS CLINICOS / ESTAGIOS / EDUCAGAO CLINICA DOS CURSOS
DE LICENCIATURA MINISTRADOS NA ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE

Preambulo

Considerando:

1. O disposto no art.° 17.°, alinea a) do Despacho n.° 6591/2024, de 12 de junho, publicado
em Diario da Republica n.° 112/2024, série |l de 12 de junho;

2. As especificidades dos Cursos de Licenciatura ministrados na Escola Superior de Saude
(ESS-IPP), concretamente no ambito do regime de frequéncia e faltas, e das unidades
curriculares de Ensino Clinico (EC), Estagio (E) e Educacao Clinica (EDC);

3. O disposto no art.° 40.°, n.° 1, alinea j) dos Estatutos do Instituto Politécnico de Portalegre
(IPP) e no art.° 12.°, n.° 1, alinea j) dos Estatutos da Escola Superior de Saude do Instituto
Politécnico de Portalegre;

4. Odispostonoart.°6.°,n.°1,n.° 2 e n.° 3da Lein.° 32/2025, de 27 de marco, publicada em
Diario da Republica n.° 61/2025, série | de 27 de margo;

Elaboram-se as Normas Regulamentares do regime de frequéncia e faltas e as Normas
Regulamentares dos Ensinos Clinicos/Estagios/Educacao Clinica dos Cursos de Licenciatura
ministrados na ESS-IPP.

Capitulo |
Frequéncias e Faltas

Artigo 1.°
Frequéncia e Faltas

1. A frequéncia e a avaliagdo, em tudo quanto ndo esteja especialmente previsto no presente
documento, aplica-se, subsidiariamente e com as devidas adaptacdes, o Regulamento de
avaliagao do aproveitamento dos estudantes da ESS-IPP, em vigor.

2. Em todos os cursos de licenciatura da ESS-IPP, as condigbes de frequéncia obrigam a que
o estudante esteja regularmente inscrito em cada unidade curricular (UC).

3. Os estudantes podem frequentar as UC em regime normal ou como estudante extraordinario
(frequéncia de UC isoladas) de acordo com as vagas disponibilizadas anualmente segundo
despacho do(a) Diretor(a) da ESS, regendo-se pelo regulamento de estudante extraordinario
em vigor no IPP.

4. A frequéncia é obrigatdria, em regime presencial, para cada UC nas tipologias de Pratica
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Laboratorial (PL), Ensino Clinico (EC), Estagio (E) e Educacao Clinica (EDC), com uma

percentagem minima de 90% (do total das horas de contacto de cada UC).

Considera-se reprovado a UC o estudante que exceda o numero limite de faltas.

6. O controlo da assiduidade é da responsabilidade dos respetivos docentes e/ou orientadores
em suportes fisicos e/ou eletrénicos, destinados para o efeito.

a) Nas sessoes letivas tedricas, tedrico praticas, seminario e orientagao tutorial, que nao
sdo de presenca obrigatoria, regista-se o numero total dos estudantes em falta;

b) Nas sessdes letivas de PL, EC, E e EDC registam-se nominalmente os estudantes em
falta.

7. Para efeitos de marcagao de faltas, na tipologia de PL, considera-se como unidade padrao
uma hora de falta, por cada hora de sessao letiva.

8. Para efeitos de marcagdo de faltas, na tipologia de EC/E/EDC,
considera-se como unidade padrao a que corresponde ao numero de horas previstas para
esse dia.

9. Aos estudantes que excederem o limite de faltas nao justificadas, a uma UC com tipologia
de PL, nao é permitido realizar provas de avaliagao por frequéncia, a essa UC.

10. Para justificacao de faltas:

a) Na tipologia de PL, o estudante devera apresentar, no periodo de 5 dias uteis, aos
servicos académicos da ESS-IPP, o documento comprovativo de acordo com a
situacao ocorrida;

b) Na tipologia de EC/E/EDC, o estudante devera apresentar, no periodo de 5 dias uteis,
aos servicos académicos da ESS-IPP e docente responsavel do local de EC/E/EDC,
que encaminha para o docente responsavel da UC, o documento comprovativo de
acordo com a situagao ocorrida.

11. Documentos comprovativos de situagdes possiveis de justificacdo de faltas:

a) Certidao comprovativa da presenga no Dia da Defesa Nacional;

b) Certiddo comprovativa da presenga em Tribunal (deve conter a hora de chegada e a
hora de saida do tribunal);

c) Certiddao comprovativa da presengca em Consulta Médica (deve conter a hora de
chegada e a hora de saida da consulta);

d) Certidao comprovativa de Internamento Hospitalar;

e) Atestado Médico;

f) Outras situagdes, desde que acompanhadas do documento comprovativo e com
parecer favoravel do Coordenador de Curso.

12. Aos estatutos especiais € aplicada a lei vigente e o disposto no Regulamento de matriculas
e inscri¢cdes do IPP, em vigor.

13. Em todos os cursos de licenciatura da ESS-IPP, é respeitado o disposto no art.° 6.°, n.° 1,
n.°2 e n.° 3 da Lei n.®° 32/2025, de 27 de margo, no articulado com a restante legislagdo em
vigor em matéria de frequéncias e faltas.

o

Capitulo Il
Ensinos Clinicos, Estagios e Educacgao Clinica
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Artigo 2.°
Condicoes de Acesso e Frequéncia

1. O acesso a UC de EC/E/EDC é condicionado pelo Regime de Precedéncias de cada curso.

2. As UC de EC/E/EDC séao de frequéncia obrigatéria e ocorrem exclusivamente nos periodos
previstos no Plano de Estudos e de acordo com o calendario escolar.

3. No mesmo ano letivo, ndo é permitida mais do que uma matricula ou frequéncia em cada
EC/E/EDC.

4. O processo de seriacao e colocagao dos estudantes pelas diferentes unidades de cuidados
de saude é da responsabilidade do docente responsavel pelo EC/E/EDC, devendo ser
respeitados os “Critérios de Seriagao e Colocacao de estudantes em Ensino Clinico, Estagio
e Educacéo Clinica”, em vigor.

5. No processo de seriagéo e colocagao dos estudantes, sé serdo consideradas as situagoes
registadas nos servigos académicos da ESS-IPP, em cada EC/E/EDC, de acordo com os
seguintes prazos:

Semestre em que Prazo de registo nos
Ano Curricular ocorre cada EC/E/EDC Servigos Académicos
da ESS
2.°ano 1.°e 2. ° semestre Até 15 (quinze) dias,
Ensinos Clinicos do 3.°ano 1.°e 2. ° semestre apé6s o inicio do
CLE e Educacao Clinica 4.°ano 1.° semestre semestre, em que ocorre
do CLFT a respetiva UC
4.°ano 2.° semestre Até 1 (um) més, apds o
inicio do 1.° semestre
2.°e3.%ano 2. ° semestre Até 1 (um) més, apds o
Estagios do CLHO inicio do 1.° semestre

6. Apods a colocacao dos estudantes, estes tém o dever de declarar eventuais conflitos de
interesse relacionados com o contexto de EC/E/EDC. Nestas situacoes, os estudantes serao
recolocados noutra unidade de saude dentro da mesma area geografica.

7. ApoOs a colocagao dos estudantes, se ocorrer cancelamento de vagas por parte das unidades
de cuidados de saude, estes serao transferidos para outra unidade sem garantia de manter
a area geografica da unidade de saude anterior.

Artigo 3.°
Organizagao, Coordenagao e Funcionamento

1. Cada EC/E/EDC tem objetivos especificos apresentados em ficha curricular prépria e
organiza-se de acordo com o Plano de Estudos.
2. Compete a Comissao designada para o efeito:
a) Validar as propostas de EC/E/EDC enviadas pelos responsaveis da UC, a Comissao
com a antecedéncia estabelecida em Instrugao de Trabalho;
b) A gestado operacional das respostas provenientes das Instituicdes onde os estudantes
realizardo os Ensinos Clinicos, Estagios e a Educacgao Clinica;
c) A resposta as solicitagcdbes da Direcdo ou dos restantes orgdaos da ESS-IPP
respeitantes as UC de EC/E/EDC.
3. Compete ao docente responsavel pela UC de EC/E/EDC:
a) Preparar antecipadamente as atividades pedagdégicas em contexto clinico e avaliar as
condigdes dos locais em articulagdo com o enfermeiro-chefe/gestor ou responsavel
desse contexto;
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b) Assegurar, com a equipa de docentes da ESS-IPP com funcbes de supervisdo e
orientadores dos contextos clinicos, a articulagdo dos processos de ensino-
aprendizagem e de avaliagao;

c) Promover com os estudantes, docentes da ESS-IPP com fungbes de supervisdo e
orientadores dos contextos clinicos a articulagado dos saberes da UC com os objetivos
e competéncias definidos para o curso, ano e semestre;

d) Coordenar a implementacdo do EC/E/EDC, adequando as atividades de
aprendizagem ao contexto e ao nivel de desenvolvimento do estudante.

4. Compete ao docente da ESS-IPP com fungbes de supervisao:

a) Colaborar na orientagdo do normal funcionamento do processo de aprendizagem;

b) Colaborar com os orientadores do EC/E/EDC;

c) Avaliar o estudante, segundo os critérios definidos.

5. Compete ao orientador de EC/E/EDC:

a) Facilitar a aprendizagem e servir de referéncia profissional,

b) Favorecer a integragdo do estudante na unidade de cuidados;

c) Estabelecer uma relacao de interajuda;

d) Promover o desenvolvimento de competéncias do estudante de forma a identificar
necessidades, estabelecer prioridades, planear, executar e avaliar intervengdes;

e) Facilitar e ajudar a integragao de conhecimentos;

f) Promover a sistematizagédo da informagao escrita e oral;

g) Demonstrar e justificar os procedimentos que realizam;

h) Ajudar a desenvolver capacidades através da reflexdo sobre as praticas,
conhecimentos e tomadas de deciséo;

i) Socializar o estudante para uma filosofia de unidade e de integracdo numa equipa
multiprofissional,

j) Incentivar o estudante para a autoformacéo;

k) Avaliar o processo de aprendizagem do estudante, informando-o do seu percurso
individual;

[) Participar, em conjunto com os docentes, na avaliagao do estudante, para a atribuigéo
da classificagao final.

6. Compete ao estudante:

a) Conhecer a misséo, o regulamento interno e os procedimentos em vigor na unidade
de cuidados de acolhimento;

b) Desenvolver as atividades de acordo com o seu estadio de aprendizagem com
dedicagao e rigor, contribuindo para a boa imagem da unidade de cuidados de
acolhimento e da ESS-IPP e IPP;

c) Cuidar da sua imagem pessoal respeitando as regras estabelecidas de utilizagdo do
fardamento;

d) Orientar a sua conduta na realizagao das atividades e na interagdo com os membros
da equipa de saude, pautada pelos principios de cidadania, de ética e de
humanizacgao;

e) Utilizar adequadamente os bens e equipamentos colocados ao seu dispor para a
realizagao das suas atividades;

f) Apresentar sugestdes que possam contribuir para a melhoria dos processos e das
praticas éticas e deontologicas.
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Artigo 4.°
Acompanhamento/Supervisao dos Estudantes

1. O acompanhamento e supervisao dos estudantes em EC/E/EDC sao da responsabilidade
dos docentes da ESS-IPP com fungdes de supervisao, com a colaboragao dos orientadores
de EC/E/EDC.

2. O regime de supervisao presencial do docente da ESS-IPP desenvolve-se de acordo com
as necessidades do estudante, caracteristicas da UC e especificidades do contexto clinico.

Artigo 5.°
Horario e regime de faltas

1. As UC de EC/E/EDC sao de frequéncia obrigatéria e terdo a duracgao prevista no Plano de
Estudos.

2. O dia de trabalho durante o EC/E/EDC é delineado em compatibilidade com o adotado para
os profissionais da unidade de cuidados de saude onde estes se realizam, podendo ser
horario fixo ou horario rotativo.

3. O numero de faltas permitidas é de 10% do total do niumero de horas preconizadas no Plano
de Estudos, para cada EC/E/EDC, sendo que:

a) O estudante, por motivos devidamente comprovados, pode solicitar a relevacao de
faltas, competindo ao docente da ESS-IPP com fungdes de supervisdo, conjuntamente
com o docente responsavel pelo EC/E/EDC considerar se 0s objetivos e competéncias
previstos para o mesmo tenham sido atingidos pelo estudante;

b) As dispensas letivas ndo sdo consideradas falta;

c) Para efeitos de justificagido e relevagdo de faltas deve ser efetuado pedido ao
Coordenador de Curso, ouvido o docente responsavel pela UC, anexando todos os
documentos e observando os termos legais em vigor.

4. A folha de presenga devera ser diariamente assinada e supervisionada pelo orientador em
contexto clinico.

5. Nas UC de EC/E/EDC a unidade de contagem de faltas, corresponde ao numero de horas
previsto para cada dia de atividades.

6. O docente da ESS-IPP com fungdes de supervisdo ou o orientador de EC/E/EDC, pode
recusar a presenca do estudante durante todo o periodo normal de atividade previsto para
esse dia, sempre que este ndo esteja presente no horario de inicio das atividades.

7. Em situagdes de greve, legalmente convocada pelos respetivos sindicatos, os estudantes
nao comparecem ao EC/E/EDC, sendo que essas horas serdo contabilizadas como
efetivamente realizadas.

Artigo 6.°
Avaliacao de Ensino Clinico / Estagio / Educacao Clinica

1. O Ensino Clinico, Estagio e a Educagéo Clinica € objeto de avaliagao continua e de acordo
com os critérios definidos em cada Ficha da UC, nao havendo época de exames e/ou regimes
especiais de avaliacao.

2. A classificacao final da UC é da responsabilidade do docente da ESS com funcbes de
supervisao e do orientador, contando com a participagao do estudante.
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Artigo 7.°
Reprovacao liminar de Ensino Clinico / Estagio / Educagao Clinica

1. Os incidentes que revelem deficiéncia grave de conhecimentos ou competéncias técnicas,
ou sempre que o estudante manifeste comportamentos inadequados ao desenvolvimento da
aprendizagem, pondo em causa a prestacdo de cuidados ao utente e/ou o bom
funcionamento da instituicdo e/ou o servico em que esteja integrado, podem originar a
reprovacgao liminar, em qualquer momento no decurso da UC.

2. A reprovacéo liminar é decisado do juri, constituido pelo docente da ESS com funcbes de
supervisdo no local de EC/E/EDC, pelo docente da ESS responsavel pela unidade curricular
de EC/E/EDC bem como pelo(a) Coordenador(a) do Curso, ouvido o estudante e
fundamentada em relatério enviado a Dire¢do da ESS-IPP, no prazo de cinco dias Uteis apos
a ocorréncia do incidente.

3. Areprovacao liminar determina a classificacao de zero valores, em pauta de avaliagao final.

Artigo 8.°
Seguro escolar e responsabilidade civil

1. Para garantia das partes envolvidas, os estudantes encontram-se cobertos pelo seguro
escolar contratualizado pelo IPP.

2. Em termos de responsabilidade civil, o0 seguro cobre danos patrimoniais que o estudante
possa causar a terceiros, bem como a entidades de acolhimento na frequéncia do ensino
clinico, estagio e educacéo clinica.

Artigo 9.°
Entrada em vigor
As presentes normas produzem efeitos a partir do 2.° semestre do ano letivo de 2024/2025,
inclusive.

15 de maio de 2025

A Coordenadora do Departamento de Ciéncias e Tecnologias da Saude

Assinado por: JOANA RITA PIMENTA NOBRE
Num. de Identificagao: 12144875

Joana Rita Pimenta Nobre — Prof. Adjunta

A Coordenadora Ajunta do Departamento de Ciéncias e Tecnologias da Saude

Assinado por: OLGA JOAQUINA VAZ BATISTA
LOURO
Num. de Identificagcdo: 07072924

Olga Joaquina Vaz Batista Louro — Prof. Adjunta
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