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Regulamento Geral dos Cursos de Licenciatura
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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

ART® 1°
(AMBITO)

1. O presente regulamento aprova as normas regulamentares dos cursos de licenciatura (1°
ciclo) ministrados pela ESTG, dando cumprimento ao disposto no art® 14° do Decreto-Lei n°
74/2006 de Marco, alterado pelo Decreto-Lei n° 107/2008 de 25 de Junho.

2. Fixa igualmente as normas a adotar no caso de licenciaturas conjuntas em que a ESTG é

uma das instituicdes participantes.

ART® 2°
(CONCEITOS)

1. De acordo com o disposto no Decreto-Lei n°. 42/2005, de 22 de Fevereiro, entende-se por:
a) Ano curricular, semestre curricular e trimestre curricular — as parftes do plano de estudos do
curso que, de acordo com o respetivo instrumento legal de aprovacdo, devam ser realizadas
pelo estudante, quando em tempo inteiro e regime presencial, no decurso de um ano, um
semestre ou um trimestre letivo, respetivamente;

b) Aprovacdo (numa unidade curricular) — obtencdo, em resultado da avaliacdo final &
unidade curricular, de uma classificacdo ndo inferior a 10, na escala de 0 a 20;

c) Boletim de registo académico - documento oficial que indica, para as unidades
curriculares em que o estudante em mobilidade obteve aproveitamento:

i. A denominacdo;

ii. O nUmero de créditos que atribui;

ii. A classificacdo segundo o sistema de classificacdo legalmente aplicdvel;

iv. A classificacdo segundo a escala europeia de comparabilidade de classificacoes.

emitido por:

i. Estabelecimento de ensino na qualidade de estabelecimento de origem - para instruir a
candidatura do estudante & frequéncia de parte do curso no estabelecimento de

acolhimento;
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i. O estabelecimento de ensino na qualidade de estabelecimento de acolhimento — para
certificar a aprovacdo nas unidades curriculares frequentadas com aproveitamento pelo

estudante;

d) Classificacdo de uma unidade curricular — resultado expresso na escala numérica de 0 a
20, da avadliacdo final do grau de cumprimento dos objetivos fixados para cada unidade
curricular;

e) Contrato de estudos (learning agreement) — contrato celebrado para um estudante em
mobilidade entre o estabelecimento de origem, o estabelecimento de acolhimento e o
estudante. Para os estudantes em que o estabelecimento de origem é portugués deve,
obrigatoriamente, incluir:

i. As unidades curriculares que o estudante ird frequentar no estabelecimento de ensino de
acolhimento, a lingua em que sdo ministradas e avaliadas e o nimero de créditos que
atribuem;

ii. As unidades curriculares do estabelecimento de ensino de origem cuja aprovacdo é
substituida pela aprovacdo nas referidas em i) e o nUmero de créditos que atribuem em caso
de aprovacado;

iii. Os critérios que o estabelecimento de origem adotard na conversdo das classificacdes das
unidades curriculares em que o estudante obteve aprovacdo no estabelecimento de
acolhimento;

iv. O intervalo de tempo em que decorrerd a frequéncia do estabelecimento de ensino de
acolhimento;

f) Crédito - a unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas,
designadamente, sessdes de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientacdo pessoal de
tipo tutorial, estdgios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliacdo;

g) Créditos ECTS — os créditos segundo o European credit tfransfer and accumulation system
(sistema europeu de transferéncia e acumulacdo de créditos), cuja aplicacdo é regulada
pelo Decreto-Lei n° 42/2005, de 22 de Fevereiro;

h) Créditos de uma unidade curricular — o valor numérico que expressa o trabalho que deve
ser efetuado por um estudante para realizar uma unidade curricular;

i) Créditos de um departamento — o valor numérico que expressa o trabalho que deve ser
efetuado por um estudante num determinado departamento;

j) Diploma — o documento oficial emitido na forma legalmente prevista, comprovativo da
atribuicdo de um grau académico ou da conclusdo de um curso ndo conferente de grau
pelo estabelecimento de ensino que o confere. E constituido pela certiddo do registo lavrado
e subscrito pelo érgdo legal e estatutariamente competente do estabelecimento de ensino
superior que confere o grau.

Sdo diplomas:
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i. Ascertidoes de registo que comprovem a titularidade de um grau académico;

i. O documento oficial comprovativo da conclusédo de um curso ndo conferente de grau,
emitido pelo estabelecimento de ensino que o ministra, e as respetfivas cerfidoes. A
titularidade do grau é comprovada pelo diploma e também, para os estudantes que o
requeiram:

a) Por carta de curso (1° e 2° ciclo);

b) Por carta doutoral, para grau de doutor;

Estabelecimento de origem — o estabelecimento de ensino, nacional ou estrangeiro, em que
se encontra matriculado e inscrito o estudante em mobilidade;

|) Estabelecimento de acolhimento — o estabelecimento de ensino, nacional ou estrangeiro,
em que o estudante em mobilidade frequenta parte de um curso superior.

m) Estrutura curricular de um curso — o conjunto de dreas cientificas que intfegram um curso e
o nUmero de créditos que um estudante deve reunir em cada uma delas para:

i. A obtencdo de um determinado grau académico;

ii. A conclusdo de um curso ndo conferente de grau;

ii. A reunido de uma parte das condicdes para obtencdo de um determinado grau
académico;

n) Estudante em mobilidade — o estudante matriculado e inscrito num estabelecimento de
ensino superior e curso que redliza parte desse curso noutro estabelecimento de ensino
superior, nacional — do mesmo ou de diferentes subsistemas — ou estrangeiro. A mobilidade
dos estudantes é assegurada através do Sistema Europeu de Transferéncia e Acumulacdo de
Créditos, com base no principio do reconhecimento mutuo do valor da formacdo realizada e
das competéncias adquiridas;

o) Horas de contacto — o tempo utilizado em sessdes de ensino de natfureza coletiva,
designadamente em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de campo, e em sessdes de
orientacdo pessoal de tipo tutorial.

p) Plano de estudos de um curso — o conjunto organizado de unidades curriculares em que
um estudante deve obter aprovacdo para:

i. A obtencdo de um determinado grau académico;

ii. A conclusdo de um curso ndo conferente de grau;

ii. A reunido de uma parte das condicdes para obtencdo de um determinado grau
académico;

g) Suplemento ao diploma — documento complementar do diploma que:

i. Descreve o sistema de ensino superior portugués € o seu engquadramento no sistema
educativo, d data da obtencdo do diploma;

ii. Caracteriza a instituicdo que ministra o ensino e conferiu o diploma;

iii. Caracteriza a formacdo realizada (grau, dreaq, requisito de acesso, duracdo normal, nivel) e

0 seu objetivo;
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iv. Fornece informacdo pormenorizada sobre a formacdo realizada e os resultados obtidos;

r) Unidade Curricular — unidade de ensino com objetivos de formacdo proprios que é objeto
de inscricdo administrativa e de avaliacdo traduzida numa classificacdo final;

Nos termos do Decreto-Lei n® 74/2006, de 24 de Marco, alterado pelo Decreto-Lei n° 107/2008,
de 25 de Junho, entende-se por:

a) Creditacdo — o reconhecimento por um estabelecimento de ensino superior, através da
atribuicdo de créditos ECTS:

i. Da formacdo readlizada no dmbito de oufros ciclos de estudos superiores em
estabelecimento de ensino superior nacional ou estrangeiro, quer a obtida no quadro da
organizacdo decorrente do processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

i. Da formacdo realizada no &mbito dos cursos de especializacdo tecnoldgica, nos termos
fixados pelo respetivo diploma;

iii. Da experiéncia profissional e formacdo pds-secunddria, tendo em consideracdo o nivel da
formacdo e a departamento em que foram obtidos, com vista ao prosseguimento de estudos
para a obtencdo de um grau académico ou diploma.

b) Titularidade de um grau — a fitularidade de um grau é comprovada por um diploma e
também, para os estudantes que o requeiram:

- Por carta de curso (1° e 2° ciclo);

- Por carta doutoral, para grau de doutor.

3. Entende-se, ainda, por:

Matricula - o ato pelo qual o aluno d& entrada na ESTG;

Inscricdo — o ato que faculta ao aluno, depois de matriculado, a frequéncia das unidades

curriculares em que se inscreve.

ART® 3°
(DESCRITORES DE DUBLIN)

O grau de licenciado é conferido aos estudantes que (Descritores de Dublin):

a) Demonstrem possuir conhecimentos e capacidade de compreensdo num drea de estudo,
a um nivel que:

- Sustentando-se nos conhecimentos de nivel secunddrio, os desenvolva e aprofunde;

- Corresponda e se apoie em livros de texto de nivel avancado;

- Em alguns dos dominios da drea de estudo, se situe ao nivel dos conhecimentos de ponta na
departamento respetiva,

b) Saibam aplicar os conhecimentos e a capacidade de compreensdo adquiridas, de forma
a evidenciarem uma abordagem profissional ao trabalho desenvolvido na sua drea

vocacional.

Pag. 4 /22

ESTG.GER.6-Rev.1



(Cont.)

c) Comprovem capacidade de resolucdo de problemas no dmbito da sua drea de estudo, e
de construirem e fundamentarem a sua prépria argumentacdo.

d) Mostrem capacidade de recolher, selecionar e interpretar a informacdo relevante,
particularmente na sua drea de estudo, que os habilite a fundamentarem as solucdes que
preconizam e os juizos que emitem, incluindo na andlise os aspetos sociais, cientificos e éticos
relevantes.

Sejam dotados de competéncias que |hes permitam comunicar informacdo, ideias,
problemas e solucdes, tanto a publicos constituidos por especialistas como por ndo
especialistas.

f) Tenham desenvolvido as competéncias de aprendizagem que lhes permitam uma

aprendizagem ao longo da vida, com elevado grau de autonomia.

ART® 4°
(LICENCIATURA - ENSINO POLITECNICO)

1. O grau de licenciado é conferido ao estudante que tenha obtido aprovacdo em todas as
unidades curriculares que infegram o plano de estudos do curso de licenciatura (1° ciclo),
reunindo o nuUmero de créditos fixados.

2. No ensino politécnico, o ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado deve valorizar
especialmente a formacdo que visa o exercicio de uma atividade de cardcter profissional,
assegurando aos estudantes uma componente de aplicacdo dos conhecimentos e saberes
adquiridos as atividades concretas do respetivo perfil do profissional

3. Tendo em atencdo o disposto no anterior os estudantes que concluam um curso de
licenciatura devem:

d) No dominio do conhecimento e capacidade de compreensdo:

- Demonstrar conhecimento atualizado da drea profissional, incluindo:

- Conhecimentos cientificos atualizados da drea de estudo;

- Capacidade de compreensdo;

- Conceitos e resultados da investigacdo em curso;

- Demonstrar conhecimentos dos desenvolvimentos recentes registados nas diferentes
vertentes que intfegram o perfil profissional.

b) No dominio da aplicacédo:

- Saber aplicar os conhecimentos tedricos e os conceitos cientificos disponiveis bem como os
resultados da investigacdo, aos problemas colocados pelo exercicio da pratica profissional;

- Ser capazes de integrar, na perspetiva da afividade profissional a desempenhar, os
conhecimentos, as perspetivas, os estudos e as competéncias das diferentes disciplinas;

c) No dominio da capacidade de emitir juizos:
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- Comprovar capacidade de resolucdo de problemas no &mbito da sua drea de estudo, e de
construirem e fundamentarem a sua prépria argumentacdo;

- Mostrar capacidade de recolher, selecionar e interpretar a informacdo relevante,
particularmente na sua drea de estudo, que os habilite a fundamentarem as solucdes que
preconizam e os juizos que emitem, incluindo na andlise os aspetos sociais, cientificos e éticos
relevantes;

- Ser capazes de estabelecer objetivos realistas, de planificar, de fratar de um modo
sistemdtico e de refletir sobre, as tarefas a desempenhar, com base na informacdo recolhida
e analisada;

- Ser capazes de aplicar os conhecimentos e competéncias as diversas situacdes que
ocorrem na pratica profissional;

- Demonstrar capacidade de resolver problemas da prdtica profissional que ndo sejam prévia
e integralmente definiveis com clareza ou para os quais os procedimentos padronizados ndo
sdo aplicaveis;

- Demonstrar capacidade de:

- Definir e analisar independentemente situacoes problemdticas complexas que ocorram na
prdtica profissional com recurso aos conhecimentos — tedricos e aplicados - relevantes;

- Desenvolvimento e aplicacdo de novas estratégias de resolucdo;

- Avaliacdo da eficdcia dessas estratégias;

d) No dominio das capacidades comunicacionais:

- Ser capazes de comunicar com os outros e de frabalharem em equipa, em contextos
multiculturais, internacionais e/ou multidisciplinares, e de responderem das exigéncias de
participacdo colocadas pela organizacdo empregadora;

e) No dominio da autoaprendizagem:

- Ter desenvolvido as competéncias de aprendizagem que Ihes permitam uma aprendizagem
0o longo da vida, com elevado grau de autonomia;

f) No dominio das competéncias profissionais:

- Estar devidamente qualificado para:

- Um desempenho independente de atividades profissionais;

- Se inserir e operar no seio de uma organizacdo empregadorag;

- Aprofundar progressivamente o nivel de desempenho profissional;

g) No dominio da responsabilidade social:

- Demonstrar compreensdo e comprometimento relativamente a questdes éticas, normativas

e sociais relacionadas com a aplicacdo do conhecimento e a futura prdtica profissional.
ART° 5°

(ESTRUTURA DO CICLO DE ESTUDOS)
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1. O ciclo de estudos tem 180 créditos e uma duracdo normal de seis semestres curriculares de
frabalho dos alunos.

2. Excetuam-se do disposto no nUmero anterior os casos em que seja indispensdvel, para o
acesso ao exercicio de determinada atividade profissional, uma formacdo de até 240
créditos, com uma duracdo normal de até sete ou oito semestres curriculares de trabalho, em
consequéncia de normas juridicas expressas, nacionais ou da Unido Europeia, ou de uma

pratica consolidada em instituicoes de referéncia de ensino superior do espaco europeu.

ART® 6°
(TITULAGAO)

1. A titularidade do grau de licenciado é comprovada pelo diploma de licenciatura, no qual
€ designada a drea especifica e a drea de especializacdo em que, eventualmente, se
estruture, e, para os estudantes que o requeiram, por carta de curso.

2. Pela redlizacdo de uma parte de um curso de licenciatura correspondente aos dois
primeiros anos do plano de estudos pode ser atribuido um “diploma de formacdo bdsica”
(pré-graduadal).

3. Os modelos dos diplomas e da carta de curso séo os fixados para o Instituto Politécnico de
Portalegre.

4. A emissdo dos diplomas é acompanhada da emissdo de um Suplemento ao Diploma,
elaborado de acordo com o modelo em vigor no Instituto Politécnico de Portalegre, nos
termos e para os efeitos previstos no Decreto-Lei n° 42/2005 de 22 de Fevereiro e da Portaria n°
30/2008 de 10 de Janeiro.

5. Os prazos para emissdo dos diplomas, da carta de curso, e do Suplemento ao Diploma,

serdo os que forem fixados para o Instituto Politécnico de Portalegre.

CAPITULO Il - CRIAGAO OU ADEQUAGAO DE CURSOS DE LICENCIATURA

ART® 7°
(CRIAGAO / ALTERACAO)

1. Nos termos dos estatutos do Instituto Politécnico de Portalegre a criacdo e a alteracdo de
cursos compete ao Presidente do Instituto, mediante prévio parecer do Conselho Académico
e sob proposta do Conselho Técnico-Cientifico.

2. As propostas devem enquadrar-se:

a) Nas linhas gerais de orientacdo do Instituto nos planos cientifico e pedagdgico, aprovadas

pelo Conselho Geral;
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b) Nas orientacdes definidas pelo Conselho Académico;

c) Nas orientacdes constantes do art® 8°, do n° 1 do art® 5° e das alineas c) e d) do n® 1 do art°®
68° do Decreto-Lei n° 74/2006 de 24 de Marco, alterado pelo Decreto-lei n° 107/2008 de 25 de
Junho, bem como do art® 12° do Decreto-lei n® 42/2005, de 22 de Fevereiro, ou da legislacdo
que lhes venha a suceder.

3. As propostas devem ser instruidas nos termos dos art’s. 63° e 68° do Decreto-Lei 74/2006 de
24 de Marco, alterado pelo Decreto-Lei n® 107/2008 de 25 de Junho.

4. A entrada em funcionamento de um ciclo de estudos carece de acreditacdo prévia:

4.1. Até a entrada da atividade da Agéncia de Acreditacdo a entrada em funcionamento
de novos cursos depende de registo pela tutela.

5. As alteracdes estdo igualmente sujeitas a registo.

6. A criacdo/alteracdo dos cursos, apds obtencdo da acreditacdo ou registo, serd objeto de

publicacdo em Didrio da Republica.

ART® 8°
(OBJECTIVOS)

1. As propostas de criacdo e alteracdo devem indicar os objetivos especificos do curso,
incluindo nomeadamente os conhecimentos, capacidades e competéncias que se espera o
formando venha a adquirir no final do curso.

2. O ciclo de estudos deve assegurar predominantemente a aquisicdo pelo estudante de

uma especializacdo de natureza profissional.

ART° 9°
(ORGANIZAGAO E ESTRUTURA CURRICULAR)

1. O ciclo de estudos conducentes ao grau de licenciatura é organizado de acordo com o
sistema de créditos ECTS (European Credit Transfer System), nos termos consagrados no
Decreto-Lei n° 42/2005 de 22 de Fevereiro.

2. Os planos de estudos sdo organizados de acordo com o regime anual ou semestral.

3. Para cada curso sdo, obrigatoriamente, fixados:

a) A Area do curso;

b) A duracdo normal do curso;

c) O nUmero total de créditos necessdrio  concessdo do grau ou diploma;

d) As dreas cientificas obrigatérias e optativas, com indicacdo dos respetivos créditos;

e) O plano de estudos, com indicacdo das unidades curriculares, por departamento, o seu

regime de escolaridade, a carga hordria e o niUmero de créditos a que corresponde.
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ART° 10°
(DOSSIER INFORMATIVO DO CURSO)

1. Para cada curso serd elaborado e disponibilizado no sitio proprio da Internet e da Intranet,
antes do periodo de abertura de candidaturas para acesso e ingresso, um dossier informativo
do curso.

2. O dossier informativo do curso deve incluir:

a) A designacdo do curso, departamento e dreas de especializacdo em que se estruture;

b) Os objetivos especificos do curso, de acordo com o disposto no art® 8°;

c) O plano de estudos do curso, elaborado de acordo com o definido no art® 9° do presente
regulamento;

d) A descricdo sumdria do conteudo programdtico de cada uma das unidades curriculares;
O regime de precedéncias especificas do curso, quando aplicdvel;

f) Regulamento geral dos cursos de licenciatura da ESTG.

3. Antes do inicio de cada semestre serdo aditados ao dossier do curso disponivel na infranet:
a) As fichas das unidades curriculares em funcionamento nesse semestre, de acordo com as
normas € modelos em vigor na ESTG;

b) O calenddrio escolar.

CAPITULO Ill - ACESSO E INGRESSO

ART® 11
(CONDICOES GERAIS DE ACESSO E INGRESSO)

1. O acesso aos cursos de licenciatura ministrados pela ESTG pode ser efetuado através de:

a) Concurso Nacional de Acesso ao Ensino Superior;

b) Concursos especiais destinados a estudantes titulares de habilitacdes especificas;

c) Mudanca de curso, fransferéncia e reingresso;

d) Regimes especiais.

2. O acesso através dos regimes referidos no nimero anterior é regulado por diplomas préprios
e pelos regulamentos deles decorrentes;

3. A Direccdo Geral do Ensino Superior assegura a divulgacdo através da Internet e de outros
meios que considerar adequados de toda a informacdo relevante acerca do acesso ao
ensino superior, nomeadamente a referente as normas legais aplicAveis, as provas de
ingresso, aos pré-requisitos, as preferéncias regionais e outras, as classificacdes minimas, d
formula da nota de candidatura e ds vagas para a candidatura a cada par

estabelecimento/curso.
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4, Aos "concursos especiais” e as "*mudancgas de curso, transferéncias e reingressos” aplicam-
se os regulamentos especificos em vigor no Instituto Politécnico de Portalegre.
5. O Instituto Politécnico de Portalegre disponibiliza na Internet os regulamentos referidos no

nUmero anterior.

ART® 12°
(CONDICOES ESPECIFICAS DE ACESSO)

As condicoes especificas de acesso a cada um dos cursos através do Concurso Nacional de
Acesso ao Ensino Superior s@o aprovadas pelo Conselho Técnico-Cientifico, mediante
proposta das dreas cientificas envolvidas no curso, tendo em atencdo:

- As orientacdes do Conselho Académico do Instituto;

- As deliberacoes da Comissdo Nacional de Acesso ao Ensino Superior;

- As demais normas legais aplicaveis.

ART® 13°
(VAGAS)

O nUmero de vagas para cada curso é fixado pelo Presidente do Instituto, ouvido o Conselho
Académico e sob proposta conjunta do Diretor da Escola e do Conselho Técnico-Cientifico,
ouvido o departamento predominantemente responsdvel pelo curso, tendo em atencdo as
orientacdes gerais relativas ao financiamento dos cursos dimanadas do Ministério da Ciéncia,

Tecnologia e Ensino Superior.

ART® 14°
(CANDIDATURA)

1. A candidatura através do Concurso Nacional de Acesso e dos Regimes Especiais é
efetuada nos termos e prazos fixados pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior.
2. A candidatura através dos concursos especiais e dos regimes de mudanca de curso,
transferéncia e reingresso é realizada:

a) Nos prazos fixados pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior;

b) Nos termos constantes dos regulamentos proprios em vigor no Instituto Politécnico de

Portalegre.

ART® 15°
(MATRICULAS E INSCRIGOES)
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1. Os candidatos admitidos devem proceder d matricula e inscricdo nos Servicos Académicos
do Instituto, no prazo e condicoes fixados.

2. Ao processo de matricula e inscricdo aplica-se o “Regulamento de Matriculas e Inscricoes”
em vigor no Instituto Politécnico de Portalegre.

3. E devida uma taxa de matricula e inscricdo.

4. O valor da taxa é fixado pelo 6rgdo legal e estatutariamente competente.

5. Alinscricdo pode ser feita em regime de tempo integral ou em regime de tempo parcial.
5.1. As inscricdes em regime de tempo parcial aplica-se o disposto no “Regulamento do
Regime de Estudante a Tempo Parcial”.

6. O nUmero de unidades curriculares a que o aluno se pode inscrever em cada ano letivo
encontra-se limitado pelo disposto no “Regulamento de Transicdo de Ano™.

7. Nos casos em que seja aplicdvel um regime de precedéncias a inscricdo estd igualmente
limitada pelas condicoes fixadas pelo referido regime.

8. O aluno que ingressa no 1° ano do curso pela 1°. vez e que ndo opte pelo regime de tempo
parcial € automaticamente inscrito a todas as unidades curriculares do 1° ano.

9. Os alunos que tenham solicitado a creditacdo de formacdo académica ou de experiéncia
profissional poderdo proceder d alteracdo das unidades curriculares em que estdo inscritos no
prazo de 10 dias consecutivos, contados a partfir da data em que forem nofificados dos
resulfados do pedido de creditacdo.

9.1. Para o efeito a Escola, em simultdneo com a notificacdo do estudante, informard os
Servicos Académicos do Instituto das unidades curriculares creditadas.

10. A ndo inscricdo em unidades curriculares em dois semestres consecutivos obriga &

caducidade da matricula.

ART® 16°
(CANDIDATURA A INSCRIGAO EM UNIDADES CURRICULARES ISOLADAS)

A inscricdo em unidades curriculares isoladas de um curso de licenciatura aplica-se o disposto
nos regulamentos de “Frequéncia de Unidades Extracurriculares por Alunos Regulares”, “Aluno
Extraordindrio” e de “Inscricdo de Alunos do 1° Ciclo em Unidades Curriculares do 2° Ciclo”,

conforme regime aplicdvel.

ART® 17°
(INSCRIGAO DE ESTUDANTES DO 1° CICLO EM UNIDADES CURRICULARES DO 2° CICLO)

1. Aos alunos inscritos no 1° ciclo de estudos pode ser autorizada a inscricdo em unidades

curriculares do 2° ciclo.
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2. A inscricdo como aluno regular em unidades curriculares do 2° ciclo aplicam-se as
condicdes e limitacdes previstas no “Regulamento de TransicGo de Ano” em vigor.

3. A inscricdo em unidades curriculares do 2° ciclo como unidades extracurriculares aplica-se
o disposto no “Regulomento de Frequéncia de Unidades Extracurriculares por Alunos
Regulares”.

3.1. A inscricdo encontra-se todavia condicionada & verificacdo prévia pela Comissdo de
Curso de gue o aluno detém os conhecimentos, capacidades e competéncias necessdrias
para a sua frequéncia com viabilidade de sucesso.

4. As unidades curriculares a que se referem os nUmeros anteriores:

a) Sdo objeto de certificacdo;

b) SGo objeto de mencdo no Suplemento ao Diploma;

c) Sdo creditadas em caso da inscricdo do aluno no ciclo de estudos em causa.

CAPITULO IV - FUNCIONAMENTO

ART® 18°
(PRINCIPIOS)

O processo de ensino-aprendizagem e de avaliacdo deve obedecer cos principios da
igualdade, da qualidade e da justica, desenvolvendo-se no respeito estrito da ordem,
urbanidade e assiduidade, bem como no cumprimento das normas legais e regulamentares

aplicdveis.

ART® 19°
(CONDIGOES PARA O FUNCIONAMENTO)

1. As unidades curriculares obrigatérias de um curso em funcionamento normal serdo
oferecidas desde que haja alunos inscritos, independentemente do seu nUmero.

2. Quando o plano de estudos preveja a possibilidade de o aluno optar entre duas ou mais
unidades:

a) Funcionard sempre uma das unidades de opcdo, independentemente do n° de alunos
inscritos, a determinar pelo Conselho Técnico-Cientifico sob proposta do departamento
predominante no curso, e tendo em atencdo os recursos humanos disponiveis na Escola;

b) O funcionamento em opcdo de outras unidades curriculares exige que cada unidade

optativa tenha, pelo menos, 15 alunos inscritos;

Pag. 12/ 22

ESTG.GER.6-Rev.1



(Cont.)

c) Excetua-se do disposto na alinea b) do presente nimero o caso em que a unidade de
opcdo intfegra como unidade curricular obrigatéria o plano de estudos de outro curso
ministrado pela ESTG;

d) Para cada unidade curricular oferecida em alternativa para uma mesma opcdo poderd
ser fixado um limite mdximo de alunos inscritos;

e) No caso previsto na alinea anterior, se o nUmero de alunos que opte por uma determinada
unidade curricular ultrapassar o limite mdximo fixado, compete ao Diretor definir os
procedimentos e critérios para a colocacdo dos alunos nas diferentes unidades curriculares
oferecidas em alternativa.

3. A ESTG ndo assegura o funcionamento de novas edicdes do curso em anos letivos
consecutivos.

4. Para os cursos que ndo funcionam regularmente em anos letivos consecutivos e para os
cursos em extincGo o Conselho Técnico-Cientifico estabelecerd regras especificas de
funcionamento das unidades curriculares, adaptadas & realidade de cada um dos cursos
abrangidos.

5. Os cursos poderdo funcionar em regime diurno e/ou pos-laboral.

ART® 20°
(REGIME LECTIVO)

1. O ano escolar enconfra-se organizado em dois semestres lefivos.

2. Cada semestre letivo tem a duracdo de 20 semanas efetivas, excluindo o periodo de
interrupcdo das atividades e de férias escolares, sendo 15 semanas exclusivamente letivas e
as restantes dedicadas ao estudo e avaliacdo (incluindo a época de exames normal e de
recurso).

3. Cada semana corresponde a 40 horas de trabalho total do aluno.

4. A carga letiva semanal é fixada no plano de estudos do curso ndo devendo ultrapassar as
20 horas, salvo em casos excecionais devidamente fundamentados.

5. As afividades dividem-se por afividades de trabalho presencial (ou de contacto) e
atividades de trabalho ndo presencial.

6. As atividades de trabalho presencial (ou de contacto) desenvolvem-se através de aulas
tedricas, tedrico-prdticas, prdticas, de orientacdo tutorial, semindrios, praticas laboratoriais,
trabalhos de campo, estdgios ou de outros processos previstos no plano de estudos do curso.
7. As atividades de trabalho ndo presencial incluem o trabalho autbnomo e de pesquisa do
estudante, bem como outras atividades desenvolvidas sob proposta e orientacdo do

docente responsdvel pela unidade curricular.

ART® 21°
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(CALENDARIO ESCOLAR E HORARIOS)

1. O calenddrio escolar é aprovado pelo Diretor da Escola, ouvidos os Conselhos Técnico-
Cientificos e Pedagdgico, e tendo em consideracdo os principios gerais definidos pelo
Conselho Académico.

2. O calenddrio escolar para o 3° ano curricular dos cursos em que o plano curricular integra
“"estdgio” deve incluir as datas limites para apresentacdo do relatério de estdgio para cada
uma das épocas de exames previstas.

3. O calenddrio escolar deve ser aprovado e publicado antes do inicio das atividades de
cada semestre letivo (se semestral) ou do ano letivo (se anual).

4. Os hordrios para cada semestre devem ser disponibilizados atempadamente.

5. Para os estudantes com unidades curriculares em atraso os hordrios das unidades
curriculares de cada ano curricular ndo sdo obrigatoriamente compatibilizados com os das
unidades de anos anteriores, em virtude de constrangimentos de logistica e de gestdo de

pessoal docente.

ART® 22°
(PROPINAS)

1. Nos termos da alinea g) do n® 1 do art® 13° dos Estatutos do Instituto Politécnico de
Portalegre o montante de propinas € fixado anualmente pelo Conselho Geral, sob proposta
do Presidente do Instituto.

2. Ao pagamento de propinas aplicam-se as normas em vigor no Instituto Politécnico de
Portalegre as quais fixam as modalidades de pagamento, os prazos € o montante de cada
prestacdo.

3. Nos termos do disposto no art® 29° da lei n° 37/2003 de 22.8 o ndo pagamento da propina
devida implica a nulidade de todos os atos curriculares praticados no ano letivo a que o
incumprimento se reporta, para além das demais consequéncias legal ou

regulamentarmente previstas.

ART® 23°
(PRESCRIGCOES)

Aos alunos de licenciatura aplica-se o disposto no “Regulamento de Prescricdes” em vigor.

ART® 24°
(PRECEDENCIAS)
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1. Para cada curso poderd ser estabelecido pelo Conselho Técnico-Cientifico um regime
especifico de precedéncias, sob proposta da Comissdo de Curso ou do departamento
predominante.

2. As precedéncias para a unidade curricular de projeto/estdgio sdo as estabelecidas no

“Regulamento de Estagios”.

ART® 25°
(REGIME DE FREQUENCIA E AVALIAGCAO)

1. O regime de frequéncia e avaliacdo para as unidades curriculares, com excecdo do
projeto/estdgio, € o constante dos regulamentos de “Frequéncia e Avaliacdo” e de
“Exames’.

2. O regime de frequéncia e avaliacdo para a unidade curricular de projeto/estdgio é o

previsto no “"Regulamento de Estdgios” em vigor.

ART® 26°
(PROJECTO/ESTAGIO)

Ao projeto/estagio aplica-se o disposto no “Regulamento de Estdgios” em vigor.

ART® 27°
(CONTEUDOS PROGRAMATICOS DAS UNIDADES CURRICULARES)

Os programas das unidades curriculares, depois de validadas pela Comissdo de Curso, nos
termos e para efeitos da alinea b) do n° 1 do art® 37° devem integrar a “ficha da unidade

curricular.”

ART® 28°
(SUMARIOS)

1. Cada docente elaborard on-line o sumdrio do periodo respeitante s horas de contacto de
cada unidade curricular.
2. O Diretor fixard as normas e procedimentos para a elaboracdo e divulgacdo dos sumdrios e

para a verificacdo do seu cumprimento.

ART® 29°
(FICHA DE UNIDADE CURRICULAR)
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1. A ficha de unidade curricular € um documento escrito que tem por objetivo proporcionar
informacdo clara e atempada sobre a caracterizacdo e o0 modo de funcionamento das
unidades curriculares integrantes dos planos de estudo dos diversos cursos de licenciatura.

2. A ficha de unidade curricular deve ser elaborada pelo docente responsdvel por essa
unidade curricular em articulacdo com o coordenador do deparfamento em que se integra.
3. Na ficha de unidade curricular devem constar nomeada e obrigatoriamente os seguintes
elementos:

a) Caracterizacdo (identificacdo, carga hordria, ano, semestre, etc.);

b) Docentes;

c) Objetivos;

d) Resultados esperados da aprendizagem;

e) Conteldos Programdticos;

f) Bibliografia;

g) Condicoes de obtencdo e dispensa de frequéncia;

h) Condicdes de acesso a exame;

i) Metodologia de avalia¢do.

4. A ficha de unidade curricular deve ser disponibilizada ao Diretor do Curso, até ao primeiro
dia da semana imediatamente anterior ao inicio de cada periodo letivo.

5. O docente deve divulgar a ficha aos alunos na 1¢ semana do periodo letivo.

6. Nos termos e para os efeitos previstos na alinea b) do n° 1 do art® 37° as fichas serdo
previamente validadas pela Comissdo de Curso.

7. Compete ao Diretor fixar o modelo, as normas e procedimentos a adotar na

disponibilizacdo on-line da ficha de unidade curricular.

ART° 30°
(ATENDIMENTO AOS ALUNOS)

1. Os docentes devem dispor no seu hordrio de horas especificas para atendimento aos
alunos, nos termos definidos pela lei.

2. Os hordrios de atendimento devem:

a) Ser afixados no gabinete do docente, quando disponham de local préprio;

b) Ser disponibilizados nas fichas de unidades curriculares em cujo ensino estéo envolvidos.

CAPITULO V - CLASSIFICAGAO FINAL

ART® 31°
(CLASSIFICAGAO FINAL DA LICENCIATURA)
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1. A classificacdo final dos candidatos aprovados, € atribuida no intervalo de 10 a 20 da
escala numérica inteira de 0 a 20 valores, bem como no seu equivalente na escala europeia
de comparabilidade de classificacdes quando aplicdvel.

2. A classificacdo final da licenciatura corresponde & média, ponderada em funcdo do

nUmero de créditos ECTS, das classificacdes obtidas em cada unidade curricular:

ngjGWi
XiZi Ni
sendo:
C - classificacao final;
Ci - a classificacdo obtida na unidade curricular i;
Ni — n°® de créditos ECTS da unidade curricular i;
U - n°® total das unidades curriculares incluidas no plano de estudos.
2.1. A média ponderada serd arredondada ao inteiro mais proximo.
3. A classificacdo final poderd associar-se uma mencdo qualitativa nos termos seguintes:
a) Suficiente — 10 a 13 valores;
b) Bom - 14 a 15 valores;
c) Muito Bom - 16 a 17 valores;

d) Excelente — 18 a 20 valores.

ART® 32°
(CLASSIFICACAO FINAL DO CURSO DE FORMACAO BASICA (PRE-GRADUADA)

1. Os alunos que tenham obtido aproveitamento em todas as unidades curriculares dos dois
primeiros anos curriculares do curso podem requerer um diploma de formacdo bdsica (pré-
graduada).

2. A classificacdo final da formacdo bdsica (pré-graduada) serd calculada pela férmula
referida no n° 2 do artigo anterior, aplicada as unidades curriculares dos 1° e 2° nos
curriculares do curso.

3. A formacdo bdsica (pré-graduada) aplica-se igualmente o disposto no n° 3 do mesmo art.

CAPITULO VI - GESTAO DO CICLO DE ESTUDOS

ART® 33°
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(PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO PELOS ORGAOS PEDAGOGICO E CIENTIFICO)

O funcionamento dos cursos serd acompanhado pelos Conselho Técnico-Cientifico e pelo

Conselho Pedagdgico, nos termos das suas competéncias estatutdrias.

ART® 34°
(ORGAOS DE DIRECCAO E GESTAO)

Cada ciclo de estudos conferente do grau de licenciado é objeto de uma gestdo propria

através da respetiva Comissdo de Curso.

ART® 35°
(COMISSAO DE CURSO)

1. A Comiss@o de Curso é designada pelo Conselho Técnico-Cientifico, mediante proposta do
departamento predominante do curso.

2. A Comissdo de Curso € constituida por:

a) O coordenador de curso, que preside;

b) Dois a quatro vogais, docentes do ciclo de estudos.

3. O coordenador do curso € um professor coordenador ou um professor adjunto, ou

equiparados, ou um fitular do grau de doutor.

ART® 36°
(COMPETENCIAS DO COORDENADOR DE CURSO)

Compete ao coordenador de curso:

a) Coordenar o trabalho da Comissdo de Curso e presidir s reunides;

b) Representar a Comissdo de Curso;

c) Despachar os assuntos correntes;

d) Assegurar o normal funcionamento do ciclo de estudos a zelar pela sua qualidade;

e) Assegurar a ligacdo entre o ciclo de estudos e as dreas cientificas responsdveis pela
lecionacdo das unidades curriculares nele incluidas, ou entre o ciclo de estudos e os
Presidentes/Diretores dos outros estabelecimentos de ensino, no caso dos ciclos assegurados
por mais do que um estabelecimento de ensino;

f) Assegurar a execucdo das decisdes e encaminhar para os 6rgdos proprios as propostas da
Comissdo de Curso;

g) Exercer as competéncias que Ihe forem delegadas pela Comissdo de Curso.
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ART® 37°
(COMPETENCIAS DA COMISSAO DO CURSO)

1. Compete & Comissdo de Curso:

a) Assegurar a gestdo global do ciclo de estudos, garantindo o seu bom funcionamento e
contribuindo para a sua divulgacdo nacional e internacional, em articulacdo com os érgdos
estatutariamente competentes;

b) Promover a coordenacdo das afividades realizadas no dmbito do ciclo de estudos,
nomeadamente,

a coordenacdo dos programas e atividades das unidades curriculares, assegurando a
articulacdo das propostas apresentadas pelos docentes e a sua conformidade com os
objetivos do curso;

c) Validar, no inicio de cada periodo letivo, as fichas de todas as unidades curriculares do
CuUrso;

d) Garantir que as fichas de unidades curriculares, a elaborar pelo docente responsdvel pela
sua lecionacdo, contém obrigatoriamente os objetivos, expressos como um conjunto de
competéncias a adquirir pelo aluno, os métodos de ensino e aprendizagem, os métodos de
avaliacdo e as condicdes especiais para a obtencdo de frequéncia que serdo praticados na
disciplina, de acordo com o modelo utilizado na ESTG;

e) Velar pela elaboracdo, por parte dos docentes, e a publicacdo, nos fermos em vigor na
ESTG, dos sumdrios de todas as aulas efetivamente lecionadas no &mbito do curso;

f) Acompanhar o desenvolvimento do ciclo de estudos, detetando eventuais disfuncoes e
propondo atempadamente as medidas adequadas para as corrigir;

g) Organizar os processos de creditacdo de formacdo e experiéncia profissional;

h) Elaborar anualmente um relatério de avaliacdo do curso, ao qual serdo anexos os relatdrios
das unidades curriculares, a preparar pelos respetivos docentes responsdveis, e que deverdo
obrigatoriamente conter os conteudos fixados no plano de estudos do ciclo de estudos, e
remeté-lo ao Diretor, ao Conselho Técnico-Cientifico e ao Conselho Pedagdgico;

i) Colaborar com a Comissdo de Avaliacdo da Escola, a solicitfacdo desta, na elaboracdo dos
dossiers de autoavaliagcdo do curso;

i) Apoiar e orientar os alunos do curso e dar o encaminhamento devido ds questdes por eles
colocadas;

k) Promover a regular auscultacdo dos alunos do ciclo de estudos e dos docentes ligados a
lecionacdo das unidades curriculares do curso;

) Acompanhar a readlizacdo dos inquéritos pedagdgicos aos alunos e analisar os seus
resultados;

m) Exercer as demais competéncias que lhe sejam delegadas pelos érgdos estatutariamente

competentes.
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2. Das decisdes da Comissdo de Curso cabe recurso para o Conselho Técnico-Cientifico.

CAPITULO VII - ATRIBUICAO DO GRAU EM ASSOCIAGCAO COM OUTROS ESTABELECIMENTOS DE
ENSINO

ART® 38°
(PROTOCOLO DE COOPERAGAO)

1. Sempre que um ciclo de estudos conferente de grau de licenciado seja promovido e
desenvolvido em colaboracdo com outro estabelecimento de ensino, nos termos do disposto
no art® 42° do Decreto-Lei n° 74/2006, é celebrado um protocolo de cooperacdo no qual sdo
definidos os fermos em que essa cooperacdo se realiza.

2. O protocolo deve definir, nomeadamente:

a) A responsabilidade de cada instituicdo no ensino das diferentes unidades curriculares;

b) Se o grau ou diploma é atribuido:

- Apenas por um dos estabelecimentos de ensino;

- Por cada um dos estabelecimentos de ensino em separado — o grau ou diploma é titulado
através de um documento emitido por cada um dos estabelecimentos de ensino;

- Pelo estabelecimento de ensino em conjunto — o grau ou diploma é titulado através de um
documento Unico subscrito pelo Presidente do Instituto Politécnico de Portalegre e pelos
orgdos legal e estatutariamente competentes dos outros estabelecimentos de ensino;

c) A composicdo da Comissdo de Curso;

d) Os mecanismos de articulacdo com os orgdos estatutdrios dos estabelecimentos
participantes;

e) As normas regulamentares que prevalecem quando exista confradicdo enfre uma ou mais
normas dos regulamentos gerais vigentes nos diferentes estabelecimentos de ensino.

3. O protocolo é objeto de parecer prévio do Conselho Técnico-Cientifico e subscrito pelo

Diretor da Escola.

CAPITULO VIIl - AUTO-AVALIAGAO

ART® 39°
(CONTRIBUICAO PARA A QUALIDADE DE ENSINO)

1. Os docentes e estudantes devem contribuir para a qualidade de ensino e para a sua
melhoria.
2. Nesse dmbito os docentes e os estudantes deverdo responder aos inquéritos pedagdgicos,

da responsabilidade da Escola ou do Instituto, que |hes sejam dirigidos.
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ART® 40°
(RELATORIO DA UNIDADE CURRICULAR)

1. No prazo mdéximo de um més, contado a partir de termo do periodo fixado para a época
de recurso, o docente responsdvel por cada uma das unidades curriculares deve enviar &
Comissdo de Curso, em formato digital, um relatério em que conste obrigatoriamente a
andlise do funcionamento da unidade curricular e uma avaliagcdo do cumprimento dos
objetivos propostos.

2. Sempre que oportuno o relatério deve incluir sugestdes para a melhoria do funcionamento
da unidade curricular.

3. O modelo de relatdrio serd definido pelo Conselho Técnico-Cientifico, tendo em
consideracdo:

- As normas estabelecidas pela Agéncia de Avaliacdo e Acreditacdo para os relatdrios de
autoavaliagdo dos cursos;

- As orientacdes dos responsaveis institucionais pela autoavaliacdo no IP de Portalegre.

3.1. Até & aprovacdo do modelo, cada responsdvel pela unidade curricular adotard o
formato que entender por mais adequado.

4. Compete & Comissdo de Curso promover o tratamento dos dados constantes dos relatdrios

das diferentes unidades curriculares que integram o plano de estudos do curso.

CAPITULO IX - DISPOSICOES FINAIS

ART°41 °
(REGIMES ESPECIAIS)

Aos estudantes dos cursos de licenciatura aplicam-se os regulamentos em vigor para os

diversos regimes especiais.

ART® 42°
(MELHORIA DE NOTA)

1. A melhoria de nota obtida nas unidades curriculares, com excecdo do projeto/estdgio,
aplicam-se as normas constantes do “Regulamento de Exames” em vigor.

2. O regulamento ndo se aplica as unidades curriculares de projeto/estagio.

ART® 43°
(CONSULTA DE PROVAS, RECLAMAGAO E RECURSO)
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1. As unidades curriculares, com excecdo do projeto/estdgio, aplica-se o “Regulamento de
Juris, Consulta de Provas, Reclamacdes e Recursos” em vigor.

2. O regulamento ndo se aplica ds unidades curriculares de projeto/estagio.

ART® 44°
(CREDITAGAO DE FORMAGAO E EXPERIENCIA PROFISSIONAL)

1. A creditac@o da formacdo e experiéncia profissional anteriores aplicam-se as regras e
procedimentos que estiverem em vigor no Instituto Politécnico de Portalegre.

2. Até a enfrada em vigor do respetivo regulamento 4 creditacdo de formacdo e de
experiéncia profissional aplicam-se as normas transitérias aprovadas pelo Conselho Técnico-
Cientifico da ESTG.

ART® 45°
(LINGUA ESTRANGEIRA)

1. O ciclo de estudos pode ser ministrado, no todo ou em parte, em lingua estrangeira.

2. O relatério de projeto/relatério de estdgio deve ser escrito em lingua portuguesa.

2.1. Excecionalmente, e por proposta da Comissdo de Curso, a requerimento do interessado,
o Conselho Técnico-Cientifico pode autorizar a sua apresentacdo em inglés, francés ou

espanhol.

ART® 46°
(CASOS OMISSOS)

1. As situacdes ndo contempladas no presente regulamento, aplica-se supletivamente o
disposto no Decreto-Lei n® 74/2006 de 24 de Marco, alterado pelo Decreto-Lei n° 107/2008 de
25 de Junho.

2. Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente do Conselho Técnico-Cientifico, salvo
sobre matérias cometidas legal ou estatutariamente a outros érgdos, a quem, nesses casos,
competird a decisdo.

3. Das decisdes do Presidente cabe recurso para o plendrio do Conselho.

ART® 47°
(ENTRADA EM VIGOR)

O presente regulamento entra em vigor a partir do inicio do ano letivo 2009/2010, inclusive.
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