Instituto
Politécnico
Portalegre

DESPACHO PRES. n.238 - 2019

ASSUNTO:  Regulamento de Matriculas e InscrigBes do Instituto Politécnico de Portalegre

Considerando:

1 — O Decreto-Lei n.2 35:807, publicado na 1.2 série do Didrio do Governo, de 15 de agosto de 1946, o
Decreto-Lei n.2 296-A/98, de 25 de setembro, na sua redacdo atual, o Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de
margo, na sua redacdo atual, o Decreto-Lei n.2 113/2014, de 16 de julho, na sua redacgdo atual, bem como os
regulamentos do Instituto Politécnico (IPP) sobre estas matérias;

2 — 0O Despacho n.2 10212/2012, de 23 de julho, do Presidente do IPP, publicado na 2.2 Série do Didrio da
Reptiblica, de 30 de julho que determina a publicagdo do Regulamento de Matriculas e InscricGes dos
Estudontes do Instituto Politécnico de Portalegre;

3 — A necessidade de regulamentar as matriculas e inscrigdes no IPP;

4 — Que o Conselho Académico do PP, onde se incluem os drgdos dirigentes das Unidades Organicas deste
Instituto ai representados, emitiu parecer positivo, por unanimidade, na sua Deliberagdo 2019/20, de 27 de
junho de 2019;

5 — Que o presente regulamento foi objeto de audiéncia e consulta publica, nos termos do n.2 3 do artigo
110.2 do Regime Juridico das Instituicbes de Ensino Superior e dos artigos 100.2 e 101.2 do Cdodigo do
Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro.

Nos termaos das alinea o) e r), do n.2 1, do artigo 92.2 da Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro, que estabelece
o Regime Juridico das InstituicBes de Ensino Superior, e das alineas g) e u), do n.2 2, do artigo 29.2 dos
Estatutos IPP, homologados pelo Despacho Normativo n.2 3/2016, de 20 de abril de 2016, publicado no Didrio
da Repiiblica n.2 85, Il Série, de 3 de maio de 2016, aprovo o Regulamento de Matriculas e Inscrigdes do
Instituto Politécnico de Portalegre, em anexo ao presente despacho e que dele faz parte integrante.

Publique-se no Didrio da Republica, nos termos do artigo 139.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

O presente regulamento entra em vigor com o inicio do ano letivo 2019/2020 no IPP,

Portalegre, 04 de setembro de 2019

O Presidente do Instituto Politécnico de Portalegre

sy

Albano Anténio de Sousa Varela e Silva
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ANEXO
Regulamento de Matriculas e Inscricdes do Instituto Politécnico de Portalegre

CAPITULO
Objeto, ambito e definigbes

Artigo 12
Objeto e ambito
O presente regulamento fixa as normas gerais relativas a matriculas e inscrigdes nos diferentes ciclos de
estudos, nomeadamente, cursos técnicos superiores profissionais, licenciaturas, mestrados integrados,
mestrados e pos-graduagdes, ministrados no Instituto Politécnico de Portalegre {IPP).

Artigo 22
DefinigBes
Para efeitos do disposto no presente Regulamento, entende-se por:

a) Matricula — ato pelo qual o aluno da entrada no ensino superior e ingressa no PP;

b) Inscricdo — ato pelo qual o aluno, depois de matriculado e com matricula vdlida no IPP, fica em
condigtes de frequentar as diversas unidades curriculares do plano de estudos do ciclo de estudos/curso
onde obteve colocacdo;

c) Alunos do IPP — Aqueles gue estiverem validamente matriculados e inscritos em um ou mais ciclos de
estudos/cursos ministrados pelo IPP, e que, cumulativamente:

i} Renovem, obrigatoriamente, a inscricdo anual;
ii) Cumpram o regime de prescrigdes, transicdo de ano e precedéncia definidos na legislagdo em vigor e
pelo IPP;

d) Caducidade da inscricdo — a inscricdo no IPP caduca quando um estudante validamente inscrito e
matriculado num ano letivo ndo realiza uma inscri¢do vélida no ano letivo subsequente;

e) Unidade curricular — unidade de ensino com objetivos de formacdo proprios que é objeto de inscricdo
administrativa e de avaliagdo traduzida numa classificacdo final;

f) Plano de estudo de um curso — conjunto organizado de unidades curriculares em que um estudante
deve ser aprovado para obter um determinado grau académice, concluir um curso ndo conferente de grau,
ou reunir uma parte das condicbes para:

i) Obter um determinado grau académico ou diploma de técnico superior profissional;
ii} Concluir um curso ndo conferente de grau;
iii) Reunir uma parte das condigGes para obtencdo de um determinado grau académico;

g) Crédito - unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas, designadamente
sessbes de ensino de natureza coletiva, sessfes de orientacdo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos,
trabalthos no terreno, estudo e avaliacdo, nos termos do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, na sua
redagao atual;

h) Créditos de uma unidade curricular — o valor numérico que expressa o trabalho que deve ser efetuado
por um estudante para realizar uma unidade curricular;

i) Creditagdo — procedimento de reconhecimento de competéncias adquiridas, tendo em vista o
prosseguimento de estudos para a obtengdo de grau académico ou diploma no IPP, relevantes para o curso,
nos termos dos artigos 45.2, 45.2-A e 45.2-B do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, na sua redacio
atual, e do Regulamento do IPP sobre esta matéria;

i) Inscricdo em exames ~ ato pelo qual o aluno se inscreve para realizar exame(s) em unidade(s)
curricular(es) nas épocas de exames calendarizadas na unidade organica de ensino e investigacdo;

k} Conclusdo de ano curricular — considera-se que o aluno conclui um ano curricular quando obtém
aproveitamento a totalidade das unidades curriculares fixadas no plano de estudos aprovado para esse ano
curricular;

_;El;ll:er = mpcera ﬁ%
“‘.‘b \.st‘l‘n W



(Cont.)

1) Unidades Curriculares em atraso — unidades curriculares, do plano de estudos, em que o aluno ndo
obteve aproveitamento, de anos curriculares anteriores aquele em que o aluno se encontra,
independentemente do ano curricular a que pertencem;

m) Transicdo de ano — requisitos para aprovacdo nas unidades curriculares e/ou numero de créditos
necessarios para a transigdo de ano curricular, nos termos definidos na legislacdo em vigor e pelo IPP;

n} Regime de prescrigdes — conjunto de regras que fixa as condicdes que impedem a realizagdo de nova
matricula efou inscricdo em consequéncia do numero de matriculas e/ou inscrigdes ter ultrapassado um
limite maximo de matriculas/inscri¢des previstas, nos termos definidos na legislagio em vigor e pelo IPP;

o) Regime de estudante a tempo parcial — aquele em que o estudante, em cada ano letivo, efetua inscrigio
em parte do total das unidades curriculares a que se poderia inscrever no regime de estudos a tempo integral,
até ao limite maxime de 50% das unidades curriculares de cada ano curricular, nos termos do artigo 46.2-C
do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, na sua redagdo atual, e do Regulamento do IPP sobre esta
matéria.

Artigo 32
Realizacdo de matricula e inscricao
1 — A matricula pode ser realizada:

a) Pelo candidato, ou pelo seu procurador, devidamente mandatado, para o efeito, e identificado;
b) Por pessoa que demonstre exercer o poder paternal ou tutela, caso o candidato seja menor.

2 = As matriculas e inscrigdes nos ciclos de estudos do IPP sdo realizadas:

a) Nos servigos académicos centrais do IPP;
b) Na Escola Superior Agraria de Elvas do IPP, relativamente aos ciclos de estudos/cursos ai ministrados.

3 — As matriculas e inscrigdes realizam-se através do portal de gestdo académica do IPP, disponivel do
sitio da Internet do Instituto.

4 — A realizacdo da matricula e inscrig3o é da exclusiva responsabilidade do candidato/aluno ou da pessoa
que exer¢a o poder paternal ou tutelar.

Artigo 42
Prazos de matricula e de inscricdo
1 - As matriculas e/ou inscricdes realizam-se nos prazos fixados anualmente pelo IPP, com exceg¢do dos
casos previstos nas alineas seguintes:

a) Alunos colocados ao abrigo do concurso nacional de acesso ao ensino superior (12 ano, 12 vez), o prazo
de matriculas e inscrigBes sdo fixados por despacho do Diretor-Geral do Ensino Superior;

b) Regimes especiais de acesso ao ensino superior, 0s prazos sdo fixados por despacho do Diretor-Geral
do Ensino Superior.

Artigo 52
Condig¢des para matricula
Para a realizagdo da matricula no IPP, o aluno tem de reunir, cumulativamente, as seguintes condigbes:

a) O aluno tenha sido admitido e colocado no(s) ciclo{s) de estudos/curso do IPP, ao abrige de uma das
seguintes formas:

i) Concurso nacional de acesso e ingresso no ensino superior;

ii} Regimes especiais de acesso e ingresso no ensino superior;

iii} Concursos especiais para acesso e ingresso no ensino superior;

iv) Regimes de reingresso e mudanga de par instituigdo/curso;

v) Qutros concursos do IPP, nomeadamente, cursos técnicos superiores profissionais, mestrados e
pds-graduacdes.
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b) A situacdo de propinas regularizada, nos termos da Lei n.2 37/2003, de 22 de agosto, na sua redacdo
atual, e dos respetivos regulamentos do IPP;
c) A inexisténcia de débitos ao IPP, qualguer que seja a natureza desse débito.

Artigo 6%
Condiges para inscrigdo
1 - A inscricdo é efetuada, anualmente, peor ano letivo, em todas as unidades curriculares do plano de
estudos do ciclo de estudos/curso que o aluno se encontra a frequentar, no(s) ano(s) curricular(es)
respetivo(s), cumprindo os limites definidos pelo iPP.
2 —Para a realiza¢do da inscricdo no IPP, o aluno tem de reunir, cumulativamente, as seguintes condigGes:

a) A existéncia de uma matricula valida;

b) A situacdo de propinas regularizada, nos termos da Lei n.2 37/2003, de 22 de agosto, na sua redagdo
atual, e dos respetivos regulamentos do IPP;

c) A inexisténcia de débitos ao IPP, qualquer que seja a natureza desse débito;

d) O aluno ndo se encontrar impedido de realizar a inscrigdo em resultado do regime de prescrigGes.

3 — A inscricde numa unidade curricular especifica encontra-se condicionada a satisfagdo das condicdes
regulamentares definidas pelo IPP para a transigdo de ano e o niimero maximo unidades curriculares efou
créditos em que o aluno se pode inscrever,

4 — A inscricao obriga ao pagamento de propinas, nos termos da Lei n.2 37/2003, de 22 de agosto, na sua
redacdo atual, e dos respetivos regulamentos do IPP.

5 - Os resultados obtidos em unidades curriculares em que o aluno ndo esteja regularmente inscrito sdo
nulos.

Artigo 72
Inscricdo fora do prazo
1 - Decorridos os prazos fixados nos termos do artigo 42 deste regulamento, os alunos do IPP podem
apresentar requerimento, devidamente fundamentado, aos Servigos Académicos para aceitacao da inscrigdo
fora do prazo.
2 - Os Servigos podem aceitar a inscric3o se considerarem existir motivo justificativo, ndo existir
inconveniente de ordem pedagdgica e mediante o pagamento dos juros de mora legalmente fixados.

Artigo 8¢
Alteracdes da inscricdo

1 - As alteragtes que resultem do processo de validagdo da inscricdo e para as quais o estudante seja
notificado, deverdo ser efetuadas nos dez dias liteis seguintes a notificagdo.

2 = Os alunos que tenham requerido a credita¢gdo de competéncias terdo o direito de alterar a sua
inscricdo nos dez dias uteis seguintes a notificacdo da deliberacdo do deferimento da creditagdo,
salvaguardando sempre o disposto no artigo 62 do presente regulamento.

3 —Nos restantes casos, a alteragdo das inscrigoes efetuadas podera ser realizada até 30 dias apds o inicio
do periodo letivo em causa, mediante requerimento do aluno do IPP, remetido aos Servigos Académicos.

Artigo 9¢
Anulacio da matricula/inscrigiio

1 -0 aluno pode requerer, por escrito e em requerimento proprio:

a} A anulacdo da matricula;
b} A anulacao da inscricio a uma ou mais unidades curriculares do seu curso.

2 - No caso da anulagao da matricula ou inscricdo no ano letivo, a titulo de propina, o aluno deve pagar:
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a} A 12 prestacdo de propinas, definida no ano letivo a que respeita a anulagdo, no caso de o requerimento
de anulacdo ocorrer nos quinze dias subsequentes a data da inscricdo/matricula;

b) As prestagdes de propinas, definidas para o ano letivo a que respeita a anulagdo, devidas até ao més
em que & requerida a anulagdo, inclusive, no caso desta ocorrer apés o prazo definido na alinea anterior e
ate ao dia 10 de janeiro, ou o 1.2 dia util subsequente, desse ano letivo;

c} A totalidade da propina definida para esse ano letivo, se a anulaggo for requerida posteriormente aos
prazos fixados na alinea anterior.

3 — Excetuam-se do disposto no nimero anterior, 05 casos de:

a) Recolocagdo, no ambito do concurso nacional de acesso e ingresso no ensino superior;

b) Mudanga de par instituicdo/cursa para outra Instituicdo de ensino superior, ao abrigo do disposto na
Portaria n.2 181-D/2015, de 19 de junho, na sua redacdo atual, sendo necesséario que o aluno apresente, nos
Servicos Académicos, comprovativo de ingresso noutra instituicdo de ensino superior no mesmo ano letivo.

Artigo 10.2
Inscri¢bes em unidades curriculares de opgio
1 —Caso no plano de estudos do curso, existam unidades curriculares de opcao:

a) O aluno deve indicar, no ato da inscricao, a unidade curricular de op¢do em que se inscreve;

b} No caso de, terminado o periodo de inscrigdes, se verificar que o niimero de alunos inscritos ndo perfaz
o nimero minimo legalmente fixado de alunos para o funcionamento da unidade curricular de opgdo, os
Servigos Académicos notificam o aluno para que este altere a sua inscrigao.

2 - Caso no plano de estudos do curso, as unidades curriculares de opgdo forem designadas
genericamente, nao especificando, em concreto, as unidades curriculares disponiveis, os 6rg3os
competentes de cada Unidade Crgénica de Ensino e Investigacdo {Escola), sdo responsdveis por fixar, em
tempo util, as unidades curriculares de opgao a funcionar em cada ano letivo, consoante as vagas disponiveis
e respetiva regulamentacgdo.

Artigo 11.2
Documentos necessdrios para matricula e para inscrigdo
1 - Para efetuar a matricula e a inscrigdo, o aluno devera apresentar os seguintes documentos:

a) Documento de identificagdo e cartdo de contribuinte;

b) Uma fotografia;

¢) Boletim Individual de Salde com registo atualizado;

d) Comprovativo da satisfacio do pré-requisito exigido para o curso, se assim for o caso.

2 — Na renovacdo da inscricdo nas unidades curriculares do plano de estudos do ciclo de estudos/curso
gue o aluno se encontra a frequentar, este deve apresentar os documentos de identificagdo, desde que
alterados.

3 - Caso o aluno pretenda solicitar a atribuicdo de estatutos especiais, legalmente previstos, deve
apresentar a seguinte documentagdo:

a) Trabalhador-estudante - declaracdo da entidade patronal, carimbada e assinada, que ateste a relacdo
laboral na data do requerimento e o respetivo horario de trabalho, bem como, documento, emitido pelo
subsistema de saude competente, comprovativo do historico da situagéo;

b) Bombeiro - declaragdo emitida pela entidade detentora do corpo de bombeiros, carimbada e assinada,
comprovativa da categoria e do exercicio da atividade na data do requerimento;

¢) Maternidade/Paternidade - certiddo de nascimento;

d) Dirigente associativo - declaracdo, carimbada e assinada, atestando que a associagao esta inscrita no
Registo Nacional de Associativismo Jovem e quais os elementos que foram designados pela dire¢do da
associagdo para obter o estatuto, emitida pelo Instituto Portugués do Desporto e Juventude;
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e) Portador de deficiéncia - declaragdo médica com descricdo do grau de deficiéncia e indicagdo das
incapacidades, em conformidade com o estabelecido no Regulamento de Apoio a Estudantes com
Necessidades Especiais (PAENE) do IPP;

f) Qutros estatutos especiais - requerimento do aluno, acompanhado da documentagdo adequada a
comprovar a respetiva situagdo, sujeita a analise casuistica dos servicos académicos dos servicos comuns do
[PP.

4 — A decisdo de concessdo de estatuto especial previsto nas alineas do nimero anterior, produz efeitos
a partir da data em que todos os documentos sejam entregues nos servicos académicos dos servicos comuns
do IPP, desde que regularizada a situagdo académica e financeira do aluno no IPP, mantendo-se o respetivo
estatuto até ao final do ano letivo.

Artigo 12.2
Condictes para inscricdo em exames
1 —Podem inscrever-se em exame os alunos que satisfagam cumulativamente as seguintes condigbes:

a) Tenham inscrigao valida na(s) unidade(s) curricular(es) em que pretendem realizar exame;
b} Retinam as condigdes de acesso a exame fixadas em regulamentagdo do IPP;
) Realizem a respetiva inscrigdo no portal de gestdo académica do IPP.

2 — No caso das épocas de recurso, especial ou melhoria, a inscrigdo em exame é obrigatdria, sendo
devidas as taxas previstas na tabela de emolumentos em vigor no IPP.

Artigo 13.2
Duvidas e omissies
As davidas e omissbes do presente regulamento serdo decididas pelo Presidente do IPP, vigorando a
legislagdo aplicavel, os estatutos do IPP, os principios e regras gerais de Direito e o disposto no Codigo de
Procedimento Administrativo.

Artigo 14.2
Norma revogatdria
E expressamente revogado o Despacho n.2 10212/2012, de 23 de julho, do Presidente do IPP, publicado
na Il Série do Didrio da Republica, de 30 de julho que que determina a publicagdo do Regulamento de
Matriculas e Inscricdes dos Estudantes do Instituto Politécnico de Portalegre.

Artigo 15.2
Publicac¢do
O presente Regulamento sera objeto de publicagdo no Didrio da Repdblica.

Artigo 16.2

Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor com o inicio do ano letivo 2019/2020 no IPP,
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