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- Trabalho de campo; E - Estégio; EC - Ensino Clinico; O* - Outras horas caraterizadas como Ensino
Clinico ao abrigo da Diretiva n® 77/453/CEE de 27 Junho adaptada pela Diretiva 2005/36/CE;
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Pré-requisitos

[unidades curriculares que Ihe devem
preceder ou competéncias a entrada]

N&o tem.

Esta unidade curricular tem como objetivo dotar os estudantes de conhecimentos basicos e
introdutdrios de contabilidade, fiscalidade e da componente administrativa aplicados ao contexto

do consultério médico e dentério. Pretende-se que compreendam os conceitos fundamentais de
patrimonio, bens, direitos e obrigagfes, e que adquiram nogdes elementares de contabilidade
financeira. Procura-se ainda desenvolver a capacidade de lidar com documentos comerciais e fiscais,
nomeadamente faturas, recibos, notas de crédito e débito, bem como documentos ndo contabilisticos
como guias de remessa e de transporte, cheques, contas correntes e fichas de cliente e fornecedor.
A unidade curricular inclui igualmente a compreensao da faturagao dos servicos dentarios, médicos e
paramédicos, bem como o seu enquadramento em IVA. Faz também parte do objetivo proporcionar
nogdes praticas de elaboracéo e analise de orgcamentos, de célculo de custos e margens, e de
determinagéo de pregos em servicos de salide, sempre numa perspetiva de execucdo e compreensao
dos processos administrativos de apoio ao funcionamento de um consultério.
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Contetudos Programaticos

[estrutura de contetidos a desenvolver para
o total de horas previsto]

Capitulo 1 - Introducéo & contabilidade

- Conceitos fundamentais de patrimoénio: bens, direitos e obrigactes

- NogGes elementares de contabilidade financeira

- Selecéo e organizacédo de documentagdo contabilistica e compreenséo do registo contabilistico
- O Inventério, balanco e demonstracéo de resultados

Capitulo 2 - Documentos comerciais e fiscais

- Faturas, faturas-recibo, recibos, notas de crédito e de débito

- Obrigacdes legais de emissdo de documentos

- Faturacéo eletrénica, ficheiro SAF-T e ATCUD

- Faturacéo dos servigos de saude
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- Faturacéo dos servigos dentérios, médicos e paramédicos e enquadramento em IVA e respetivas
isengdes

- Procedimentos de emissao, retificagdo e comunicacéo de faturas
- Arquivo digital

- Documentos néo contabilisticos e documentacéo comercial
Capitulo 3 - Orgamentos e orgamentacéo

- Conceito e funcdes do orcamento

- Levantamento e célculo de custos

- Andlise de desvios orcamentais

Capitulo 4 - Determinacéo de precos em servigos de salde
- Custos fixos e variaveis

- Métodos de formagao de pregos

- Célculo de margens e sustentabilidade financeira dos servi¢cos

1 - Metodologias de ensino

Exposicao oral e exemplos demonstrativos; Resolugao de casos praticos.

Metodologias d_e en§ino 2 - Avaliacéo por frequéncia
(avaliac@o incluida) ) ) ) ) i ) ) ]
2 avaliacdes escritas, uma a meio da unidade curricular, outra no final da unidade curricular.

findicar os produtos, critérios e pesos de | o443 avaliag&o tem uma ponderacao de 50%.

avaliacao] (max1000 carateres)

3 - Avaliagdo por Exame

Uma prova escrita com a totalidade da matéria da unidade curricular.
A prova escrita tem ponderacgao de 100%.

1 - Bibliografia Principal

ALMEIDA, R. M. P.(2010). SNC Legislacdo. ATF Edicdes Técnicas. ISBN: 9789899641228
BENZINHO, J. (1992), Documentacdo Comercial, Platano Editora, ISBN: 9789726217411

BORGES, A., RODRIGUES, A. e RODRIGUES, R. (2010). Elementos de Contabilidade Geral. 252
Edicéo, Areas Editora. Lisboa. ISBN: 9789898058416

FERNANDES, B. (2023) A contabilista descomplica o teu negdcio. Self

Bibliografia | GUERRA, L- [S.D] Contabilidade para criangas (ou quase).

IEFP (2009). MANUAL DE PORTUGUES TECNICO (Comércio).

MONTEIRO, A. (2018). IVA nos atos Médicos. Almedina

ROCHA, D.; AZEVEDO, G. e RODRIGUES, A.M. (2016) Contabilidade Para Todos, 2° Ed. Aimedina
RODRIGUES, J. (2025) SNC - Sistema de Normalizacdo Contabilistica Explicado - 10.2 Edi¢&o, Porto
Editora ISBN: 9789720018748

2 - Bibliografia Complementar

1 - Avaliagédo por frequéncia - Estudantes com
Estatuto Especial

Os alunos estrangeiros estdo sujeitos a mesma formagdo e ao mesmo sistema de avaliagdo. Quanto
aos restantes alunos de regimes especiais sera efetuada a necesséria adaptagdo conforme o que
[estudantes com estatuto especial] | egtiver regulamentado e conforme a situacdo especifica.

Situacfes especiais

2 - Avaliacdo por exame - Estudantes com
Estatuto Especial
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Os alunos estrangeiros estéo sujeitos & mesma formagéo e ao mesmo sistema de avaliagdo. Quanto
aos restantes alunos de regimes especiais sera efetuada a necesséria adaptagdo conforme o que
estiver regulamentado e conforme a situacéo especifica.
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