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Atualizado a 2025/11/20

Ano Lectivo / Periodo 2025/26 / S1

Curso Curso Técnico Superior Profissional - Apoio ao Consultório Médico e Dentário

Unidade Curricular Técnicas Contabilísticas

Língua de ensino Portuguès
(Portuguese) 

ECTS/tempo de trabalho
(horas)

ECTS Total Horas de contacto semestral

T TP PL S TC E O OT EC
4 100

0 14 34 0 0 0 0 0 0

T - Teóricas; TP - Teórico-práticas; PL - Prática-laboratorial; S - Seminário; OT - Orientação tutorial; TC
- Trabalho de campo; E - Estágio; EC - Ensino Clínico; O* - Outras horas caraterizadas como Ensino
Clínico ao abrigo da Diretiva nº 77/453/CEE de 27 Junho adaptada pela Diretiva 2005/36/CE;

Docente Responsável/Carga
letiva (consentido RGPD)

[Nome completo, contacto de email]

Ana Clara Da Conceição Borrego / anaclara@ipportalegre.pt

Pré-requisitos

[unidades curriculares que lhe devem
preceder ou competências à entrada]

Não tem.

Objetivos de aprendizagem

[Descrição dos objetivos gerais e/ou
específicos] [Conhecimentos, aptidões

e competências a desenvolver pelos
estudantes]

Esta unidade curricular tem como objetivo dotar os estudantes de conhecimentos básicos e
 introdutórios de contabilidade, fiscalidade e da componente administrativa aplicados ao contexto
 do consultório médico e dentário. Pretende-se que compreendam os conceitos fundamentais de
 património, bens, direitos e obrigações, e que adquiram noções elementares de contabilidade
 financeira. Procura-se ainda desenvolver a capacidade de lidar com documentos comerciais e fiscais,
 nomeadamente faturas, recibos, notas de crédito e débito, bem como documentos não contabilísticos
 como guias de remessa e de transporte, cheques, contas correntes e fichas de cliente e fornecedor.
 A unidade curricular inclui igualmente a compreensão da faturação dos serviços dentários, médicos e
 paramédicos, bem como o seu enquadramento em IVA. Faz também parte do objetivo proporcionar
 noções práticas de elaboração e análise de orçamentos, de cálculo de custos e margens, e de
 determinação de preços em serviços de saúde, sempre numa perspetiva de execução e compreensão
 dos processos administrativos de apoio ao funcionamento de um consultório.

Objetivos de
Desenvolvimento

Sustentável

//uc //uc //uc //uc //uc

Conteúdos Programáticos

[estrutura de conteúdos a desenvolver para
o total de horas previsto]

Capítulo 1 - Introdução à contabilidade

- Conceitos fundamentais de património: bens, direitos e obrigações

- Noções elementares de contabilidade financeira

- Seleção e organização de documentação contabilística e compreensão do registo contabilístico

- O Inventário, balanço e demonstração de resultados

Capítulo 2 - Documentos comerciais e fiscais

- Faturas, faturas-recibo, recibos, notas de crédito e de débito

- Obrigações legais de emissão de documentos

- Faturação eletrónica, ficheiro SAF-T e ATCUD

- Faturação dos serviços de saúde
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- Faturação dos serviços dentários, médicos e paramédicos e enquadramento em IVA e respetivas
 isenções

- Procedimentos de emissão, retificação e comunicação de faturas
- Arquivo digital

- Documentos não contabilísticos e documentação comercial

Capítulo 3 - Orçamentos e orçamentação

- Conceito e funções do orçamento

- Levantamento e cálculo de custos

- Análise de desvios orçamentais

Capítulo 4 - Determinação de preços em serviços de saúde

- Custos fixos e variáveis

- Métodos de formação de preços

- Cálculo de margens e sustentabilidade financeira dos serviços

Metodologias de ensino
(avaliação incluída)

[indicar os produtos, critérios e pesos de
avaliação] (máx1000 carateres)

1 - Metodologias de ensino

Exposição oral e exemplos demonstrativos; Resolução de casos práticos. 

2 - Avaliação por frequência

2 avaliações escritas, uma a meio da unidade curricular, outra no final da unidade curricular.
Cada avaliação tem uma ponderação de 50%.

3 - Avaliação por Exame

Uma prova escrita com a totalidade da matéria da unidade curricular.
A prova escrita tem ponderação de 100%.  

Bibliografia

1 - Bibliografia Principal

ALMEIDA, R. M. P.(2010). SNC  Legislação. ATF  Edições Técnicas. ISBN: 9789899641228 
BENZINHO, J. (1992), Documentação Comercial, Plátano Editora, ISBN: 9789726217411
BORGES, A., RODRIGUES, A. e RODRIGUES, R. (2010). Elementos de Contabilidade Geral. 25ª
 Edição, Áreas Editora. Lisboa. ISBN: 9789898058416 
FERNANDES, B. (2023) A contabilista descomplica o teu negócio. Self 
GUERRA, L- [S.D] Contabilidade para crianças (ou quase). 
IEFP (2009). MANUAL DE PORTUGUÊS TÉCNICO (Comércio). 
MONTEIRO, A. (2018). IVA nos atos Médicos. Almedina
ROCHA, D.; AZEVEDO, G. e RODRIGUES, A.M. (2016) Contabilidade Para Todos, 2º Ed. Almedina
RODRIGUES, J. (2025) SNC - Sistema de Normalização Contabilística Explicado - 10.ª Edição, Porto
 Editora ISBN: 9789720018748

2 - Bibliografia Complementar

Situações especiais

[estudantes com estatuto especial]

1 - Avaliação por frequência - Estudantes com
Estatuto Especial

Os alunos estrangeiros estão sujeitos à mesma formação e ao mesmo sistema de avaliação. Quanto
 aos restantes alunos de regimes especiais será efetuada a necessária adaptação conforme o que
 estiver regulamentado e conforme a situação especifica.

2 - Avaliação por exame - Estudantes com
Estatuto Especial
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Os alunos estrangeiros estão sujeitos à mesma formação e ao mesmo sistema de avaliação. Quanto
 aos restantes alunos de regimes especiais será efetuada a necessária adaptação conforme o que
 estiver regulamentado e conforme a situação especifica.


